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B Rok narozeni 1981

Univerzita Hradec Kralové
Sportovni management
2000 - 2004 « Bakalarské

Gymnazium Most
Gymnazium (vSeobecné)
1993 - 2000 « SS s maturitou

Personalista naborového centra

Skoda Auto a.s.

fijen 2018 — dosud « 5 let a 8 mésicl

ndbor kmenovych zaméstnancd, pohovory s uchazedi o zaméstnani, sprava ndborové telefonni linky
Kvasiny, zajisténi vstupnich pracovnélékarskych prohlidek a ndsledna pfiprava podkladd pro nastup
zaméstnance, sprava pracovnich pozic a dat o uchazecich v internim systému KOMPAS, komunikace s
Lékari, vedoucimi pracovniky ve vyrobé a jinymi oddélenimi v ramci vyrobniho zavodu, spoluprace s
marketingovym oddélenim na tvorbé propagacénich materidld, inzerce a jeji zacileni v rdmci regionu, Gcéast
na prezentacich zaméstnavatele pro stfedni Skoly, U¢ast na testovani nového personalniho systému

KOMPAS a ndborového CHATBOTa (testovani a predavani navrhl na zlepseni

Personalista

Halla, a.s.

srpen 2016 — zati 2018 « 2 roky a 2 mésice

nabor zaméstnancl do vyrobniho zavodu, spoluprace s Urady a se stfednimi Skolami — zajistovani praxi
pro studenty, exkurzi, dotovanych programd, spoluprédce s oddélenim marketingu na podpore naboru,
aktivni éast na veletrzich prace v lokalité, personalni inzerce, vedeni personalni agendy spojené s
nastupy, prestupy a vystupy zaméstnancd véetné zadavani dat do personalniho systému, zajistovani
pracovnélékarskych prohlidek, vstupnich, periodickych a rozvojovych $koleni zaméstnancd, organizace
pravidelnych setkani s managementem a zaméstnanci, zajistovani podkladl a zékladni zpracovani mezd,
spoluprace pfi organizovani firemnich akci pro zaméstnance, spoluti¢ast na tvorbé zaméstnaneckych

benefitl a vedeni agendy s tim spojené, poradenstvi zaméstnancdm a liniovym manazerdm v

pracovnépravni oblasti, aktualizace a tvorba persondlnich Smérnic, apod.



Konzultant lidskych zdroja

CEZ ass.

duben 2014 - ¢ervenec 2016 « 2 roky a 4 mésice

realizace vybérovych fizeni, poradenstvi zaméstnanclm a vedoucim zaméstnancim stfedniho a nizéiho
managementu v pracovnépravni oblasti, komunikace se zastupci odborové organizace, jednani se
zaméstnanci dotéenych organiza¢nimi zménami, podpora zaméstnanclm a vedoucim pracovnikdim v
oblasti zpracovani mési¢nich dochdzek, reportd, zajisténi persondlni agendy spojené s ndstupy, pfestupy a
vystupy zaméstnanci v lokalité, podpora naboru z externich zdrojl - spoluprace se $kolami pfi
zprostiedkovan( praxe studentiim SS, spolupréce s ostatnimi podpdrnymi oddélenimi nap¥i¢ spole&nostmi

Skupiny CEZ

Specialista fizeni lidskych zdroju

T-Mobile Czech Republic a.s.

srpen 2011 — leden 2014 « 2 roky a 6 mésic

realizace vybérovych fizeni v ramci svérenych oddéleni v Hradci Kralové, Lounech a Praze z externich i
internich zdrojd a s tim spojend administrativa — zajisténi vstupnich prohlidek, podepisovani smluv,
kontrola mési¢ni dochazky, apod., fizeni externiho dodavatele a spoluprace s personalnimi agenturami
zajistujici ndbory asistentl na zdkaznické centrum, poskytovani poradenstvi zaméstnanctm a liniovym
manazertm, vedeni disciplindrnich fizeni, spoluprace na organiza¢nich zméndch v rdmci spole¢nosti a
spolupréce s ostatnimi oddélenimi v rédmci Useku lidskych zdrojd, zajigtovéani $koleni pro liniové manazery

v oblasti pracovnépravni problematiky

Koordinator fizeni lidskych zdroju

T-Mobile Czech Republic a.s.

Unor 2009 - ¢ervenec 2011 « 2 roky a 6 mésicl

realizace ndboru novych zaméstnancl z externich i internich zdrojd, poskytovani poradenstvi
zaméstnancim a liniovym manazZerim na zdkaznickém centru v Hradci Kralové, administrativni ¢innosti

vztahujici se k Fizeni lidskych zdrojQ, spolupréce s persondlnimi agenturami, externimi dodavateli

Senior Consultant Temporary Placement

Manpower s.r.o.

leden 2006 — dnor 2009 « 3 roky a 2 mésice

vedeni vstupnich pohovort s uchazedi na administrativni i délnické pozice, péle o pridélené zaméstnance
véetné konzultace a individudlniho feseni s klienty, pfiprava podkladd pro zpracovani mezd pridélenych
zaméstnancd a vedeni persondlni agendy - od pfijeti po ukonéeni zaméstnancd, zahrnujici i zavéreénou
fakturaci klientovi, tydenni reporting, $koleni novych konzultantd, $koleni testd manualni zruénosti
systémem Ultradex, telefonicky i osobni kontakt s klienty, vyhleddvani novych klientl a smluvni zajisténi

v

obchodniho kontraktu, zpracovani mési¢ni dochazky stalych zaméstnancu



® Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

N Kurzy

Asistentka pobocky

Manpower s.r.o.

listopad 2004 — prosinec 2005 « 1 rok a 2 mésice

vstupni pohovory a vybér kandidatd, pfijem objedndvek, obsazovani brigddnickych pozic, mzdova a
personalni agenda, fakturace, péce o pfidélené zaméstnance, komunikace s klienty, administrativa

spojena s chodem kancelare

Hosteska, promotér

rizné promotérské spolecnosti

2000 - 2004 « 4 roky a 6 mésicl

zajisténi promoakci — komunikace s vedoucimi zaméstnanci klienta, osloveni potencidlnich zakaznika,

prezentace a prodej produktd, orientace predevéim na prodej, administrativa — vypisovani dennich zprav

Aktivni telemarketing
Ing. Jaroslav Kaspar
2003 - 2003 « 6 mésict

sjednavani obchodnich schiizek pro finanéni poradce, aktivni telefonicky kontakt se zdkazniky

néméina - zacatecnik

angli¢tina - mirné pokrocila

f B - osobni auta

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti- pokrocily

ERP a ucetni software
Helios - pokrocily
K2.zacatecnik

SAP - pokrocily

RGzna Skoleni v rémci ndboru a personalistiky

Pracovnélékarské prohlidky, Zakonik prace, Konzultaéni dovednosti, Vybérovy a
hodnotici pohovor — Assessment centra, Kroky Uspésného poradenstvi

2020



Mzdové uéetnictvi od A-Z — akreditovany kurz MPSV
Mzdové zakony a predpisy
2018

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Pracovitost
Samostatnost
Vykonnost

Mohu nabidnout
Asertivni jednani
Empatii

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Daléi dovednosti

i o

Zodpovédny pfistup k plnéni tkold

ip Zéjmy Rada chodim na prochazky, rekreacné sportuji (brusle, plavani), relaxuji u logickych her,

sudoku, osmismérky

@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Rychnov nad KnéZnou + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

HR specialista

Mzdova ucetni

Naborar

Personalista

Pracovnik back office
Referent

Specialista pro odménovani a benefity
Vkladani dat do poéitace

MozZna spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek



Q Bydlisté

Rychnov nad Knéznou

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/personalista-naboroveho-centra-personalista-konzultant-lidskych-zdroju-specialista-rizeni-lidskych-zdroju-koordinator-rizeni-lidskych-zdroju-senior-co-1268960
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