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= Vzdélani
Praxe

Anita R.

W 72Qxxxxx 8 ani***@***.com

B Rok narozeni 1996

Integrovana stfedni $kola Moravska Trebova
Administrativa
2011 -2015 « SS s maturitou

Personalista/Mzdova uéetni

Tajo Czech (Treboplast, s.r.o.)

fijen 2022 — dosud « 1 rok a 8 mésicl

Zajisténi ndboru novych zaméstnancu, sprava HR dokumentace, benefity pro zaméstnance, pojisténi pro
zaméstnance, sprava lékarské péce, zajistovani OOPP, zpracovani a spoluprace s personalnimi
agenturami, prace s personalné — mzdovym a dochazkovym systémem, priprava podkladt pro zpracovani
mezd a reporting, zajisténi Skoleni, sprava a zpracovani exekuci, pracovnich neschopnosti, komunikace se

statnimi institucemi (CSSz, UP, ...).

Personalista

Platic Parts & Technology s.r.o.

leden 2022 — zari 2022 + 9 mésicu

Zajisténi potfebné administrativni agendy feditele spoleénosti, zajisténi ndboru novych zaméstnanca,
spoluprace se véemi Useky pfi vybérovém fizeni a jiné personalni ¢innosti, sprava HR dokumentd, zajisténi
$koleni, mési¢ni reporting o stavu zaméstnanct, komunikace se statnimi institucemi, sprava firemni

spisovny, vyfizovani pojistnych udalosti zaméstnancd.

Finanéni poradce

CSOB, a.s.

srpen 2018 — prosinec 2021 « 3 roky a 5 mésic

Profesiondlni klientsky servis, aktivni vytvareni vztahu s klienty a péce o né, nabidka a prodej produktd

skupiny CSOB, zajiétovani poradenskych sluzeb.

Krupiér stolnich her
Viva Casino a.s.
srpen 2017 — ¢ervenec 2018 « 1 rok

Organizace her na véech druzich hracich stold spojena se znalosti pravidel hry, dozor nad regulérnosti her.



Krupiér stolnich her
Rainbow Casino, a.s., Velka Britanie
¢erven 2016 — srpen 2017 « 1 rok a 3 mésice

Organizace her na véech druzich hracich stold v anglickém jazyce, dozor nad regulérnosti her.

Asistentka vedeni spoleénosti

Platic Parts & Technology s.r.o.

Cerven 2015 — ¢erven 2016 « 1 rok a 1 mésic

Kompletni zajisténi chodu recepce, uvitdni hostd a uvedeni do jednacich mistnosti, zajisténi potfebné
administrativni agendy reditele spole¢nosti, evidence, rozdélovani posty a faktur, podavani vykazd pro

INTRASTAT, zajisténi kuryrnich sluzeb, pfepojovani telefonl a vyfizovani telefonickych vzkazd.

® Jazyky angli¢tina - stfedné pokrodild

¢estina - vyborna

& Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - zkugeny

MacOS - pokrocily

MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily
Chytry telefon Android - pokrocily
Chytry telefon Apple iOS - zkuseny

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zkuseny
Internetovy prohlize¢ a e-mail - expert

MS Outlook - zkuseny

Psani véemi deseti - zkuseny

[l Kurzy Osvédceni - Zacinajici mzdova ucetni
duben 2023

Osvédeeni - Zivotni pojiéténi a nefivotni ob&anské pojiéténi
170/2028 Sb.
2020

Osvédceni - Distribuce dopliikového penzijniho spofeni
427/2011 Sb.
2019



Osvédéeni o poskytovani investiénich sluzeb uvedenych v § 29 odst. 3 zakona
256/2004 Sb.
2019

Osvédéeni o podnikani na kapitalovém trhu
204/2017 Sb.
2018

Osvédéeni o zpusobilosti k podavani vykazu pro INTRASTAT
2016

iy Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota udit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvuréi (kreativni) mysleni

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

@ Predstava Kde hleddm praci
o praci Moravska Ttebova + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
HR specialista
Mzdova ucetni
Personalista
Uéetni

Utednik

Moznd spoluprace

Plny uvazek



Q Bydlisté

Moravskd Trebova

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/personalista-mzdova-ucetni-personalista-financni-poradce-krupier-stolnich-her-asistentka-vedeni-spolecnosti-zivotopis-1028577
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