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B Rok narozeni 1993

ID: 1122147
= Vzdélani SS Havitov Prostiedni Suchd, Kpt. Jasioka 50
Vychovna a humanitarni ¢innost - socialné vychovna ¢innost
z&¥ 2008 — ¢erven 2012 « SS s maturitou
Praxe People Services Specialist

Molnlycke Health Care

duben 2023 —dosud ¢ 1 rok a 2 mésice

Vedeni personalni agendy v systému RON, aktivni vyhleddvani zlepseni v oblasti personalni agendy a
optimalizace proces( v rdmci personalni administrativy, pldnovani vykond pracovné-lékarskych sluzeb,
Onboarding novych zaméstnanct a komunikace se zaméstnanci, preddvani potfebné personalni
dokumentace a podklad( pro mzdovou uzdvérku, podpora ostatnich zaméstnanc( / manazer( v oblasti
personalni administrativy, kontaktni osoba pro poskytovatele kantyny pro oblast bézného operativniho

provozu, aktivni podpora ostatnich procesd personalniho oddéleni (ndbory, sbér dat, volnocasové aktivity)

Recepéni/Asistentka Managementu

Molnlycke Health Care

zaf{ 2022 — duben 2023 + 8 mésicu

Odbavovani pfichozich navstév do tovarny, zajistovani oblerstveni pro navstévy, obsluha telefonni
ustredny na recepci, komunikace napfi¢ oddélenimi, objednavani kancelarskych potreb, kooperace s

ostrahou, organizace $koleni pro management, sprava vozového parku.

Koordinator spoluprace s externimi callcentry

Innogy Zakaznické sluzby

listopad 2015 — leden 2020 « 4 roky a 3 mésice

Vedeni tymu specialist(, reportovéni vysledkd vedeni spole¢nosti, $kolenfi stalych zaméstnanct a
zaskolovani novackd, podileni se na zlep$ovani procesd, vedeni porad Metodicka podpora v rdmci tymu,

adaptace novacki, zastup vedouciho tymu, telefonickd komunikace se zdkazniky.

Stewardka
Regiolet
fijen 2014 - fijen 2015 « 1 rok a 1 mésic

Pede o cestujici, prodej oblerstveni, pfiprava vozl



Asistentka managementu

Exasoft

zari 2012 —fijen 2014 « 2 roky a 2 mésice

Vyfizovani telefondtd a emailové komunikace, objednavani kanceldfskych potfeb, zadavani faktur do

systému, evidence posty, spoluprace s oddélenimi napfi¢ spolecnosti, organizace extérnich Skoleni

® Jazyky angli¢tina - pokrodily za¢atecnik

¢estina - vyborna

a ﬁidiésk? (=) B - osobni auta
prukaz

CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows XP / Vista / 7

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
MS Outlook

Grafické a konstruk¢ni programy
Adobe IlWustrator / Corel Draw

Canva - zacatec¢nik

Dalsi programy a pocitac¢ové znalosti
SAP-CRM, i6, RON, ADS

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Ochota ucit se
Prizpusobivost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Manazerské dovednosti
Budovani a vedeni tymu (leadership)



@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

Kde hledam praci
Bohumin + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

HR specialista

Manazer prodejniho teamu
Personalista

Recepéni v administrativé

Vedouci / manazer teamu

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Karvina

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedd o préci

@ Garantujeme, e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/people-services-specialist-recepcni-asistentka-managementu-koordinator-spoluprace-s-externimi-callcentry-stewardka-asistentka-managementu-zivotopis-1122147
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