
Gymnázium, obchodní akademie a jazyková škola s právem státní jazykové zkoušky
Svitavy
Obchodní akademie
září 1992 – květen 1996  SŠ s maturitou

Osobní bankéř
Česká spořitelna a.s.
listopad 2005 – dosud  18 let a 8 měsíců 

Zajištění kompletní péče o klienty a jejich finance, prodej, práce s hotovostí, činnosti spojené s provozem

pobočky, administrativa

Pokladní
Česká pojišťovna a.s. nyní Generali Česká pojišťovna a.s.
říjen 2004 – září 2005  1 rok 

Práce s hotovostí, administrativa, vyřizování korespondence, kompletování dokumentace k pojistným

událostem

Referent finančního oddělení
Vigona Svitavy a.s. nyní Fibertex
srpen 1996 – březen 2004  7 let a 8 měsíců 

Fakturace, komunikace s dodavateli a odběrateli, pokladna a spolupráce s bankami

Soudní zapisovatel
Okresní soud ve Svitavách
červen 1996 – červen 1996  1 měsíc 

Zápis z jednání v soudní síni, vyřizování korespondence spojené s jednáním v občanskoprávním sporu,

vyhotovování rozsudků

němčina  začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

 604******  rom***@***.cz
 Rok narození 1977

Romana P.

ID: 1294802

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz



Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 zkušený 
Chytrý telefon Android pokročilý 
Chytrý telefon Apple iOS pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) začátečník 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook zkušený 
Psaní všemi deseti zkušený

Asertivity
Zvládání stresu
červenec 2023

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Mám velmi dobré kominikační schopnosti. Absolovovala jsem certifikace u ČBA úvěrová,
penzijní, investice, životní a neživotní pojištění. Ráda se učím novým věcem. Mým velkým
koníčkem je práce na zahradě, pěstování kytiček, turistika, hudba a procházky v přírodě.
Ráda se bavím a jsem společenská se smyslem pro humor. Vzhledem k 20.letému
podnikání maminky v oblasti obchodu, mám mimo praxi ze zaměstnání i zkušenosti s
vedením evidence faktur, skladové evidence atd.

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Svitavy + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Písařka
Pracovník back office
Recepční v administrativě
Referent
Účetní
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Svitavy

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/osobni-banker-pokladni-referent-financniho-oddeleni-soudni-zapisovatel-zivotopis-1294802
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