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= Vzdélani

Praxe

® Jazyky

Monika J.

‘. 722****** = jer***@***.cz

B Rok narozeni 2000

Mendelova univerzita v Brné
Aplikovana pedagogicka studia
zafi 2021 — dosud - Bakalarské

Hotelova skola Svétla a Stfedni odborna $kola femesel Velké Mezitiéi
Podnikani

2018 - 2020 « SS's maturitou

Asistent back office

MALAC s.r.o.

brezen 2023 - Unor 2024 « 1 rok

Vytvéfeni iletnich dokladl v programu Keloc. Vytvareni dokumentu na zdkladé podklad( z obchodniho

oddéleni. Komunikace se zdkazniky. Vyfizovani pozadavku vedeni firmy.

Osobni asistent

Liga vozi¢kard

2022 - 2022 « 6 mésict

Zajistovani handicapovanym klientm maximalni mozny servis. Pfiprava denniho programu a zajisténi

plynulého chodu denniho programu.

Operator kamerového systému

Mésto Trebic

2021 -2021 « 6 mésict

Prace s kamerovym systémem, monitoring pohfe$ovanych a hledanych osob. Prevence kriminality, dohled

na dodrzovani verejného poradku. Administrativni Gkony.

Administrativni pracovnik
SANBORN, a.s.
¢ervenec 2020 - srpen 2020 « 2 mésice

Prace s dokumentaci v MS Excel a MS Word

Administrativni pracovnik
SANBORN, a.s.

kvéten 2019 — ¢ervenec 2019 « 3 mésice

Prace s dokumentaci v MS Excel a MS Word

angli¢tina - stredné pokrocila



a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz

CJ Technické Operadni systémy
znalosti MS Windows 8 /10/ 11
MS Windows XP / Vista /7
Chytry telefon Apple iOS - pokrocily

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlizeé a e-mail

MS Outlook

v

1 Kurzy Microsoft Excel — efektivni vyuzivani aplikace
prosinec 2023

Projektovy manazer
Profesni kvalifikace (63-007-R)
cerven 2023

Sebekoudink pro pomahajici profese

Sebekoucovaci techniky zaméruji pozornost ¢lovéka k plnému vyuZiti jeho zdrojd,
schopnosti, moznosti a potencialu.

zari 2022

iy Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Ochota udit se
Pracovitost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

A Zajmy fotografovani, rybareni, cestovani



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Ttebi¢ + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako

Kontrolor v potravinarské vyrobé
Marketingova komunikace
Pracovnik back office

Pracovnik vézenské sluzby
Vkladani dat do poditade
Vychovatel

Mozna spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek

Q Bydlisté Trebid

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedd o préci

@ Garantujeme, e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/operator-kameroveho-systemu-administrativni-pracovnik-osobni-asistent-asistent-back-office-zivotopis-855972

	Monika J.
	Vzdělání
	Praxe
	Jazyky
	Řidičský průkaz
	Technické znalosti
	Kurzy
	Dovednosti
	Zájmy
	Představa o práci
	Bydliště


