
Mendelova univerzita v Brně
Aplikovaná pedagogická studia
září 2021 – dosud  Bakalářské

Hotelová škola Světlá a Střední odborná škola řemesel Velké Meziříčí
Podnikání
2018 – 2020  SŠ s maturitou

Asistent back office
MALÁČ s.r.o.
březen 2023 – únor 2024  1 rok 

Vytváření účetních dokladů v programu Keloc. Vytváření dokumentu na základě podkladů z obchodního

oddělení. Komunikace se zákazníky. Vyřizování požadavku vedení firmy.

Osobní asistent
Liga vozičkářů
2022 – 2022  6 měsíců 

Zajišťování handicapovaným klientům maximální možný servis. Příprava denního programu a zajištění

plynulého chodu denního programu.

Operátor kamerového systému
Město Třebíč
2021 – 2021  6 měsíců 

Práce s kamerovým systémem, monitoring pohřešovaných a hledaných osob. Prevence kriminality, dohled

na dodržování veřejného pořádku. Administrativnı́ úkony.

Administrativní pracovník
SANBORN, a.s.
červenec 2020 – srpen 2020  2 měsíce 

Práce s dokumentací v MS Excel a MS Word

Administrativní pracovník
SANBORN, a.s.
květen 2019 – červenec 2019  3 měsíce 

Práce s dokumentací v MS Excel a MS Word

angličtina  středně pokročilá
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Jazyky



 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
MS Windows XP / Vista / 7 
Chytrý telefon Apple iOS pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Microsoft Excel – efektivní využívání aplikace
prosinec 2023

Projektový manažer
Profesní kvalifikace (63-007-R)
červen 2023

Sebekoučink pro pomáhající profese
Sebekoučovací techniky zaměřují pozornost člověka k plnému využití jeho zdrojů,
schopností, možností a potenciálu.
září 2022

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

fotografování, rybaření, cestování

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Třebíč + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Kontrolor v potravinářské výrobě
Marketingová komunikace
Pracovník back office
Pracovník vězeňské služby
Vkládání dat do počítače
Vychovatel

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Třebíč

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/operator-kameroveho-systemu-administrativni-pracovnik-osobni-asistent-asistent-back-office-zivotopis-855972
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