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= Vzdélani

Bc. Ladislava S.

‘. 608****** B lad***@***.cz
B Rok narozeni 1977

Univerzita Palackého Olomouc
Aplikovana psychoterapie
zari 2021 — ¢erven 2024 « Vysokoskolské

Fakulta vefejnych politik-Slezska univerzita Opava
Verejna sprava a socialni politika
zari 2005 — ¢erven 2008 - Bakalarské

Soukromé st¥edni odbornd gkola ( 1.KSPA ) s.r.o.
Ekonomika a podnikani
74 2001 — &erven 2003 « SS s maturitou



Praxe

Operaéni technik

HZS MSK

zari 2005 — zaii 2021 « 16 leta 1 mésic

- operacni technik tishové linky 112 - operaéni technik tisfiové linky 150 - operacni technik vyjezdového a
operacniho strediska Hasi¢ského zachranného sboru MSK - opera¢ni technik dohledového centra PCO
MSK - opera¢ni technik dohledového centra pro kontrolu Uniku amoniaku ve vybranych objektech MSK Na
operacénim stredisku jsem aktivné zastavala roli, ktera byla spojena s rozsahlymi administrativnimi dkoly.
Byla jsem zodpovédna za systematické a presné zaznamenavani ddlezitych udalosti a komunikacnich tokd
v ramci operacniho strediska. Tato zkuSenost mi poskytla dovednosti v efektivni organizaci
administrativnich procesd, a jsem pfipravena pfinést tuto peclivost a preciznost do mé budouci role v
oblasti administrativy. Rozpis ¢innosti operac¢niho technika tisnové linky 112, 150 a ¢innosti v ramci
operacniho fizeni HZS MSK : pfijima a vyhodnocuje tisfova volani, pfipadné jiné zpravy o pozarech a
jinych mimoradnych udalostech, vysila SaP jednotek PO, vyZaduje spolupréci slozek IZS, pravnickych a
fyzickych osob ve prospéch zachrannych a likvida¢nich praci; poskytuje informaéni podporu nasazenym
jednotkam PO a slozkam IZS, orgdntim krizového fizeni a Gzemnim spravnim Graddm; spolupracuje s
operaénimi a informaénimi stfedisky jinych HZS krajd a s opera¢nimi stfedisky dalsich sloZek IZS; provadi
varovani obyvatelstva prostrednictvim Jednotného systému varovani a vyrozuméni na pokyn pfislusného
sluZebniho funkcionafe; vyhodnocuje signaly z elektrickych pozarnich signalizaci objektd pfipojenych na
pult centralizované ochrany prostfednictvim zafizeni dalkového prenosu; vyhodnocuje signaly

z koncovych prvkd monitoringu na Gzemi Moravskoslezského kraje a koncovych prvkd méreni metanu;
podili se na zabezpeceni trvalého chodu OPIS HZS kraje se zfetelem na provozuschopnost jeho vybaveni
po strance spojeni, vypocetni techniky a podptrné evidence; ¢innosti v opera¢nim fizeni konzultuje s VDO
nebo RD UO; zabezpetuje sledovéni soudinnostnich kandld i telefonnich & osobnich vyzev a
bezprostfedné reaguje na jejich obsah; dba na Ucelné a cilené vytézeni pfijatych tishovych volani bez
zbyteéného prodluzovani konkrétniho hovoru; sleduje, kontroluje a vyhodnocuje ¢innost koncovych
zafizeni, jimiz OPIS vybaveno, a pfijima opatreni k FeSeni signalizovanych stav(, pfipadné k odstranéni
signalizovanych zdvad. na pokyn fidiciho ddstojnika zabezpecuje vyrozuméni zastupcl Uzemnich
spravnich Uradd, pravnickych osob a spoledensky vyznamnych objektd pfed hrozicim nebezpedim; na
pokyn Fidiciho distojnika zabezpeduje vyrozuméni zéstupcd obci, obci s rozsifenou plsobnosti a kraje

véetné povodriovych komisi a krizovych $tabd;

Linkedin
Linkedin
1991 - 1991 « 6 mésict

[kontaktni Udaj odstranén]



@ Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

N Kurzy

angliétina - pokrocily zacatecnik

néméina - stredné pokrocila

¢estina - vyborna

f B - osobni auta

Operacni systémy
MacOS - pokrocily
Chytry telefon Apple iOS - pokrocily

Bézna prace na pocitaci

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentacni program (MS PowerPoint) - pokrocily
MS Outlook - zacatecnik

Grafické a konstruk¢ni programy
Adobe Photoshop - zkuseny
Blender - novacek

Canva - pokrocily

Dalsi programy a pocitacové znalosti

Adobe lightroom,

Excel — Pro stfedné pokrodilé

prace s vlastnimi formaty disel, tvorbu fad, podminéné formatovani, absolutni adresu ve
vzorcich. Dale mnoho funkci, zejména textovych ¢ datumovych, ale také
zaokrouhlovacich. Prace s velkymi tabulkami, kontrolovat zadavana data, filtrovat véetné
rozsiteného filtru a radit, ziskavat souhrny, prehledy a skupiny, ukotveni pricek,
porovnani oken vedle sebe a nahrazeni hodnot.

prosinec 2023

Excel pro za¢ateéniky

Zorientovat se v aplikaci Excel pro bézné pouziti. Tvofit jednoduché tabulky, které budou
nejen fungovat, ale i pékné vypadat. Vytvorit zakladni vzorce pro matematické vypocty a
pouzivat funkce jako SUMA a dalsi. Upravit tabulku do pozadovaného formatu, nastavit
ohraniceni i jednoduché podminéné formatovani. Spravné manipulovat s bunkami,
sloupci a radky, véetné vyuziti klavesovych zkratek. Pripravit tabulku i s grafem k tisku a
pfizplsobit ji na stranku.

listopad 2023



iy Dovednosti

@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Flexibilita

Ochota ucit se

Pracovitost

Prizpusobivost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Kde hledam praci

Ostrava + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Pracovnik back office
Referent

Vkladani dat do poditace

Mozna spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek

Ostrava

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databdze uchazedll o prici

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/operacni-technik-linkedin-zivotopis-1244408
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