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= Vzdélani SS PODNIKANI
66-41-L/01 Obchodnik
741 1997 — &erven 2002 « SS s maturitou

Praxe Office manager
Yogajoga s.r.o.
srpen 2012 — listopad 2023 « 11 let a 4 mésice
Na pozici office manazera jsem pracovala vice jak 20 let, méla jsem na starosti kompletni zajisténi
provozu celého studia, komunikaci s klienty a uditeli, pfiprava dokladl pro Géetni spoleénost, vybér osob

na pozici recepéni, organizace akci, zajezdl a vzdélavani

Office manager

Kapr Divers s.r.o.

cervenec 2002 — srpen 2012 « 10 let a 2 mésice

Kompletni zajisténi provozu prodejny a kancelare, komunikace s klienty, pfiprava dokladd pro ucetni firmu,

organizace akci a zajezdt

® Jazyky angli¢tina - pokrocily zadatecnik

¢estina - vyborna

& Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz

CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MacOS - pokrodily

Bézna prace na pocitadi
Textovy editor (MS Word) - pokrocily
Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily

Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

Dalsi programy a pocitac¢ové znalosti

Prace s WordPress a Shoptet



' Kurzy

i Dovednosti

5 Zijmy

kvalifikace Chlva pro déti v détské skupiné (69-073-M)

Odborna zpUsobilost pro praci v détské skuping, splnény pozadavek na zdravotnického
pracovnika v tymu pecujicich osob détské skupiny

leden 2024

Medicinské Minimum (Ceska komora klasické homeopatie)
Soucasti kurzu jsou odborné informace o anatomii, fyziologii a nej¢astéjsich patologiich,
psychosomatice a jeji ndvaznosti na homeopatickou lé¢bu.

fljen 2023

Terapeutické rodi¢ovstvi (Sdruzeni péstounskych rodin z.s.)

Kurz vychazi z nejnoveéjsich poznatkl neurobiologie a je postaven na zakladech terapie
DDP, ktera je urcena pro rodiny s détmi s nejistou attachmentovou vazbou a nasledky
vyvojového traumatu.

fljen 2023

Homeopatie (Ceska $kola klasické a postklasické homeopatie)

Homeopatie se zaméfuje na télo jako na celek a na pficiny vzniku jakychkoli problému. Je
velmi efektivni jak pfi lé¢bé dlouhodobych a chronickych onemocnéni tak i ve fazi akutni
nemaoci.

zari 2021

Mé silné stranky

Ochota udit se

Pracovitost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout
Empatii

Homeopatie,
Terapeutické rodi¢ovstvi,
Déti (dcera 7 let),
Psychologie,

Sport,

Cetba



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Praha-Kré + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Fakturant/ka

Fleet manager

Office manager

Recepéni v administrativé
Spravce vozového parku
Uditel materské skolky
Vychovatel

Moznd spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek
Prace na ZL

Q Bydlisté Praha-Kr¢

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/office-manager-zivotopis-1220141
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