ID: 1222134
= Vzdélani
Praxe

144
Misa K.
‘. 73 1****** B Klo***@***.cz
B Rok narozeni 1979

OA Resslova 8, Praha 2
Ekonomika a podnikani
1999 - 2004 « SS s maturitou

SOU technické,Praha 4
Provozni sluzby (Provoz sluzeb a domacnosti)
1994 - 1998 « Vyucleni

Obchodni zastupce
Bubble Trading s.r.o
unor 2023 - leden 2024 « 1 rok

Nakup,prodej nabizeného zbozi a vée kolem souvisejici

Office manager

OPTIMPULS s.r.o.

duben 2017 — nor 2023 « 5 leta 11 mésicl

-odpovédnost za chod kanceldre - administrativa spojend s nastupy a ukonéenim zaméstnanc( - vedeni
administrativy spojené s nastupem cizincl a komunikace s Urady tim spojené - pfiprava podkladt pro
mzdy - sprava datové schranky - sprava vozového parku - sprava pokladny - sezonni vypomoc v naboru

zaméstnancl

Vedouci personalniho oddéleni
NARA-AAG s.r.o.
leden 2016 — bfezen 2017 « 1 rok a 3 mésice

zodpovédnost za persondlni oddéleni, ndbor zaméstnact, administrativa spojend s chodem agentury

Personalista
WELL PACK s.r.o.
srpen 2015 - leden 2016 « 6 mésicd

nabor novych zaméstnancu, evidence zaméstnancl, administrativa spojend s ndborem, Skoleni



® Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

Obchodni feditel/manazer

Edge CZ s.r.o.

zari 2004 — listopad 2015 « 11 let a 3 mésice

- jedndni s dodavateli - objednavky zboZi-provoz e-shopu - tvorba cen, cenové prizkumy - office
management a administrativni podpora - fizeni a vedeni zaméstnancl - evidence aut,pokladny - fizeni a
kontrola svérenych pobocek, - podpora prodejniho teamu pfi plnéni planu prodeje - ndbor a fizeni

zaméstnanc( pobodek - koordinace otevirdni novych pobodek

Obchodni referent

SUN-TZU Investment s.r.o.

2014 -2015 « 1 rok a 6 mésicl

- poradenstvi v oblasti nastaveni firemnich standardl - telemarketing - podpora ¢innosti obchodniho

oddéleni - konzultace v oblasti marketingu a prezentace

Asistentka
PhonelLand s.r.o.
2003 - 2004 « 1 rok a 6 mésicl

administrativni ¢innost, prodej, komunikace se zakazniky

Asistentka
Espark Mode
2001 - 2003 « 2 roky a 6 mésicd

administrativni ¢innost, externi komunikace s dodavateli

Pokladni
Julius Meinl
1999 - 2000 « 1 rok a 6 mésict

hned po $kole jsem nastoupila jako pokladni

angliétina - zacatecnik
slovenstina - zacatecnik

¢estina - vyborna

f B - osobni auta

Operacni systémy
MS Windows 8 /10 / 11 - zkuseny
MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily



Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - expert

MS Outlook - zkuseny

ERP a Udetni software
Helios - novacek

Pohoda - novacek

N Kurzy Navrat rodiée
Osvédceni o absolvovani kurzu — Navrat rodice do pfipravy a realizaci staveb -
Interiérovy design
2014

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
PrizpUsobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

ip Zéjmy Mezi zajmy patfi: sport, cestovani, ¢etba, seberozvoj



@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

Kde hledam praci

Jesenice (okres Praha-zapad) + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Office manager
Personalista

Pracovnik back office
Recepéni v administrativé
Vkladani dat do poditace

Moznd spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek
Brigady

Jesenice, okres Praha-zapad

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/office-manager-vedouci-personalniho-oddeleni-personalista-obchodni-reditel-manazer-obchodni-referent-asistentka-pokladni-obchodni-zastupce-zivotopis-1222134

	Míša K.
	Vzdělání
	Praxe
	Jazyky
	Řidičský průkaz
	Technické znalosti
	Kurzy
	Dovednosti
	Zájmy
	Představa o práci
	Bydliště


