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B Rok narozeni 1989

Vysoka Skola hotelova v Praze 8
Hotelnictvi
zafi 2011 — ¢erven 2014 - Bakalarské

Gymnazium a Jazykova $kola s pravem statni jazykové zkousky Breclav, pfispévkova
organizace

Anglicky jazyk

zari 2009 — ¢erven 2010 « Zakladni

Obchodni a hotelova gkola
Hotelnictvi
24K 2005 — &erven 2009 « SS s maturitou

Office manager

MICo EWC s.r.o.

prosinec 2021 — leden 2024 + 2 roky a 2 mésice

Vedeni chodu kancelare a administrativa, mzdova a personalni agenda (dochazka, vykazy, onboarding),
vytvareni objedndvek, pfiprava podkladd pro fakturaci, vystavovani faktur, pokladna, reporting a
controlling projektd, pieklady Aj/Cj, sprava vozového parku, podpora feditele a managementu
spolecnosti, (zajisténi letenek, rezervace hoteld, cestovnich dokladd, dokumentd spojenych s vysildnim
zaméstnancl na zahraniéni sluzebni cesty), komunikace s dalsimi oddélenimi nap¥i¢ sesterskych
spolecénosti, operativni Ukoly dle potfeby vedeni a celého tymu, sjednavani schiizek pro vedeni

spolecnosti, vyhledavani a zpracovani pozadovanych informaci na internetu ¢i jinych zdrojich

Produktovy specialista

CK Radynacestu

kvéten 2018 — srpen 2021 « 3 roky a 4 mésice

Tvorba novych pozndvacich zdjezdU ale i revitalizace stdvajicich, poptdvani sluZzeb u zahraniénich partnert
jako jsou ubytovaci sluzby, transfery, ndkup letenek, tvorba rooming listd, tvorba pokynd pro klienty,
spolupréce s prdvodci nejen pfi tvorbé novych zdjezdd, tvorba cenové kalkulace zdjezdu, podileni se na
propagaci produktu, spoluprdce s marketingovym oddélenim (psani ¢lankl, zapisy a reporty z infocest

aj.),spolupréce s vizovymi agenturami



® Jazyky

& Ridi¢sky
prukaz

Expedientka/Fakturantka

Fruta

kvéten 2017 — duben 2018 « 1 rok

Inventarizace, zpracovani objedndvek z meziskladu, fakturace, tvorba dodacich listd, chystani vzorkd pro

laboratof. zadavani pokynl operatorce skladu pro nachystani zboZi k expedici

Bezpeénostni pracovnik

Letisté Brno

leden 2015 — duben 2017 « 2 roky a 4 mésice

Kontrola zavazadel a osob na bezpecénostni kontrole. kontrola vstupu zaméstnancl a posadek + kontrola
priletové haly, kontrola aut, letadel, perimetru leti$té ; Vedouci odbaveni - pldn a rozvrzeni kolegt tak,

aby odbaveni probéhlo bez komplikaci

Cignik/servirka
Sonic restaurant, Texas, USA
cerven 2013 - zaf{ 2013 « 4 mésice

Prijem objedndvek pres reproduktor, pfiprava ndpojd a sladkych pokrmd, obsluha zdkaznikd

Animator / animatorka

Hotel Volga, Calella, épanélsko

Cerven 2012 — zafi 2012 « 4 mésice

Priprava a realizace volnocasovych aktivit pro déti, dospélé a seniory, organizace a Ucast v animacnich
aktivitach (tymové a mi¢ové spory, tanec, hry pro déti i dospélé, zpév), komunikace s klienty motivovani

klientd k zapojovani do aktivit

Working holiday visa
Novy Zéland
zaF 2009 — cerven 2010 « 10 mésich

Prace ve vinohradé, sbéry a baleni nejriznéjsich druhl ovoce (tfedné&, borlvky, merunky, kiwi), pokojska

némcina - zacatecnik
Spanélstina - zacatecnik

angli¢tina - stfedné pokrocila

% A - motocykly

f B - osobni auta



CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8 /10 /11
MS Windows XP / Vista/ 7
Chytry telefon Apple iOS - zkuseny

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlize¢ a e-mail

MS Outlook

ERP a udetni software

Helios - zacatecnik

Pohoda - zkuseny
R Kurzy Podzimni Lécivky: plody, semena, kofeny
Vyroba likéru, smési koreni a ¢ajové smési
zari 2023
ip Zajmy Cestovani, plavani, lyzovani, vareni, ¢teni, pfiroda, brusleni, kultura - kino, divadlo, hudba
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Bfeclav + 20 km ochota dojizdét

Znojmo + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako

Administrativni pracovnik

Naborar

Office manager

Personalista

Pracovnik back office

Project manager organizaéné-ekonomicky
Referent

Specialista pro odménovani a benefity

Specialista pro rozvoj a vzdélani

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek



Q Bydlisteé Velké Pavlovice

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/office-manager-produktovy-specialista-expedientka-fakturantka-bezpecnostni-pracovnik-cisnik-servirka-animator-animatorka-working-holiday-visa-zivotopi-984190
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