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B Rok narozeni 1990

Masarykova Univerzita
Mezinarodni vztahy a evropska studia
2009 - 2015 « Vysokoskolské

Gymnazium Uherské Hradisté
Gymnazium (vSeobecné gymnazium)
2005 - 2009  SS s maturitou

Pesonalistka

OS Kredit, spol.s.r.o.

Cervenec 2022 — dosud « 2 roky

e Vedeni personalni agendy — komplexni ndbor zaméstnancd, proces onboardingu, tvorba pracovné-
pravnich dokumentd e HR reporting v anglickém jazyce, pravidelnd komunikace a meetingy se
zahraniénim managementem e Pfiprava ak¢nich plantd a podileni se na zlepSovani HR procest e Dohled
na soulad personalni administrativy s legislativou, komunikace s Ufady a agenturami prace - kazdodenni

komunikace se zaméstnanci, poradenstvi

Asistentka vedeni spoleénosti

TORUN&SCHMIDT s.r.o.

leden 2022 — ¢erven 2022 « 6 mésicd

e Organizaéni a administrativni podpora vedeni firmy o Uéast na jednanich s tuzemskymi i zahrani¢nimi
klienty, pfiprava podkladl a prezentaci pro jedndni, pofizovani zapist ¢ Obecnd administrativa — evidence
dokumentd, vystavovani objednavek, dodacich listl ad e VyuZiti anglického jazyka - preklady dokumentd

a prezentaci, tlumodeni

Externi lektorka anglického jazyka

Jazykova skola VYVA

zari 2021 — kvéten 2022 « 9 mésicl

¢ Vyuka anglického jazyka ve firmach a v jazykové Skole e Vedeni kurzu Business English se zamérenim

na pfipravu zkousky Cambridge Business English



® Jazyky

& Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

N Kurzy

Interni prekladatel a administrativni podpora oddéleni prodeje

FRASERS GROUP plc., United Kingdom

¢erven 2017 — ¢erven 2021 « 4 roky a 1 mésic

e Preklady z/do anglického a italského jazyka - dokumenty zamérené na oblast prodeje, marketing,
prezentace produktd, smluvni dokumenty, obchodni podminky, vysledky auditd atd e Tlumodeni dle
potreb firmy a jednotlivych oddéleni (pracovni pohovory, zékaznickd linka) ¢ Administrativni podpora

oddéleni prodeje - kontrola inventur a transakci, pfiprava produktd pro webové stranky firmy

Recepéni

NAVONA HOTELIER GROUP, Italie, Rim

zari 2015 — prosinec 2016 « 1 rok a 4 mésice

e Administrativni ¢innost, vyfizovani a sprava rezervaci ¢ Zodpovédnost za komfort a spokojenost hostd e

Asistence pfi feSeni potreb hotelu

némdéina - mirné pokrocila
angli¢tina - pokrocila

italstina - pokrocila

/M B - osobni auta

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlizeé a e-mail

MS Outlook

Vedeni porad a organizace prace, nastroje osobni produktivity, Firemni kultura a
vztahy na pracovisti, Strategické fizeni spoleénosti a dalsi.

Profima Effective s.r.o.

2022

English Functional Skills Certificate B1
Nottingham College NOCN Group
prosinec 2021

Business English Course B1
Language School Mansfield, Velka Britanie
brezen 2018

Celoroéni kurz némeckého jazyka na urovni B1-B2
Jazykova skola Comenius Collegium, Uherské Hradisté



2009



Jazykova skola ,.Scuola Leonardo da Vinci”, Italie

Dvoumési¢ni jazykovy kurz italského jazyka zakoncéeny zkouskou a ziskanim certifikatu o
znalosti italského jazyka na udrovni B1

2009

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota ucit se
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost

Vykonnost

Mohu nabidnout

Empatii

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Uherské Hradisté + 20 km ochota dojizdét
Uhersky Brod + 20 km ochota dojizdét
Zlin + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

HR generalista

HR specialista

Naborar

Office manager
Personalista

Pracovnik back office
Tlumoénik, prekladatel
Vkladani dat do poditade

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek



Q Bydlisté

Uhersky Brod

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/pesonalistka-asistentka-vedeni-spolecnosti-externi-lektorka-anglickeho-jazyka-interni-prekladatel-a-administrativni-podpora-oddeleni-prodeje-recepcni--1040559
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