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B Rok narozeni 1974

Euroskola Praha
Podnikové hospodareni
zar{ 1993 — ¢erven 1995 « Vy$di odborné

Stfedni pedagogicka skola Praha
Vychovatelstvi se zamérenim na télesnou vychovu

741 1988 — &erven 1992 « SS s maturitou

Odborny referent Useku ndméstkyné feditele pro ekonomické fizeni (NRER)

Ust¥edni vojenskd nemocnice-Vojenskd fakultni nemocnice Praha

leden 2019 — dosud « 5 let a 6 mésicd

Zajitténi komplexni administrativni a organiza&ni agendy pro Usek NRER. Vedeni personalni agendy osob
p¥imo podfizenych NRER. Archivace a skartace dokumentd dle platné legislativy. Piiprava porad veden a
produkci s klinikami. Kazdoroé¢ni inventarizace lékarenského provozu. Opravy hlaseni hospitalizani péce
pro UZIS. Spoluprace se zdravotnimi poji&tovnami, p¥ijem kontrolnich a reviznich zprav pres aplikaci E-
Spis, jejich zpracovani, finanéni vydisleni, pfiprava ndmitek a sestaveni pfipadd do $kodni komise pres

aplikaci AMIS HD. Edukace klinickych pracovist dle platné metodiky VZP CR, MZCR, SUKL, UzZIS.

Odborny revizni zaméstnance

Véeobecnd zdravotni pojiétovna CR

duben 2005 - prosinec 2018 « 13 let a 9 mésicl

Revizni ¢innost-nahlizeni do zdr. dokumentace, kontrolni a revizni ¢innost v nasmlouvanych
zdravotnickych zafizenich, prace s pojisténci dle metodiky GDPR, vyporadavani namitek poskytovatell
zdr. péce, vyfizovani zddanek 21 o dhradu vykon(, lékd a PZT, vedeni agendy spravniho fizeni, archivace,
skartace. Smluvni ¢innost-pfiprava podkladl od poskytovatelll zdravotni péce, pfiprava pfiloh ¢&. 2
smlouvy ke Smlouvdm o poskytovani zdravotni péce dle platné metodiky VZP CR a zékona 48/1997 Sb.
Regresni &innost-garant procesu Néhrady kod na Regionalni poboéce pro Prahu a Sttedn( Cechy,
vyUtovani zdravotni péée z IS VZP CR za dopravni nehody, nésilnou trestni ¢innost a pracovni drazy,
spolupréce s pravnim oddélenim a komerénimi pojistovnami, pfiprava podkladl pro obhajobu u soudu v

trestnich fizenich dle §55 zdkona 48/1997 Sb., Soutinnost s policii CR a Orgdny statni spravy.
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Zakazkar maloprodeje

Zdravotnické zasobovani s.p.

zafi 1997 — brezen 2005 ¢« 7 let a 7 mésicd

Administrativni podpora maloobchodnich prodejen zdravotnickych pomdcek, ndkup zboZi, prizkum trhu,

sestavovani cen zbozi, vyuétovani zdravotnich pomicek na poukaz na zdravotni pojistovny, personalistika.

Odborny referent

Zdravi spol. s r.o.

Cervenec 1995 — ¢ervenec 1997 « 2 roky a 1 mésic

Evidence dodavatelskych faktur, sestavovani vydanych faktur, styk s bankou, pfijem objednavek, vedeni
skladu zboZi - evidence na skladovych kartach, inventarizace, vedeni pokladny, vedeni mzdovych dokladd

u distribu¢ni sité stomickych sester, kalkulace cen zahrani¢niho zbozi.

Vychovatelka
Zakladni Skola Jeseniova, Praha 3
srpen 1992 — ¢erven 1993 « 11 mésicd

Zajittovani volnotasovych aktivit v odpolednich hodindch pro déti 1. stupné Z5

angliétina - pokrocily zacatecnik
rustina - pokrocily zacatecnik

¢estina - vyborna

f B - osobni auta

Operaéni systémy
MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zacatecnik
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - pokrocily

Databazové systémy

Oracle . zacatecnik

Dalsi programy a pocitacové znalosti
E- Spis, AMIS HD



l Kurzy UVN Praha- Kurz specialni prace s pacientem
Kratké relaxaéni techniky pro kazdy den
listopad 2023

Kurz IPVZ - odbornd zpusobilost pro prodejce vyhrazenych Lé&iv
Osvédceni pro vydani zivnostenského opravnéni pro prodej vyhrazenych éciv v
prodejnach zdravotnickych potreb

¢ervenec 1999

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

A Zajmy Turistika, tanec, zahradkareni, Cetba detektivek
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Benedov + 10 km ochota dojizdét

Praha-Bfevnov + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Referent

Utednik

Vedouci odboru / oddéleni

Moznd spoluprace
Plny uvazek



Q Bydlisté

Hvézdonice

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/odborny-referent-useku-namestkyne-reditele-pro-ekonomicke-rizeni-nrer-odborny-revizni-zamestnance-zakazkar-maloprodeje-odborny-referent-vychovatelka-z-1306021
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