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= Vzdélani Ceskd zemé&délsks univerzita v Praze (CZU)
Provozné ekonomicka fakulta
2021 - 2023 - Vysokoskolské

Metropolitni univerzita Praha, o.p.s.
Pravni publicita
2018 - 2021 - Bakalarské

vV

Vys3si odborna skola rozvoje venkova, Hofice
Verejna sprava
2010 -2013 « Vyssi odborné

Stredni odborna skola Stézery
Verejna sprava
2006 - 2010 + SS s maturitou

Praxe Tajemnik
Mikroregion Cernilovsko
2018 —dosud ¢ 6 let a 6 mésicd
Podklady pro zasedani Rady mikroreginu a Valné hromady. Zajistovani zalezitosti svazku, pokud nejsou v

kompetenci predsedy a mistopredsedy. Metodika a koordinace ¢lend.

Odborny referent

Obecni t¥ad Cernilov

fijen 2013 —dosud « 10 let a 9 mésicl

Matrika, evidence obyvatel, CzechPoint, legalizace a vidimace, mistni poplatky, archivace, opatrovnictvi,

volby, hibitovy, web, odpady, rozhlas, prondjmy, obecné zavazné vyhlasky a nafizeni, inventarizace,..

® Jazyky angli¢tina - mirné pokrodila

¢estina - vyborna

& Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz



CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily
Chytry telefon Android - zkuseny

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zkuseny
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - zkuseny

Psani véemi deseti-expert

N Kurzy Certifikat
O statni kontrole a ostatni kontrole ve verejné spravé
2021

Zvlastni odborna zplsobilost
verejné opatrovnictvi
2020

Osvédceni
Archivace a spisova sluzba
2017

Zvlastni odborna zplsobilost
usek evidence obyvatel a obéanské prikazy
2016

Osvéddeni
CzechPoint
2015

Odborna zkouska
statni ob¢anstvi a matrika
2014

Zkouska
Legalizace a vidimace
2013

Certifikat
Seminar of marketing and managment
2012

Statni zkouska
Kancelarské psani a korespondence
2007






i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Ochota udit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Empatii

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

n Zajmy Komunikace s lidmi, sebevzdélavani, psychologie, sport, ¢etba, cestovani
@ Pfedstava Kde hleddm préci
o praci Smifice + 25 km ochota dojidét

Chci pracovat jako
Reditel instituce
Tajemnik

Vedouci odboru / oddéleni

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Smifice

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/odborny-referent-tajemnik-zivotopis-1272943
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