
Česká zemědělská univerzita v Praze (ČZU)
Provozně ekonomická fakulta
2021 – 2023  Vysokoškolské

Metropolitní univerzita Praha, o.p.s.
Právní publicita
2018 – 2021  Bakalářské

Vyšší odborná škola rozvoje venkova, Hořice
Veřejná správa
2010 – 2013  Vyšší odborné

Střední odborná škola Stěžery
Veřejná správa
2006 – 2010  SŠ s maturitou

Tajemník
Mikroregion Černilovsko
2018 – dosud  6 let a 6 měsíců 

Podklady pro zasedání Rady mikroreginu a Valné hromady. Zajišťování záležitostí svazku, pokud nejsou v

kompetenci předsedy a místopředsedy. Metodika a koordinace členů.

Odborný referent
Obecní úřad Černilov
říjen 2013 – dosud  10 let a 9 měsíců 

Matrika, evidence obyvatel, CzechPoint, legalizace a vidimace, místní poplatky, archivace, opatrovnictví,

volby, hřbitovy, web, odpady, rozhlas, pronájmy, obecně závazné vyhlášky a nařízení, inventarizace,..

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

 731******  jun***@***.cz
 Rok narození 1991
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Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz



Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
MS Windows XP / Vista / 7 pokročilý 
Chytrý telefon Android zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) zkušený 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook zkušený 
Psaní všemi deseti expert

Certifikát
O státní kontrole a ostatní kontrole ve veřejné správě
2021

Zvláštní odborná způsobilost
veřejné opatrovnictví
2020

Osvědčení
Archivace a spisová služba
2017

Zvláštní odborná způsobilost
úsek evidence obyvatel a občanské průkazy
2016

Osvědčení
CzechPoint
2015

Odborná zkouška
státní občanství a matrika
2014

Zkouška
Legalizace a vidimace
2013

Certifikát
Seminar of marketing and managment
2012

Státní zkouška
Kancelářské psání a korespondence
2007

Technické
znalosti

Kurzy





Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Empatii 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Komunikace s lidmi, sebevzdělávání, psychologie, sport, četba, cestování

Kde hledám práci
Smiřice + 25 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Ředitel instituce
Tajemník
Vedoucí odboru / oddělení

Možná spolupráce
Plný úvazek

Smiřice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/odborny-referent-tajemnik-zivotopis-1272943
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