
ISŠ Purkyňova 97
Podnikatel
září 1997 – červen 2001  SŠ s maturitou

Odborný referent registračního oddělení
Česká republika - Generální finanční ředitelství
září 2022 – dosud  1 rok a 10 měsíců 

Vedení archivu, archivace dokumentů; docházka v systému Anet; vyhledávání a zadávání dat do tabulek;

vytváření výzev notářským úřadům ohledně dědických řízení a pozůstalostí; registrace daňových subjektů

k daním a s tím související administrativa v interním programu finanční správy; komunikace s kolegy,

notáři, daňovými subjekty,...

obchodní asistentka pojišťovacího makléře
IN-FRAN s.r.o.
září 2010 – říjen 2014  4 roky a 2 měsíce 

Správa pojistných smluv neživotního pojištění klientů. Kalkulace nabídek a vyhotovení pojistných smluv

neživotního pojištění. Komunikace s klienty a pojišťovnami. (od 11/2014 mateřská dovolená, do 8/2022

rodičovská dovolená). V roce 2018 jen formou brigády.

Správce pojištění
INVERMA CZ spol. s r.o.
leden 2006 – říjen 2010  4 roky a 10 měsíců 

Správa pojistných smluv neživotního pojištění klientů. Kalkulace nabídek a vyhotovení pojistných smluv

neživotního pojištění. Komunikace s klienty a pojišťovnami.

Operátor komunikačního centra
Česká pojišťovna a.s.
září 2003 – prosinec 2005  2 roky a 4 měsíce 

Vyřizování příchozích telefonních hovorů v call centru: - registrace pojistných událostí neživotního

pojištění do elektronického systému - odpovědi na dotazy k pojistným událostem, smlouvám neživotního

pojištění - e-mailová komunikace s klienty: řešení dotazů k pojistným událostem, smlouvám neživotního

pojištění - práce v digitálním archivu ČP (pojistné smlouvy, doklady ke škodám,...
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Vzdělání

Praxe



Pokladní
Tabák plus spol. s r.o.
srpen 2002 – září 2003  1 rok a 2 měsíce 

Práce na pokladně velkoobchodu. Příprava a kontrola objednávek velkoskladu.

angličtina  pokročilý začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 zkušený 
MS Windows XP / Vista / 7 pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook zkušený 
Psaní všemi deseti zkušený

Úřednická zkouška
Pro obor státní služby - Daně, poplatky a jiná obdobná peněžitá plnění a hazardní hry
červen 2023

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti





Rodina a přátelé. Turistika, lyžování a cyklistika na dovolených s rodinou a přáteli.
Plánování a organizace těchto dovolených.

Kde hledám práci
Brno + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Asistent v pojišťovnictví
Referent
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Brno

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/odborny-referent-registracniho-oddeleni-obchodni-asistentka-pojistovaciho-maklere-spravce-pojisteni-operator-komunikacniho-centra-pokladni-zivotopis-1275475
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