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= Vzdélani ZCU Plze - fakulta ekonomicka
Podnikova ekonomika
zari 2009 — ¢erven 2011 « Vysokoskolské

ZCU Plzef - fakulta ekonomicka
Podnikova ekonomika
zafi 2005 — ¢erven 2009 « Bakalarské

Obchodni akademie Klatovy
Uéetnictvi a finance
741 2001 — &erven 2005 « SS s maturitou

Praxe Odborny referent/hospodar
Statni okresni archiv Klatovy
leden 2023 — dosud + 1 rok a 6 mésicl
Hospodarska agenda - sprava rozpoctu, objedndvky, nakupy z pokladny, evidence majetku, vyrazovani

majetku, evidence dochazky. Spisova sluzba Athena. Evidence archivalii.

Materska dovolena, rodi¢ovska dovolend
MD, RD
kvéten 2017 — prosinec 2022 « 5 let a 8 mésicd

Pracovnik ekonomického oddéleni

Vishay Electronic spol. s r.o., Prestice

¢ervenec 2013 — duben 2017 « 3 roky a 10 mésicl

Evidence a sprava dlouhodobého majetku, inventarizace majetku, komunikace s ostatnimi zéavody

spolecnosti ohledné pofizovani novych aktiv majetku, i¢ast na mésic¢nich zavérkach spolecnosti.

Obchodni referent

Bino Europe k.s., Klatovy

unor 2012 — leden 2013 « 1 rok

Zadavani éeskych a zahrani¢nich objedndvek do systému, pfiprava podkladl pro celni odbaveni,
komunikace s tuzemskymi a anglicky hovoficimi zakazniky, zajisténi dopravy, evidence certifikatd,

administrativa.



@ Jazyky némdina - zacatecnik
angliétina - stredné pokrocila

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Daléi programy a pocitacové znalosti
znalosti MS office - Word, Excel, PowerPoint, Outlook. Psani véemi deseti. SAP informaéni

systém, Navision objednavkovy systém, Spisova sluzba Athena.

[l Kurzy Utednicka zkougka - obor Archivnictvi a spisova sluzba
2023

i Dovednosti Mé silné stranky
Pracovitost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

3 Zajmy Cestovan.
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Klatovy + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Referent

Vkladani dat do poditace

Mozna spoluprace
Zkraceny uvazek



Q Bydlisté Klatovy

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/odborny-referent-hospodar-materska-dovolena-rodicovska-dovolena-pracovnik-ekonomickeho-oddeleni-obchodni-referent-zivotopis-1298892
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