
ZČU Plzeň - fakulta ekonomická
Podniková ekonomika
září 2009 – červen 2011  Vysokoškolské

ZČU Plzeň - fakulta ekonomická
Podniková ekonomika
září 2005 – červen 2009  Bakalářské

Obchodní akademie Klatovy
Účetnictví a finance
září 2001 – červen 2005  SŠ s maturitou

Odborný referent/hospodář
Státní okresní archiv Klatovy
leden 2023 – dosud  1 rok a 6 měsíců 

Hospodářská agenda - správa rozpočtu, objednávky, nákupy z pokladny, evidence majetku, vyřazování

majetku, evidence docházky. Spisová služba Athena. Evidence archiválií.

Mateřská dovolená, rodičovská dovolená
MD, RD
květen 2017 – prosinec 2022  5 let a 8 měsíců 

-

Pracovník ekonomického oddělení
Vishay Electronic spol. s r.o., Přeštice
červenec 2013 – duben 2017  3 roky a 10 měsíců 

Evidence a správa dlouhodobého majetku, inventarizace majetku, komunikace s ostatními závody

společnosti ohledně pořizování nových aktiv majetku, účast na měsíčních závěrkách společnosti.

Obchodní referent
Bino Europe k.s., Klatovy
únor 2012 – leden 2013  1 rok 

Zadávání českých a zahraničních objednávek do systému, příprava podkladů pro celní odbavení,

komunikace s tuzemskými a anglicky hovořícími zákazníky, zajištění dopravy, evidence certifikátů,

administrativa.

 728******  iva***@***.cz
 Rok narození 1985

Ing. Ivana K.

ID: 1298892

Vzdělání

Praxe



němčina  začátečník

angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Další programy a počítačové znalosti 
MS office - Word, Excel, PowerPoint, Outlook. Psaní všemi deseti. SAP informační
systém, Navision objednávkový systém, Spisová služba Athena.

Úřednická zkouška - obor Archivnictví a spisová služba
2023

Mé silné stránky 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Cestování.

Kde hledám práci
Klatovy + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Referent
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Zkrácený úvazek

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci



Klatovy

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/odborny-referent-hospodar-materska-dovolena-rodicovska-dovolena-pracovnik-ekonomickeho-oddeleni-obchodni-referent-zivotopis-1298892
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