
Trenčianska univerzita Alexandra Dubčeka v Trenčíne
Lidské zdroje a personální management
září 2008 – červen 2010  Vysokoškolské

Evropský polytechnický institut, s.r.o. Kunovice
Finance a daně
září 2006 – červen 2008  Bakalářské

Vyšší odborná škola a střední odborná škola podnikatelská, s.r.o.
Podnikatel pro obchod a služby
září 2003 – červen 2006  Vyšší odborné

Obchodní akademie Pardubice
Německý jazyk
září 2002 – červen 2003  SŠ s maturitou

Obchodní akademie Chrudim
Obchodní akademie
září 1998 – červen 2002  SŠ s maturitou

vedoucí kanceláře
1. správcovská a konkurzní v.o.s.
červen 2010 – říjen 2023  13 let a 5 měsíců 

Zpracování kompletní agendy spojené s vedením insolvenčních řízení, administrativní práce, spravování

pošty a datové schránky, spisová činnost, archivace a digitalizace dokumentů v jednotlivých řízeních.

Odborný pracovník zbožového hospodářství
QUELLE, s.r.o.
srpen 2006 – listopad 2009  3 roky a 4 měsíce 

Objednávání a oceňování vybraného druhu zboží a komunikace s německou centrálou za účelem zjištění

doplňujících informací pro zákazníky.

 777******  ver***@***.cz
 Rok narození 1983

Ing. Veronika V.

ID: 1248946

Vzdělání

Praxe



francouzština  začátečník

angličtina  mírně pokročilá

němčina  středně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 zkušený 
MS Windows XP / Vista / 7 zkušený 
Chytrý telefon Android expert

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail expert 
MS Outlook expert 
Psaní všemi deseti expert

Další programy a počítačové znalosti 
Insolvence 2008

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Dovednosti



sport,
příroda,
cestování,
četba,
osobní rozvoj

Kde hledám práci
Chrudim + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Mzdová účetní
Office manager
Pracovník back office
Referent
Vedoucí odboru / oddělení

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Slatiňany

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/odborny-pracovnik-zbozoveho-hospodarstvi-vedouci-kancelare-zivotopis-1248946
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