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B Rok narozeni 1983

ID: 1248946
= Vzdélani Trendianska univerzita Alexandra Dubdeka v Trenéine
Lidské zdroje a personalni management
zari 2008 — ¢erven 2010 « Vysokoskolské
Evropsky polytechnicky institut, s.r.o. Kunovice
Finance a dané
zafi 2006 — ¢erven 2008 « Bakalarské
Vys3si odborna skola a stfedni odborna skola podnikatelska, s.r.o.
Podnikatel pro obchod a sluzby
zar{ 2003 — ¢erven 2006 « Vy$si odborné
Obchodni akademie Pardubice
Némecky jazyk
741 2002 — &erven 2003 « SS s maturitou
Obchodni akademie Chrudim
Obchodni akademie
741 1998 — &erven 2002 « SS s maturitou
Praxe vedouci kancelare

1. spravcovska a konkurzni v.o.s.
¢erven 2010 - fijen 2023 « 13 let a 5 mésic
Zpracovani kompletni agendy spojené s vedenim insolvenénich fizeni, administrativni prace, spravovani

posty a datové schranky, spisova ¢innost, archivace a digitalizace dokumentd v jednotlivych fizenich.

Odborny pracovnik zbozového hospodarstvi

QUELLE, s.r.o.

srpen 2006 — listopad 2009 « 3 roky a 4 mésice

Objednavani a ocenovani vybraného druhu zbozi a komunikace s némeckou centralou za tUcelem zjisténi

doplniujicich informaci pro zakazniky.



@ Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

iv Dovednosti

francouzstina - zacatecnik
angli¢tina - mirné pokrocila
némdcina - stredné pokrocila

¢estina - vyborna

f B - osobni auta

Operacni systémy

MS Windows 8 /10 / 11 - zkuseny
MS Windows XP / Vista / 7 - zkuseny
Chytry telefon Android - expert

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentacni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlize¢ a e-mail - expert

MS Outlook - expert

Psani véemi deseti - expert

Dalsi programy a pocitacové znalosti
Insolvence 2008

Mé silné stranky
Aktivni pristup
Ochota udit se
Pracovitost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

ManazZerské dovednosti
Budovani a vedeni tymu (leadership)



5 Zijmy sport,
pfiroda,
cestovani,
Cetba,

osobni rozvoj

@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Chrudim + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Mzdova ucetni

Office manager
Pracovnik back office
Referent

Vedouci odboru / oddéleni

Moznd spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek

Q Bydlisté Slatifany

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/odborny-pracovnik-zbozoveho-hospodarstvi-vedouci-kancelare-zivotopis-1248946
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