
SOŠ Kladno - Sítná
Obchodní akademie
září 2000 – červen 2004  SŠ s maturitou

Odborný asistent
Střední odborná škola a učiliště Kladno - Dubí
duben 2022 – dosud  2 roky a 3 měsíce 

Zpracovávání přijatých faktur v systému Croseus a Gordic; Vystavování vydaných faktur; Zpracovávání dat

z faktur do excel tabulek; Vedení ekonomické evidence ohledně Pohonných hmot - excel; Přeformátování

textů ve Wordu; Inventarizace majetku

Prodejní asistent
O2 Czech Republic, a.s.
leden 2019 – září 2020  1 rok a 9 měsíců 

Plnění náročných prodejních cílů; Komplexní péče o zákazníka; Práce s hotovostními i bezhotovostními

transakcemi; Vyřizování reklamací zboží; Inventury, Objednávky a doplňování zboží na prodejnu;

Zajišťování bezproblémového chodu celé prodejny

Finanční poradce
Fincentrum, a.s.
září 2014 – prosinec 2018  4 roky a 4 měsíce 

Aktivní oslovování nových klientů; Zpracovávání finančních analýz s klientem; Prodej finančních plánů;

Servis a komplexní péče o klienta

Osobní bankéř
GE Money Bank, a.s.
březen 2007 – září 2014  7 let a 7 měsíců 

Plnění osobních cílů při prodeji bankovních produktů; Komplexní péče o klienta; Vedení a zaškolování

nových osobních bankéřů (1. místo v ČR v prodeji bankovních produktů - r. 2012); Běžné pracovní

povinnosti se zajišťováním chodu pobočky - archivování dokumentů, archiv skladu a objednávky svozu,

zajištění včasného a správného umístění marketingového materiálu na hale, řešení reklamací, tipování a

verifikace platebních příkazů, telefonická a emailová komunikace s klienty; Práce s hotovostí na pokladně;
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Pojistný zprostředkovatel
Česká pojišťovna
září 2004 – únor 2007  2 roky a 6 měsíců 

Aktivní hledání nových klientů; Uzavírání pojistných smluv; Péče o stávající klienty

angličtina  pokročilý začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 zkušený 
MS Windows XP / Vista / 7 zkušený 
Chytrý telefon Android zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti zkušený

Psaní na stroji
Státnice
2004

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti



Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

příroda, pes, zahrada, hudba, osobní rozvoj

Kde hledám práci
Kladno + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Office manager
Pracovník back office
Recepční v administrativě
Referent

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek
Práce na ŽL
Brigády

Doksy, okres Kladno

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/odborny-asistent-prodejni-asistent-financni-poradce-osobni-banker-pojistny-zprostredkovatel-zivotopis-1285280
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