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B Rok narozeni 1985

ID: 1285280
= Vzdélani SOS Kladno - Sitna
Obchodni akademie
241 2000 — &erven 2004 « SS s maturitou
Praxe Odborny asistent

Stredni odborna skola a udilisté Kladno - Dubf

duben 2022 - dosud « 2 roky a 3 mésice

Zpracovavani pfijatych faktur v systému Croseus a Gordic; Vystavovani vydanych faktur; Zpracovavani dat
z faktur do excel tabulek; Vedeni ekonomické evidence ohledné Pohonnych hmot - excel; Pfeformatovani

textd ve Wordu; Inventarizace majetku

Prodejni asistent

02 Czech Republic, a.s.

leden 2019 — z&fi 2020 « 1 rok a 9 mésicd

Plnéni ndro¢nych prodejnich cild; Komplexni péle o zakaznika; Prace s hotovostnimi i bezhotovostnimi
transakcemi; Vyfizovani reklamaci zbozi; Inventury, Objednavky a doplihovani zbozi na prodejnu;

Zajistovani bezproblémového chodu celé prodejny

Finanéni poradce

Fincentrum, a.s.

zari 2014 — prosinec 2018 + 4 roky a 4 mésice

Aktivni oslovovani novych klientd; Zpracovavani finan¢nich analyz s klientem; Prodej finan¢nich pland;

Servis a komplexni péce o klienta

Osobni bankér

GE Money Bank, a.s.

bfezen 2007 — zafi 2014 « 7 let a 7 mésicl

Plnéni osobnich cill pfi prodeji bankovnich produktld; Komplexni péce o klienta; Vedeni a zaskolovani
novych osobnich bankéid (1. misto v CR v prodeji bankovnich produktd - r. 2012); B&Zné pracovni
povinnosti se zajistovanim chodu pobocky - archivovéni dokumentd, archiv skladu a objedndvky svozu,
zajisténi véasného a spravného umisténi marketingového materialu na hale, feSeni reklamaci, tipovani a

verifikace platebnich prikazd, telefonicka a emailovd komunikace s klienty; Préce s hotovosti na pokladné;



Pojistny zprostfedkovatel
Ceska pojittovna
zari 2004 — Unor 2007 « 2 roky a 6 mésicl

Aktivni hleddni novych klient(; Uzavirdni pojistnych smluv; Péée o stdvajici klienty

® Jazyky angli¢tina - pokrodily za¢ateénik

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - zkuseny

MS Windows XP / Vista / 7 - zkuseny
Chytry telefon Android - zkuseny

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti - zkuseny

N Kurzy Psani na stroji
Statnice
2004

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup

Ochota udit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem



Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

n Zajmy pfiroda, pes, zahrada, hudba, osobni rozvoj
@ Predstava Kde hleddm praci
o praci Kladno + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Office manager
Pracovnik back office
Recepéni v administrativé

Referent

Mozna spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek
Prace na ZL
Brigady

Q Bydlisté Doksy, okres Kladno

VYTVORENO NA
E zZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/odborny-asistent-prodejni-asistent-financni-poradce-osobni-banker-pojistny-zprostredkovatel-zivotopis-1285280
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