
SOŠ ekonomického zaměření
ekonomické zaměření
1994 – 1998  SŠ s maturitou

Odborná asistentka
CANIS SAFETY a.s.
listopad 2005 – prosinec 2023  18 let a 2 měsíce 

- zpracování podkladů pro reporty dle požadavků a pravidelné reporty - administrativa a komunikace s

prodejnami - příprava pro realizaci nových prodejen - řešení pohledávek - zadávání objednávek a

následná fakturace - řešení rozdílů na skladech, interní doklady - příprava měsíčních akcí - příprava a

zpracování inventur - cestovní příkazy - znalost náhradní plnění - částečná komunikace s dodavateli -

komunikace s jednotlivými odděleními firmy - znalost IS K2

Pracovník reklamačního a samoobslužného oddělení
Carrefour Česká republika
duben 2004 – říjen 2005  1 rok a 7 měsíců 

- řešení reklamací - zodpovědnost za svěřený úsek

Pracovník administrativního příjmu
Ahold Czech Republic
leden 2003 – prosinec 2003  1 rok 

- příjem zboží na základě dodacích listů do systému - tvoření vratek - řešení nesrovnalostí

Prodavačka
RaM potraviny
duben 1999 – březen 2002  3 roky 

- prodej + příjem zboží - zodpovědnost za pokladnu + finanční hotovost

Obchodní zástupce
Česká pojišťovna
listopad 1998 – prosinec 1998  2 měsíce 

- sjednávání jednoduchých druhů pojištění

čeština  výborná

 604******  mal***@***.cz
 Rok narození 1980

Lucie M.

ID: 1280010

Vzdělání

Praxe

Jazyky



 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý

ERP a účetní software 
K2 pokročilý

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce

četba, turistika

Kde hledám práci
Frýdek-Místek + 10 km ochota dojíždět
Ostrava + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Office manager
Pracovník back office

Možná spolupráce
Plný úvazek

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci



Vratimov

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/odborna-asistentka-pracovnik-reklamacniho-a-samoobsluzneho-oddeleni-pracovnik-administrativniho-prijmu-prodavacka-obchodni-zastupce-zivotopis-1280010
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