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B Rok narozeni 1967

Gymnazium
Gymnazium
1982 - 1986 « SS s maturitou

obsluha posty Partner + administrativa

Obecni urad Dobfiv

zari 2018 — prosinec 2020 « 2 roky a 4 mésice

- veskera cinnost fungovani pobocky posty Partner - CzechPoint - U¢tovani ve Fenix - vedkerd obsluha

terminalu Sazka - remitenda tisku - fakturace

pokladni, vedouci malé poboéky

Ceskd poéta s.p.

fijen 2009 — srpen 2017 « 7 leta 11 mésicl

- obsluha prepazky - veskeré transakce a obsluha hlavni pokladny - veSkeré prace back office na malé

pobodce - obejdnavky v SAP - Gétovani Fenix - terminal Sazka - fakturace - CzechPoint

privatni poradce pro fyzické osoby

Ceskd spofitelna a.s.

zari 1998 — prosinec 2009 « 11 let a 4 mésice

- sjedndvani schlzek s klienty - zpracovani vedkerych finanénich poZadavka klienta - ndvrhy smluv

spotrebitelskych i hypoteénich Gvérd

Finanéni poradce + zpracovni back office

Oberbank AG Praha

leden 2000 - srpen 2004 « 4 roky a 8 mésict

- sjednavani schlzek s klienty - vedeni hlavni pokladny v CZK i cizi mény - zpracovani a sepisovani
veskeré smluvni dokumentace - obsluha a provoz bankomatu - veskeré prace back office v zazemi

pobocky

asistentka letového dispecera
Rizen{ letového provozu CR Praha Ruzyné
74l 1988 — leden 1995 « 6 let a 5 mésict

- piijem a zpracovan/ letovych Gdaji pfi vstupu na tzemi CR v AJ - Ptedavéni (dajd a dokladd letovému

dispeceru



asistentka technicko-vyrobniho naméstka
Cs. automobilové zdvody Praha
zari 1986 — srpen 1988 « 2 roky

- pfiprava a zapisy z pracovnich porad - zpracovani dochazky celého oddéleni - vedkerd administrativa

@ Jazyky angli¢tina - mirné pokrodila

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/10/ 11
MS Windows XP / Vista/ 7

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentacni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlize¢ a e-mail

MS Outlook

Grafické a konstruk¢ni programy
Adobe IlWustrator / Corel Draw
Adobe Photoshop

Dalsi programy a pocitacové znalosti

- uéetni program Pohoda - uéetnictvi v programu Fenix - zaklady SAP

[l Kurzy osvéddéeni vedeni poboéky posta Partner
- vedeni celé pobocky - klientsky servis - Ucetnictvi, fakturace
z4ari 2018
kurz CNB
- KONTROLA PRAVOSTI BANKOVEK - rozpoznani cizi mény - smérnice a zakony
vydané CNB

cerven 2015

KURZ CZECHPOINT

- VYPISY z katastru nemovitosti - vypisy z Obchodniho rejst¥iku - vypisy Trestniho
rejstriku - elektronické podpisy

zari 2012



kurz vidimace a legalizace

v Vv 4 7 . o v Vv 4 7] .
- ovérovani podpisl - ovérovani listin
zari 2012

Kurz podvojného uéetnictvi - pulroéni

- Uctovani dle ucetni osnovy - Uctovani faktur - Uc¢tova mezd v programu Pohoda

fljen 2011
5 Zijmy - cestovani, vylety
- cyklistika, turistika
- Cetba
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Hofovice + 20 km ochota dojizdét

Beroun + 30 km ochota dojizdét
Praha-Bfevnov + 10 km ochota dojizdét
Praha-ZLli¢in + 10 km ochota dojizdét
Myto + 30 km ochota dojizdét
Cheznovice + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Auditor v ekonomice a financich
Fakturant/ka

Finanéni reditel/manazer
Office manager

Pokladni

Pracovnik back office
Referent

Uéetni

Mozna spoluprace

Plny uvazek
Zkraceny uvazek

Q Bydlisteé Cheznovice

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedl o préci

@ Garantujeme, e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/obsluha-posty-partner-administrativa-pokladni-vedouci-male-pobocky-privatni-poradce-pro-fyzicke-osoby-financni-poradce-zpracovni-back-office-asistentk-875034
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