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SPS Stavebni
Pozemni stavitelstvi

741 1993 — &erven 1997 « SS s maturitou

Obchodni zastupce/Naborai/Ekonom
Simplity s.r.o.

24 2019 — dosud + 4 roky a 9 mésict

e Posilovani vztaht s existujicimi klienty, aktivni hledani novych pfilezitosti v sektoru personélnich sluzeb,
zejména v data managementu a IT. e Realizace obchodnich jednani: Vyjednavani obchodnich podminek a
finalizace kontraktt. e Talent acquisition: Vyuziti socidlnich siti pro oslovovani kandidatd, organizace
pohovord a harmonizace pozadavkd klientd s o¢ekdvanimi uchazedd. ¢ On-boarding a $koleni: Zajisténi
plynulého zaélenéni novych zaméstnancl do pracovniho procesu a dohled nad jejich zaskolenim. e
Finanéni strategie: Pfiprava finanénich plan( a rozpoétd, kontrola rozpoctové discipliny. e Finanéni dohled:

Spoluprace s externi Uc¢etni firmou, sprava cash flow a finanéni kontrola.

Branch manager

Humares s.r.o.

¢erven 2016 — srpen 2019 « 3 roky a 3 mésice

o Rizen{ provozu pobodky, véetné rozvoje a motivace tymu, selekce a dopliiovéani persondlu. e
Zodpovédnost za rozpodet pobocky, jeho planovani a dodrzovani finanénich cild. e Budovani a upeviiovani
vztahU s klienty, akvizice novych klient( a zajisténi plynulé realizace zakdzek. ¢ Koordinace sluzeb
dodavatell, zahrnujici logistiku zaméstnancd a zajisténi jejich ubytovdni, véetné organizace a spravy
ubytovacich kapacit. e Rizen{ zdravotnich prohlidek zaméstnancl a zaji&téni jejich bezpeénosti a zdravi na
pracovisti. ¢ Komunikace s Ufady, sprava fakturace, kontrola finanénich operaci a pfiprava podkladd pro
mzdovou agendu. e Planovani a realizace ndborovych aktivit pro zajisténi optimalniho poctu

kvalifikovanych zaméstnancd.



Recruitment and Administrative Manager On-site

Adecco spol. sr.o.

zari 2015 — kvéten 2016 « 9 mésicl

e Zpracovani mésiénich vykazl a podkladd pro mzdy, zajisténi kontroly dochdzek. e Realizace naborovych
procest a vybérovych fizeni pro obsazovani pozic ve vyrobni spole¢nosti dle pozadavki klienta. e
Organizace a provadéni vstupnich $koleni novych zaméstnancd, zajisténi on-boarding procesu. e Sprava

nastupnich a vystupnich dokumentt zaméstnancd, vedeni osobnich sloZek. ¢ Zodpovédnost za plnéni

stanovenych cild.

Koordinator

Edymax s.r.o.

kvéten 2014 — srpen 2015 « 1 rok a 4 mésice

o Koordinace zaméstnancd. e P¥iprava a sprava dokumentace pro mzdové Géetnictvi. o Redenf logistiky
ubytovani pro zaméstnance. e Zajisténi adekvatnich nahradnich pracovnich sil pro sménny provoz. e

Vedeni vstupnich pohovorl s potencialnimi kandidaty.

Specialista kontaktniho centra

Air Bank a.s.

leden 2014 — duben 2014 « 4 mésice

e Akviziéni &innost v rdmci call centra. ¢ Komunikace se zdkazniky a prezentace bankovnich produktd. e

Regen( potteb klientd.

Uéetni

Holanova Lenka

kvéten 1999 — prosinec 2013 « 14 let a 8 mésic

e Zpracovani mzdové agendy a pracovnépravnich dokumentd. ¢ Vedeni Ucetnictvi a dariové evidence. o
Zpracovani dafiovych pfiznani, DPH, silniéni dan a tp. ¢ Administrativni podpora a servis klientdim. e

Komunikace s finanénim Gfadem a institucemi socialniho zabezpeceni a zdravotniho pojisténi

® Jazyky angli¢tina - stfedné pokrocild

¢esdtina - vyborna

a ﬁidi(‘fsk{/ a% A - motocykly
prukaz
f B - osobni auta

CJ Technické Operaéni systémy
znalosti Chytry telefon Apple iOS - pokrocily



i Dovednosti

3 Zajmy

@ Predstava
o praci

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - pokrocily

ERP a Udetni software
Karat - zacatecnik

Pohoda . zac¢atecnik

Mé silné stranky

Aktivni pFistup

Flexibilita

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

sport, hudba, historie, vylety

Kde hledam praci
Brno + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako

Account Manager - nakup, prodej
Analytik prodeje

Ekonom

HR feditel / manazer

Office manager

Provozni feditel / manazer
Vedouci / manazer prodejny
Vedouci / manazer teamu

Vedouci vyroby

Mozna spoluprace



Plny uvazek



Q Bydlisteé Brno

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/obchodni-zastupce-naborar-ekonom-branch-manager-recruitment-and-administrative-manager-on-site-koordinator-specialista-kontaktniho-centra-ucetni-zivot-1280088
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