
SEŠ Brno, Pionýrská
Zahraniční obchod
září 1984 – červen 1988  SŠ s maturitou

obchodní referent
M&B Calibr
červenec 2022 – prosinec 2023  1 rok a 6 měsíců 

tvorba a správa e-shopu s měřicími přístroji pro rakouský trh, překlady technických parametrů měřidel z

angličtiny do němčiny, komunikace se zákazníky, zpracování nabídek, péče o německé zákazníky

objednávající kalibrace vlastních měřidel, zajištění a kontrola průběhu celé zakázky

Obchodní referent
D&S Brno
červen 2021 – červen 2022  1 rok a 1 měsíc 

obchodně-technická činnost v oblasti zámečnické výroby pro německé, švýcarské, maďarské a polské

zákazníky - zpracování nabídek, vypracování kalkulací, zpracování objednávek vč. výkresů a technických

podkladů k zadání do výroby, následně zajištění expedice, vč. dopravy a vypracování dodacích a balicích

listů

Obchodní referent
Fa Ing. Jan Blatný
červen 2014 – červen 2021  7 let a 1 měsíc 

tlumočení, překlady v oblasti zámečnické výroby, zpracování a evidence objednávek, zpracování výkresové

dokumentace od německých a švýcarských firem, zajištění expedice hotových výrobků

Tlumočník, překladatel, lektor výuky jazyků
Jazykové kurzy Petra Krejčí
leden 2011 – červen 2014  3 roky a 6 měsíců 

překlady, tlumočení financované Evropskou unií v rámci podpůrného programu

Invalidní důchodce
Operace páteře + plný invalidní důchod
leden 2005 – prosinec 2010  6 let 

složení zkoušky Zertifikat Deutsch C1 - Geothe Institut + lektorské zkoušky
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 Rok narození 1969
 Jsem OZP 

Irena K.

ID: 1263377

Vzdělání

Praxe



Vedoucí manažer technické realizace výstavních expozic
Brněnské výstavy a veletrhy
září 1988 – prosinec 2005  17 let a 4 měsíce 

obchodně technická činnost - získání klienta, vypracování rozpočtu, uzavření smlouvy, koordinace

přípravných prací - architektonický návrh, výroba, koordinace a zajištění stavebních prací na místě v

zahraničí - výstavy x klienti například: EmbaxPrint -Adast Adamov, Grafie, Gummiprint, Alcatel, Salon l

´aeronautique-Le Bourget Paříž - ruské Rosvooruženie, MIG, Suchoj Bauma Mnichov - Stavostroj, Salima

- oficiální účast Tuniska, Drupa Düsseldorf - Adast Adamov, Grafitec, Strojírenský veletrh Bucurest -

oficiální účast USA Agrokomplex Nitra - První česká oficiální účast České Republiky

ruština  pokročilý začátečník

angličtina  mírně pokročilá

francouzština  mírně pokročilá

němčina  pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Android pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) zkušený 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook zkušený 
Psaní všemi deseti expert

Grafické a konstrukční programy 
Adobe Illustrator / Corel Draw pokročilý

Databázové systémy 
MS Access pokročilý

ERP a účetní software 
Money S5 pokročilý

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Tvorba obsahu a online marketing 
Copywriting pokročilý 
E-mail marketing pokročilý 
Úprava fotek pokročilý

Další programy a počítačové znalosti 
Zoner

Prezentace osoby, produktu, služby, školitel TCC Praha
prezentace v praxi
listopad 2001

Osobnost obchodníka a firemní kultura, školitel TCC Praha
retorika, řeč těla
říjen 2001

Zvládání námitek a výcvik v arguentaci, školitel Santia Brno
práce se zákazníkem
srpen 2001

Profesionální prodej a péče o zákazníka, školitel Santia Brno
prodejní dovednosti
duben 2001

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Další dovednosti 
operativní a rychlé rohodování, komunikativnost

Kurzy

Dovednosti



fotografování, cestování, historie, výuka němčinyZájmy



Kde hledám práci
Ivančice + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Nákupčí
Office manager
Pracovník back office
Recepční v administrativě
Referent
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek
Práce na ŽL

Ivančice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/obchodni-referent-obchodni-referent-tlumocnik-prekladatel-lektor-vyuky-jazyku-invalidni-duchodce-vedouci-manazer-technicke-realizace-vystavnich-expozi-1263377
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