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Praxe

® Jazyky

Michaela P.

R 722%xxxxx 8 mic***@***.com

B Rok narozeni 1994

Obchodni akademie, Stfedni pedagogicka skola a Jazykova skola s pravem statni
jazykové zkousky Beroun

Ekonomické lyceum

2009 - 2013 « SS s maturitou

Obchodni referent

Profimed s.r.o

¢ervenec 2020 — dosud « 3 roky a 11 mésicd

Zpracovani e-shop objedndvek, zaddvani do systému - Abra - DCI, péée o zdkazniky. Objedndvky
prodejen a jejich zasobeni. Asistence OZ se zpracovanim a vyfizenim objednavek pro zubni ordinace.
Komunikace se zakazniky, pisemna i telefonicka. Ve firmé jsem zastupovala dalsi pozice - pfijem zboZi,

objedndvani dopravy, zasildni upominek, vytvareni dobropis(, feseni reklamace objedndvek, préce s

velkym objemem objednavek pfi reklamé influencery. Praci jsem vykondvala i z HO.

Administrativni pracovnik skladu

Rhenus logistics s.r.o.

duben 2019 - fijen 2020 « 1 rok a 7 mésicd

zajisténi prehledu o zbozi ve skladu,jeho toku po administrativni strance, evidence a kontrola dokument,
inventury, prace na PC v internim skladovém programu( Abra, L-WIS), zpracovani objednavek, dodacich
listd, komunikace s fidi¢i i se zdkazniky. Jako zdstup madm zkusenosti s vedenim administrativy, pfipravy k

fakturaci na papirenském oddéleni.

Administrativni pracovnik
Romped s.r.o
2018 -2019 « 1 rok a 6 mésict

Predevsim prace v programu Vario, skladové hospodarstvi, vyfizovani zakazek, administrativni prace.

Ekonomicky referent

FN Motol

2014 - 2016 « 2 roky a 6 mésicd

Prace v programu Gastro manager, skladové Ucetnictvi ( pfijem, vydej DL, kontrola faktur, atd..) , prace s

pokladnou.

angli¢tina - zacatecnik

¢estina - vyborna



a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz

CJ Technické Operadni systémy
znalosti MS Windows 8/10/11
MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word)
Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Internetovy prohlize¢ a e-mail
MS Outlook

Dalsi programy a pocitacové znalosti
Velmi pokroéila znalost prgramu Abra, dale Gastro manager, Vario, zaklady L-WIS,
Outlook, DCi.

/e . ’ ’ ’ . . . ’ 7 4
n Zajmy Organizovani akci, komunikace s lidmi, u¢eni se novym dovednostem, volno ¢asové

aktivity.

@ Pfedstava Kde hleddm préci
o praci Beroun + 25 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Ekonom

Fakturant/ka

Obchodni referent
Pracovnik podpory zdkaznikd
Referent

Ridi¢

Utednik

Vkladani dat do poéitace
Moznd spoluprace

Zkraceny uvazek

Brigady



Q Bydlisté Beroun

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/obchodni-referent-administrativni-pracovnik-skladu-administrativni-pracovnik-ekonomicky-referent-zivotopis-96093
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