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B Rok narozeni 1978

SOS-textilni
Technolog odévniho prdmyslu
z&H 1997 — kvéten 1999 « SS s maturitou

SOU-odévni
damska krejcova
zari 1993 — ¢erven 1997 « Vyucleni

Fakturant/ka

Pavlik CZ s.r.o. Pardubice

unor 2022 - leden 2024 « 2 roky

Fakturace pfichozich objedndvek v systému Pohoda a velkoobchodnich zdkaznikd, fedeni faktur po

splatnosti, komunikace se zakaznikem a pfijem finanéni hotovosti, pldnovani dopravy, archivace dokladd

Obchodni prodejce pracovnich ochrannych pomucek

Holoubek Protect a.s. Pardubice

leden 2018 - leden 2022 « 4 roky a 1 mésic

zaddavani obchodni objednavky do systému Helios, expedice, fakturace, tvorba cenové nabidky
komunikace se zakazniky, obchodnimi partnery, subdodavateli, pokladni hotovost zpracovani pozadavkd

zdkaznika, dobropisy, rizné dodavky zboZi

Administrativni pracovnik-asistentka

CineStar s.r.o. Pardubice

brezen 2012 — leden 2018 « 5 leta 11 mésicl

Souvisejici ¢innost s pokladnim systémem,vedeni 5.¢len.tymu,hmotna zodpovédnost za finanéni

obnos,vedeni dat pokladen,zpracovani perso.dokladt,dochazky,rauty

Sap- asistentka

Foxconn s.r.o. Pardubice

fijen 2001 — bfezen 2012 « 10 let a 6 mésicl

pohyby mater.(vyskladnéni,naskladnéni,pfesuny zbozi,inventury,)zaddvani dat do poditace v systému
Sap,spolupréce s vyrob.oddél.vystavovani podkladt pro sklad a vyrobu,komunikace s

dodavateli,obchod.partnery



Asistentka- recepéni
Média CR a.s. Trutnov
fijen 1999 — fijen 2001 « 2 roky a 1 mésic

svéfené techni.zdzemi a jeho manipulace,promotion akce,prodej vstupenek,pfiprava projektd a reklam

@ Jazyky angli¢tina - mirné pokrodila

¢estina - vyborna

CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/10/ 11
MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlizeé a e-mail

MS Outlook

ERP a ucetni software
Helios - pokrocily
Pohoda - zacatecnik
SAP - pokrocily

R Kurzy Soukroma stiedni skola pedagogiky a socialnich sluzeb
Predskolni a mimoskolni pedagogika-student, zakonéené maturitni zkouskou
zari 2023

i Dovednosti Mé silné stranky
Ochota ucit se
Pracovitost
Spolehlivost, zodpovédnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Empatii

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

3 Zajmy tancovani, hra na klavir, tvoreni



@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

Kde hledam praci
Pardubice + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Recepéni v administrativé
Referent

Vkladani dat do poditade

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Pardubice

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedd o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/obchodni-prodejce-pracovnich-ochrannych-pomucek-administrativni-pracovnik-asistentka-sap-asistentka-asistentka-recepcni-fakturant-ka-zivotopis-991586
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