
SOŠ-textilní
Technolog oděvního průmyslu
září 1997 – květen 1999  SŠ s maturitou

SOU-oděvní
dámská krejčová
září 1993 – červen 1997  Vyučení

Fakturant/ka
Pavlik CZ s.r.o. Pardubice
únor 2022 – leden 2024  2 roky 

Fakturace příchozích objednávek v systému Pohoda a velkoobchodních zákazníků, řešení faktur po

splatnosti, komunikace se zákazníkem a příjem finanční hotovosti, plánování dopravy, archivace dokladů

Obchodní prodejce pracovních ochranných pomůcek
Holoubek Protect a.s. Pardubice
leden 2018 – leden 2022  4 roky a 1 měsíc 

zadávání obchodní objednávky do systému Helios, expedice, fakturace, tvorba cenové nabídky

komunikace se zákazníky, obchodními partnery, subdodavateli, pokladní hotovost zpracování požadavků

zákazníka, dobropisy, různé dodávky zboží

Administrativní pracovník-asistentka
CineStar s.r.o. Pardubice
březen 2012 – leden 2018  5 let a 11 měsíců 

Související činnost s pokladním systémem,vedení 5.člen.týmu,hmotná zodpovědnost za finanční

obnos,vedení dat pokladen,zpracování perso.dokladů,docházky,rauty

Sap- asistentka
Foxconn s.r.o. Pardubice
říjen 2001 – březen 2012  10 let a 6 měsíců 

pohyby mater.(vyskladnění,naskladnění,přesuny zboží,inventury,)zadávání dat do počítače v systému

Sap,spolupráce s výrob.odděl.vystavování podkladů pro sklad a výrobu,komunikace s

dodavateli,obchod.partnery

 776******  bar***@***.cz
 Rok narození 1978
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Asistentka- recepční
Média ČR a.s. Trutnov
říjen 1999 – říjen 2001  2 roky a 1 měsíc 

svěřené techni.zázemí a jeho manipulace,promotion akce,prodej vstupenek,příprava projektů a reklam

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

ERP a účetní software 
Helios pokročilý 
Pohoda začátečník 
SAP pokročilý

Soukromá střední škola pedagogiky a sociálních služeb
Předškolní a mimoškolní pedagogika-student, zakončené maturitní zkouškou
září 2023

Mé silné stránky 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

tancování, hra na klavír, tvoření

Jazyky

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Pardubice + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Recepční v administrativě
Referent
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Pardubice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/obchodni-prodejce-pracovnich-ochrannych-pomucek-administrativni-pracovnik-asistentka-sap-asistentka-asistentka-recepcni-fakturant-ka-zivotopis-991586
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