
Fakulta ekonomická VŠB - TU Ostrava
Ekonomika a právo v podnikání
2010 – 2014  Bakalářské

Gymnázium T. G. Masaryka Frýdlant nad Ostravicí
Gymnázium (čtyřleté všeobecné)
2006 – 2010  SŠ s maturitou

Nákupčí
Sky Paragliders, a.s.
duben 2018 – únor 2024  5 let a 11 měsíců 

Komunikace s dodavateli v českém a anglickém jazyce, objednávání materiálu dle potřeb z výroby, řízení

skladů, zodpovědnost za optimální množství materiálu na skladě a ve výrobě, práce ve skladovém

systému Pohoda, vytváření a úpravy výrobní dokumentace a kalkulací cen výrobků, vytváření norem pro

úkolovou mzdu ve výrobě, řešení a objednávání přeprav materiálu - komunikace s dopravci,

vyhodnocování nabídek

Nákupčí materiálu
Ellipse aero
2019 – 2020  1 rok a 6 měsíců 

Objednávání materiálu pro výrobu ultralehkých letadel, komunikace s dodavateli, výběr a vyhodnocení

nových dodavatelů, zpracování a vyhodnocení cenových nabídek, tvorba kalkulací, objednávání přeprav

Asistentka obchodního oddělení
Profitape, s.r.o.
leden 2018 – březen 2018  3 měsíce 

Příjem objednávek od zákazníků, komunikace se zákazníky, zavádění faktur do účetního systému

Pracovník návštěvnického centra
Marlenka international, s.r.o.
leden 2015 – prosinec 2017  3 roky 

Vedení komentovaných prohlídek, objednávky prohlídek a jejich rezervace, objednávky zboží na sklad,

prezentace firmy, vyřizování emailů

 724******  mar***@***.cz
 Rok narození 1991

Marie M.

ID: 1232902

Vzdělání

Praxe



Recepční
Beltine Forest hotels
2014 – 2015  1 rok a 6 měsíců 

Rezervace ubytování, komunikace s klienty v českém a anglickém jazyce

Výhradní pojišťovací agent
Metlife, a.s.
2012 – 2013  1 rok a 6 měsíců 

Komunikace s klienty, uzavírání smluv, vyřizování pojistných událostí, plánování schůzek s klienty

němčina  začátečník

angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Android zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený

Databázové systémy 
MS SQL pokročilý

ERP a účetní software 
Karat pokročilý 
Pohoda zkušený

Jazykový vzdělávací kurz
Jazyk anglický - obchodní angličtina úroveň B1+
2017

Školení v pojišťovnictví
Školení Profesionální obchodník 1 a Profesionální obchodník 2, Složení obchodnických
zkoušek
2012

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy



Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Další dovednosti 
Výborné organizační schopnosti, smysl pro pořádek a preciznost

cestování, čtení, kreativní činnost, turistika, kultura, hudba

Kde hledám práci
Frýdek-Místek + 10 km ochota dojíždět
Frýdlant nad Ostravicí + 25 km ochota dojíždět
Frenštát pod Radhoštěm + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Dabing
Delegát cestovní kanceláře
Editor
HR konzultant
Korektor
Nákupčí
Online Marketing
Prodejce zájezdů
Průvodce
Redaktor, publicista, novinář

Možná spolupráce
Plný úvazek

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci



Frýdlant nad Ostravicí

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/nakupci-nakupci-materialu-asistentka-obchodniho-oddeleni-pracovnik-navstevnickeho-centra-recepcni-vyhradni-pojistovaci-agent-zivotopis-1232902
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