
Fakulta provozně ekonomická MENDELU Brno
Ekonomika a management
červenec 2021 – dosud  Vysokoškolské

Fakulta provozně ekonomická MENDELU Brno
Management obchodní činnosti
červen 2017 – červen 2021  Bakalářské

Gymnázium Brno, Slovanské náměstí, příspěvková organizace
Gymnázium (Gymnázium - všeobecné)
září 2013 – květen 2017  SŠ s maturitou

Nákupčí, asistentka vedoucího oddělení nákupu
Franklin Electric, spol. s.r.o.
červen 2021 – dosud  3 roky 

nákup materiálu (NON STOCK), organizace pravidelných cyclecountů, zadávání dat do systému E1,

reporting z E1 a power BI, komunikace s dodavateli, administrativní podpora oddělení Maintenance,

organizační podpora při zahraničních návštěvách

Administrativní pracovník
Arkon Flow Systems s.r.o.
prosinec 2020 – červen 2021  7 měsíců 

Zpracování faktur, dodacích listů, certifikátů

Majitelka restaurace
FOODSTREM s.r.o.
květen 2019 – březen 2020  11 měsíců 

Soukromé podnikání v gastronomii, kde jsem byla společníkem uvedené společnosti. Jak už to v restauraci

chodí, tak náplň práce bylo zajištění kompletního chodu restaurace. Zpracování účetních podkladů, vedení

personálu, kalkulace, servírka, kuchařka.

Účetní, recepční
Moore Stephens Consult s.r.o.
leden 2018 – duben 2019  1 rok a 4 měsíce 

Zpracování faktur, mzdové účetnictví, zdravotní a sociální zabezpečení klientů, komunikace s klienty,

plánování obchodních setkání, práce na recepci
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Vzdělání

Praxe



Hosteska, servírka
Cateringová společnost, Restaurace a pizzerie
červen 2014 – březen 2018  3 roky a 10 měsíců 

Organizování svateb, oslav narozenin, firemních večírků, obsluha hostů na cateringových akcích, přípravy

v kuchyni, obsluha v restauraci

španělština  začátečník

angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Apple iOS pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý

Grafické a konstrukční programy 
Canva zkušený

ERP a účetní software 
Money S5 pokročilý 
Pohoda pokročilý

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Dovednosti



Mohu nabídnout 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

jízda na kole, turistika, cestování, vaření

Kde hledám práci
Brno + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Designer
Hosteska
Produktový manager
Recepční v administrativě
Recepční v cestovním ruchu
Vedoucí / manažer restaurace
Vedoucí provozu / provozní

Možná spolupráce
Plný úvazek

Brno

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/nakupci-asistentka-vedouciho-oddeleni-nakupu-administrativni-pracovnik-majitelka-restaurace-ucetni-recepcni-hosteska-servirka-zivotopis-1233213
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