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= Vzdélani

Praxe

Bc. Petra M.

‘. 739****** = mac***@***.cz

B Rok narozeni 1997

Fakulta provozné ekonomicka MENDELU Brno
Ekonomika a management

Cervenec 2021 — dosud « Vysokoskolské

Fakulta provozné ekonomicka MENDELU Brno
Management obchodni ¢innosti

¢erven 2017 — éerven 2021 « Bakalarské

Gymnazium Brno, Slovanské namésti, prispévkova organizace
Gymnazium (Gymnazium - vSeobecné)
74 2013 — kvéten 2017 « SS's maturitou

Nakupéi, asistentka vedouciho oddéleni nakupu

Franklin Electric, spol. s.r.o.

¢erven 2021 — dosud « 3 roky

nakup materidlu (NON STOCK), organizace pravidelnych cyclecountl, zaddvani dat do systému E1,
reporting z E1 a power BI, komunikace s dodavateli, administrativni podpora oddéleni Maintenance,

organizacéni podpora pfi zahrani¢nich navstévach

Administrativni pracovnik
Arkon Flow Systems s.r.o.

prosinec 2020 — ¢erven 2021 « 7 mésicl

Zpracovani faktur, dodacich listd, certifikatd

Majitelka restaurace

FOODSTREM s.r.o.

kvéten 2019 — brezen 2020 « 11 mésicl

Soukromé podnikani v gastronomii, kde jsem byla spole¢nikem uvedené spolec¢nosti. Jak uz to v restauraci

chodi, tak ndpln prace bylo zajisténi kompletniho chodu restaurace. Zpracovani uéetnich podkladd, vedeni

personalu, kalkulace, servirka, kucharka.

Ueetni, recepéni

Moore Stephens Consult s.r.o.

leden 2018 — duben 2019 « 1 rok a 4 mésice

Zpracovani faktur, mzdové Uletnictvi, zdravotni a socidlni zabezpedeni klientd, komunikace s klienty,

planovani obchodnich setkani, prace na recepci



Hosteska, servirka

Cateringova spolecnost, Restaurace a pizzerie

¢erven 2014 — brezen 2018 « 3 roky a 10 mésicl

Organizovani svateb, oslav narozenin, firemnich vedirkd, obsluha hostd na cateringovych akcich, pfipravy

v kuchyni, obsluha v restauraci

® Jazyky $panélétina - zacatednik
angli¢tina - stredné pokrocila

¢estina - vyborna

a ﬁidiésk? (=) B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10 / 11 - pokrotily

Chytry telefon Apple iOS - pokrocily

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - pokrocily

Grafické a konstruk¢ni programy

Canva- zkuseny

ERP a ucletni software
Money S5 - pokrocily
Pohoda - pokrocily

iv Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem



3 Zajmy

@ Predstava
o praci

Q Bydliéte

Mohu nabidnout
Empatii
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

jizda na kole, turistika, cestovani, vareni

Kde hledam praci
Brno + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Designer

Hosteska

Produktovy manager
Recepéni v administrativé
Recepéni v cestovnim ruchu
Vedouci / manazer restaurace

Vedouci provozu / provozni

MoZna spoluprace

Plny uvazek

Brno

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databdze uchazedll o praci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/nakupci-asistentka-vedouciho-oddeleni-nakupu-administrativni-pracovnik-majitelka-restaurace-ucetni-recepcni-hosteska-servirka-zivotopis-1233213
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