
Business Instute Prague (OA Praha Anděl)
Obchodní akademie
2021 – dosud  SŠ s maturitou

Hosteska
Buddha-Bar Restaurant Prague
listopad 2023 – dosud  7 měsíců 

Administrativní činnost, přijímání hostů, řízení rezervací, poskytování informací, podpora personálu,

telefonická a emailová komunikace s klienty, organizace soukromých události

Číšník/servírka
Manifesto Market Anděl
leden 2023 – listopad 2023  11 měsíců 

Komunikace a obsluha klientů, dekorace prostoru, práce s pokladnou.

Číšník/servírka
Stones Catering
září 2022 – říjen 2023  1 rok a 2 měsíce 

Komunikace s klienty, obsluha, školení nových zaměstnanců. Konálo se to v mistech jako Palac Žofin,

Národní Dům, PVA Letnany.

Náborářka / Asistentka
Nymble
březen 2023 – květen 2023  3 měsíce 

Provedla jsem průzkum trhu práce, provaděla jsem pohovory, výhledavala jsem potencialni klienty a

kandidaty a zdokonalila jsem své dovednosti v efektivní prezentaci kandidátů prostřednictvím psaní

reportů.

Číšník/servírka
O2 Arena / Universum / Stages Hotel
duben 2022 – leden 2023  10 měsíců 

Přijímání objednávek, obsluha hostů, prodej a zvýšení tržeb, práce s pokladnou

 776******  yan***@***.com
 Rok narození 2006

Jana S.

ID: 1283452

Vzdělání

Praxe



němčina  pokročilý začátečník

angličtina  pokročilá

čeština  výborná

ruština  výborná

ukrajinština  výborná

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 zkušený 
MacOS zkušený 
MS Windows XP / Vista / 7 expert 
Chytrý telefon Android expert 
Chytrý telefon Apple iOS expert

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) expert 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) expert 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook zkušený

Tvorba obsahu a online marketing 
Affiliate marketing pokročilý 
Copywriting pokročilý 
E-mail marketing zkušený 
Marketing na sociálních sítích začátečník 
Střih videa zkušený 
Úprava fotek zkušený

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Jazyky

Technické
znalosti

Dovednosti



Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

Seberozvoj, psychologie a psychoanalitika, literatura, zdravý životní styl.

Kde hledám práci
Praha-Smíchov + 30 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Finanční účetní
Office manager
Online Marketing
Pracovník back office
Pracovník call centra
Recepční v administrativě
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Zkrácený úvazek
Práce na ŽL
Brigády

Praha-Karlín

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/naborarka-asistentka-hosteska-cisnik-servirka-zivotopis-1283452
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