
Vysoká škola technická a ekonomická České Budějovice
Marketing a management
2006 – 2010  Bakalářské

Střední škola obchodu, služeb a podnikání a Vyšší odborná škola
Management a marketing (Management and Marketing)
září 2002 – červen 2006  SŠ s maturitou

Mateřská dovolená
Mateřská dovolená
prosinec 2016 – dosud  7 let a 6 měsíců 

Mateřská dovolená

Provozní pensionu
Pension Alt Straninger
říjen 2011 – listopad 2016  5 let a 2 měsíce 

Administrativa, fakturace, check in – check out, komunikace s obchodními partnery a s úřady, zajištění

personálu, příprava podkladů na mzdy, zodpovědnost za chod celého pensionu

Recepční v cestovním ruchu
Hotel Racek
červenec 2010 – září 2011  1 rok a 3 měsíce 

Administrativa, fakturace, vedení pokladny, check in – check out, komunikace s obchodními partnery,

příprava podkladů na mzdy

angličtina  začátečník

němčina  pokročilý začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

 739******  kla***@***.cz
 Rok narození 1987

Bc. Klára D.

ID: 1217109

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz



Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Android pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti pokročilý

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce

Sport, rodina

Kde hledám práci
České Budějovice + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Office manager
Pracovník back office
Recepční v administrativě
Referent

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci



České Budějovice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/materska-dovolena-provozni-pensionu-recepcni-v-cestovnim-ruchu-zivotopis-1217109
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