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= Vzdélani Filozoficka fakulta ZCU Plzen
Cizi jazyky pro komeréni praxi
zari 2012 — ¢erven 2016 « Bakalarské

Praxe Payroll specialist
ADP Employer
duben 2024 - kvéten 2024 - 2 mésice
Payroll
Matefska dovolena
leden 2021 - leden 2024 « 3 roky a 1 mésic
Finanéni uéetni pro Svédsko, UK, Francii
Sony DADC
¢erven 2019 — prosinec 2021 « 2 roky a 7 mésicl
Evidence faktur doslych, Vystavovani faktur vydanych, Vyuctovani SC a kreditek, Asistence pfi auditu,
Banka
HR back office administrator
Sony DADC
zari 2016 — kvéten 2019 « 2 roky a 9 mésicl
Dochdazka zaméstnancd a souvisejici reporting, Stravenky, Objedndvka hoteld a taxi pro navstévy, Starost
0 expaty - pronajem bytu atp., Organizace akci pro zaméstnance, Chod recepce, Pokladna, Procesovani
dodavatelskych a odbératelskych faktur, Gétovani mezd, kreditek, nakladd na pracovni cesty, Objedndavky
kancelarskych potreb.

® Jazyky némdéina - zacatecnik
angli¢tina - pokrocila
¢estina - vyborna

& Ridiésky (= B - osobni auta

prukaz



CJ Technické
znalosti

N Kurzy

iy Dovednosti

Operacni systémy
MS Windows 8/ 10/ 11 - zkuseny
Chytry telefon Apple iOS - zkuseny

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zacatecnik
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - zkuseny

ERP a Udetni software
Oracle ERP - pokrocily
SAP - zacatecnik

FCE - ANGLICTINA
Absolvovano na jazykové skole Jipka
2012

Mé silné stranky

Aktivni pFistup

Flexibilita

Pracovitost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Empatii

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace



@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

Kde hledam praci
Stahlavy + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Nakupéi

Nakupéi pro prodejni Fetézce
Pracovnik back office
Prodavac

Recepéni v administrativé
Recepéni v cestovnim ruchu
Referent

Referent Zivotniho prostredi

Mozna spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek
Brigady

Stahlavy

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, 7e uchazed hleda préaci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/materska-dovolena-financni-ucetni-pro-svedsko-uk-francii-hr-back-office-administrator-payroll-specialist-zivotopis-1210790
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