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= Vzdélani Filozoficko-ptirodovédecka fakulta- Slezska univerzita v Opavé
Némcina
2015-2017 « Vysokoskolské

Filozoficko-pFirodovédecka fakulta- Slezska univerzita v Opavé
Némcina pro Skolskou praxi
2012 -2015 - Bakalarské

Stfedni hotelova skola Opava
Management cestovniho ruchu
1991 - 1996 « SS s maturitou

Praxe Master Data Specialist
ABB, s.r.o.
unor 2023 —dosud ¢ 1 rok a 4 mésice

péce o kmenova data zakaznikd, sprava produktovych kmenovych dat

Specialist GBS O2C After Sales Services

Siemens CR, s.r.o.

leden 2020 - leden 2023 « 3 roky a 1 mésic

zakaznicky servis pro Némecko, zakladani smluv v programu SAP, fakturace, provadéni zmén ve
smlouvéch, zaddvani zmén v kmenovych datech zdkaznikd, zakladani debitor( prostfednictvim
kmenovych dat, zpracovani pozadavk( némeckych zakaznikd prostfednictvim programu DOM a
prostfednictvim telefonni linky, komunikace s Uéetnim oddélenim, s némeckymi experty, techniky a

obchodnimi zdstupci, administrativni Gkony, $koleni novackl

Tlumoénik, prekladatel, obor Sluzby

Erdrich Umformtechnik s.r.o. Krnov, Academia Linguae Krnov, Top Tour Krnov,
Staedtebahn Sachsen Dresden, Czech

2011 -2019 « 8 leta 6 mésich

preklady, tlumoceni, vyuka NJ

Office manager, obor Administrativa

ETS GmbH, Kolin nad Rynem, Némecko

2007 — 2011 « 4 roky a 6 mésicl

administrativa, fakturace, organizace, komunikace se zakazniky, elektronické bankovnictvi, komunikace s

urady a pojistovnami, pfiprava podkladd pro Ucetnictvi



Asistentka, obor Administrativa
NBE GmbH Aschaffenburg (dnes Sonata Rail, Obernburg), Némecko
2003 - 2005 « 2 roky a 6 mésict

administrativa, elektronické bankovnictvi, pfiprava podklad( pro Ucetnictvi, komunikace se zdkazniky

Letuska / steward, obor Doprava, zasobovani a logistika
Germania airline, Némecko
1999 - 2003 « 4 roky a 6 mésict

zajisténi bezpecnosti a obsluha cestujicich na palubé letadla

@ Jazyky angli¢tina - pokrocild

némdcina - vyborna

a Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/10/ 11
MS Windows XP / Vista /7

BéZna prace na pocitaci

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlizeé a e-mail

MS Outlook

[l Kurzy Pravni minimum pro tlumocéniky a prekladatele ¢ast B - seminaf z némeckého jazyka
kvéten 2020

Pravni minimum pro tlumoéniky a prekladatele éast A
leden 2019



@ Predstava
o praci

Q Bydlists

Kde hledam praci
Krnov + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Office manager

Tlumoénik, prekladatel

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Prace na ZL

Krnov

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/master-data-specialist-specialist-gbs-o2c-after-sales-services-tlumocnik-prekladatel-obor-sluzby-office-manager-obor-administrativa-asistentka-obor-ad-289706
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