
Filozoficko-přírodovědecká fakulta- Slezská univerzita v Opavě
Němčina
2015 – 2017  Vysokoškolské

Filozoficko-přírodovědecká fakulta- Slezská univerzita v Opavě
Němčina pro školskou praxi
2012 – 2015  Bakalářské

Střední hotelová škola Opava
Management cestovního ruchu
1991 – 1996  SŠ s maturitou

Master Data Specialist
ABB, s.r.o.
únor 2023 – dosud  1 rok a 4 měsíce 

péče o kmenová data zákazníků, správa produktových kmenových dat

Specialist GBS O2C After Sales Services
Siemens ČR, s.r.o.
leden 2020 – leden 2023  3 roky a 1 měsíc 

zákaznický servis pro Německo, zakládání smluv v programu SAP, fakturace, provádění změn ve

smlouvách, zadávání změn v kmenových datech zákazníků, zakládání debitorů prostřednictvím

kmenových dat, zpracování požadavků německých zákazníků prostřednictvím programu DOM a

prostřednictvím telefonní linky, komunikace s účetním oddělením, s německými experty, techniky a

obchodními zástupci, administrativní úkony, školení nováčků

Tlumočník, překladatel, obor Služby
Erdrich Umformtechnik s.r.o. Krnov, Academia Linguae Krnov, Top Tour Krnov,
Staedtebahn Sachsen Dresden, Czech
2011 – 2019  8 let a 6 měsíců 

překlady, tlumočení, výuka NJ

Office manager, obor Administrativa
ETS GmbH, Kolín nad Rýnem, Německo
2007 – 2011  4 roky a 6 měsíců 

administrativa, fakturace, organizace, komunikace se zákazníky, elektronické bankovnictví, komunikace s

úřady a pojišťovnami, příprava podkladů pro účetnictví

 608******  kat***@***.cz
 Rok narození 1976

Mgr. Kateřina S.

ID: 289706

Vzdělání

Praxe



Asistentka, obor Administrativa
NBE GmbH Aschaffenburg (dnes Sonata Rail, Obernburg), Německo
2003 – 2005  2 roky a 6 měsíců 

administrativa, elektronické bankovnictví, příprava podkladů pro účetnictví, komunikace se zákazníky

Letuška / steward, obor Doprava, zásobování a logistika
Germania airline, Německo
1999 – 2003  4 roky a 6 měsíců 

zajištění bezpečnosti a obsluha cestujících na palubě letadla

angličtina  pokročilá

němčina  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Právní minimum pro tlumočníky a překladatele část B - seminář z německého jazyka
květen 2020

Právní minimum pro tlumočníky a překladatele část A
leden 2019

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy



Kde hledám práci
Krnov + 30 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Office manager
Tlumočník, překladatel

Možná spolupráce
Plný úvazek
Práce na ŽL

Krnov

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/master-data-specialist-specialist-gbs-o2c-after-sales-services-tlumocnik-prekladatel-obor-sluzby-office-manager-obor-administrativa-asistentka-obor-ad-289706
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