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= Vzdélani Ceskd zemé&délska univerzita v Praze (CZU)
Podnikani a administrativa, koridor Marketing
fijen 2017 — ¢erven 2020 - Vysokoskolské

Univerzita Hradec Kralové
Management cestovniho ruchu
zari 2014 — kvéten 2017 « Bakalarské

Gymnazium Jifiho z Podébrad
v8eobecné
741 2006 — &erven 2014 « SS s maturitou

Praxe Marketing Specialist
Telly s.r.o.
unor 2022 — srpen 2023 « 1 rok a 7 mésicd
B2B i B2C komunikace - vymysleni a zadavani kampani; Kontrola SOME pfispévkd; Tvorba emailingu
(upsell, technicka oznameni, produktova nabidka); Administrativni podpora web.stranek; Copywriting a
textova korektura; Grafické navrhy tisténych i online marketingovych podklad( a zaddvani agenture;
Vymyéleni a organizace soutéZi pro zékazniky; Redeni logistického Fetézce - ovéfovani a veden/

skladovych zasob; Back-office podpora

Marketing Coordinator

Marketingové a finan¢ni sluzby s.r.o.

srpen 2021 —fijen 2021 + 3 mésice

Koordinace marketingovych aktivit celého tymu; Méreni Uspésnosti kampani v Google Analytics;
Copywriting; Reporty; Vytvareni tabulek v MS Excel; Vytvareni prezentaci; Zajistovani Gcasti na veletrzich;

Koordinace vyroby vystavniho stanku; Komunikace s B2B i B2C sektorem; Asistentka marketingové

feditelky



Event Operations Coordinator

Covidien AG, organizac¢ni slozka

duben 2020 - ¢ervenec 2021 « 1 rok a 4 mésice

Kompletni koordinace lékafskych eventl v Némecku - zajisténi logistického Fetézce (od vytvoreni
registrac¢nich stranek, pres poptavku hoteld, transfer a nakup cestovnich dokumentd, aZz po zavéreéné
vyuctovani faktur); Zajisténi nezbytnych pravnich dokumentd pro lékare; Pravidelné vypliiovani reportd;
Kazdodenni komunikace v AJ se zahrani¢nimi dodavateli (emailem i telefonicky) - dopliiovani databaze,
obchodni vyjedndvani cen, zajisténi koneénych smluv a faktur; Vypomoc finanénimu oddéleni -
dohleddvani faktur a plateb v SAP; Realizace nového projektu - pfechod eventl na virtudlni platformu

ZOOM, vytvareni a vedeni webinari

Marketing Coordinator

Deloitte Legal s.r.o.

zaf{ 2019 — brezen 2020 « 7 mésicl

Studentskd stz na &dsteény Gvazek v advokatni kanceldfi; Rizeni marketingovych kampanf; P¥{prava
podkladd a zpracovani marketingovych materiald (tabulky, prezentace, brozury, letdky, videa); Rizeni
projektd (firemni platforma, ndvrh designu obleceni); Vypomoc pfi organizovani firemnich eventd

(internich i externich)

Information Assistant

ManpowerGroup s.r.o.

¢erven 2018 — Cervenec 2019 « 1 rok a 2 mésice

Informacni asistentka v provozu leti$té, v kazdodennim pfimém osobnim kontaktu se vSemi cestujicimi;

Pomoc s odbavovanim cestujicich a ndkupem letenek, fe$eni véech pozadavkd a ndhodné vzniklych

situaci; Denni i noéni smény

Administration Assistant

A+Accounting s.r.o.

kvéten 2017 — kvéten 2018 « 1 rok a 1 mésic

Administrativni asistentka v Uéetni firmé; Zpracovani faktur a dalSich podklad(; Telefonickd a emailovd

komunikace s klienty; Vedeni kalendare a chodu kancelare

Lektor-instruktor
OMT Group s.r.o.
duben 2017 — prosinec 2017 « 9 mésicQ

Vypomoc s planovanim a organizaci outdoor eventd po celé CR

Administration Assistant

TNT Express Worldwide, spol. s r.o.

bfezen 2016 — prosinec 2016 « 10 mésicd

Administrativni asistentka logistického centra v Hradci Kralové; Zpracovani zasilek v logistickém systému;

Komunikace s kuryry, klienty a dopravci (emailem i telefonicky)



@ Jazyky némdina - zacatecnik
rustina - zacatecnik

¢estina - vyborna

angli¢tina - vyborna

& Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/10/11
MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlize¢ a e-mail

MS Outlook

Dalsi programy a pocitacové znalosti
SAP; Readsoft; Amex; Google Analytics; CRM; WordPress

N Kurzy Zaklady digitalniho marketingu
Témata: Jak podnikat na internetu, oslovovat zakazniky, sledovat a méfit navstévnost
webu, prodavat produkty a sluzby

cervenec 2022

iy Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Ochota ucit se
Pracovitost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni



n Zéjmy Poslech hudby, Koncerty, Tanec, Step, Cetba, Zpév, Cviceni, Mineralogie, Homeopatie,

Planovani a organizace akci, vylet a lowcost cestovani

@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Kolin + 1 km ochota dojizdét

Podébrady + 1 km ochota dojizdét
Nymburk + 1 km ochota dojizdét
Praha-Chodov + 1 km ochota dojizdét
Praha-HoleSovice + 1 km ochota dojizdét
Praha-Liben + 1 km ochota dojizdét
Praha-Nové Mésto + 1 km ochota dojizdét
Praha-Karlin + 1 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Brand manager

Korektor

Marketingova komunikace
Office manager

Project manager organizaéné-ekonomicky
Recepéni v administrativé
Recepéni v cestovnim ruchu
Specialista logistiky

Moznd spoluprace
Plny uvazek

Q Bydlisteé Pod&brady

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databdze uchazedll o prici

@ Garantujeme, e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/marketing-specialist-marketing-coordinator-event-operations-coordinator-information-assistant-administration-assistant-lektor-instruktor-zivotopis-777969
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