
SOŠ obchodní
zaměření na vnitřní obchod
1990 – 1994  SŠ s maturitou

Manažerka technického oddělení
Stebal Spedition s.r.o.
listopad 2022 – dosud  1 rok a 7 měsíců 

Průběžná evidence stavu vozového parku. Sledování vstupních nákladů na servis, analýza hospodaření

TO, správa budov. Evidence odpadového hospodářství. Komunikace s dodavateli apod.

Provozní manager
RAF STAVBY s.r.o. (dříve Raeder & Falge s.r.o.)
2021 – 2022  1 rok a 6 měsíců 

správa nemovitostí, od zásobování po údržbu, vedení týmu údržby a evidence majetku, práce s

ekonomickým programem Ipos, evidence vozového parku v Carnetu, analýzy, výkazy hospodaření dle

jednotl. středisek, vedení pokladní hotovosti, udržování smluvních vztahů a kontrola jejich dodržování

(pracovní poměr skončen z důvodu úpadku společnosti - nyní vedeno insolvenční řízení)

Office manager
NORTH TECHNOLOGY s.r.o.
2019 – 2020  1 rok a 6 měsíců 

zajišťování administrativy a chodu kanceláře jednatele, poradenství v oblasti HR, akvizice vhodných

kandidátů, vedení pracovně-právní dokumentace, kontrola dodržování legislativy GDPR, podpora

prac.týmu, tvorba měsíčních reportů, zpracování smluvní dokumentace, jejich kontrola plnění a zavádění

do systému, správa vozového parku, práce s účetním programem Pohoda (vystavování faktur, kontrola

plateb, vedení pokladny atd.), příprava pro mzdy, komunikace s úřady a externími společnostmi

Office manager
NORTH VIDEO s.r.o.
2008 – 2020  12 let a 6 měsíců 

zajišťování administrativy a chodu kanceláře jednatele, zpracování smluvní dokumentace, jejich kontrola

plnění a zavádění do systému, komunikace s obchodními partnery, měsíční report analýzy prodejů, správa

vozového parku a vedení knihy jízd, poradenství v oblasti HR, podpora prac.týmu, příprava podkladů pro

mzdy, práce s účetním programem Pohoda a Helios, kontrola závazků a pohledávek

 777******  sar***@***.cz
 Rok narození 1975

Šárka S.

ID: 901748

Vzdělání

Praxe



Regionální obchodní manažer
Polabské mlékárny a.s.
2003 – 2008  5 let a 6 měsíců 

péče o MO jednotky ve svěřeném regionu, zajišťování podpůrných akcí na prodejnách, kontrola

dodržování aktuálního listingu na obchodních řetězcích

Obchodní zástupce
Stama s.r.o.
2002 – 2002  6 měsíců 

péče o MO jednotky ve svěřeném regionu, zajišťování podpůrných akcí na prodejnách, kontrola

dodržování aktuálního listingu na obchodních řetězcích

Asistentka ředitele
SCA Packaging ČR
1994 – 2001  7 let a 6 měsíců 

plánování, organizování pracovních porad výrobního ředitele, následné zápisy a kontrola úkolů, práce

s PC + zpracovávání denního hlášení výroby a analýza měsíčních výsledků společnosti

němčina  mírně pokročilá

angličtina  mírně pokročilá

ruština  mírně pokročilá

slovenština  pokročilá

čeština  výborná

 A - motocykly

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Grafické a konstrukční programy 
Adobe Photoshop

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Další programy a počítačové znalosti 
POHODA, Helios, Ipos Eko, Ipos Win, Carnet, Fleet Board

Ipos Eko, Ipos Win
Ekonomický program -vyhodnocování hospodářského výsledku, evidence majetku,
tvorba sestav
2021

GDPR
Legislativa zákona na ochranu osobních údajů v praxi
2018

PC
Práce s Excel, Word, Power Point
1999

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

Kreativní práce 
Cestování, Ferraty, lyžování, plavání, tanec
Turistika - zejména procházky v přírodě 
Kultura

Kurzy

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Děčín + 10 km ochota dojíždět
Lovosice + 10 km ochota dojíždět
Teplice + 10 km ochota dojíždět
Ústí nad Labem + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Bankovní specialista
HR konzultant
Náborář
Nákupčí
Office manager
Referent
Specialista PR
Specialista pro rozvoj a vzdělání
Úředník
Vedoucí / manažer skladu

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Děčín

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/manazerka-technickeho-oddeleni-provozni-manager-office-manager-regionalni-obchodni-manazer-obchodni-zastupce-asistentka-reditele-zivotopis-901748
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