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B Rok narozeni 1975

ID: 901748
= Vzdélani SOS obchodni
zaméreni na vnitini obchod
1990 - 1994 « SS s maturitou
Praxe Manazerka technického oddéleni

Stebal Spedition s.r.o.
listopad 2022 —dosud « 1 rok a 7 mésicd
Prabéznd evidence stavu vozového parku. Sledovani vstupnich nakladd na servis, analyza hospodareni

TO, sprava budov. Evidence odpadového hospodarstvi. Komunikace s dodavateli apod.

Provozni manager

RAF STAVBY s.r.o. (dfive Raeder & Falge s.r.0.)

2021 -2022 « 1 rok a 6 mésict

sprava nemovitosti, od zasobovani po udrzbu, vedeni tymu UdrZzby a evidence majetku, prace s
ekonomickym programem Ipos, evidence vozového parku v Carnetu, analyzy, vykazy hospodareni dle
jednotl. stfedisek, vedeni pokladni hotovosti, udrzovani smluvnich vztah( a kontrola jejich dodrzovani

(pracovni pomér skonéen z diivodu Upadku spoleénosti - nyni vedeno insolvenéni Fizeni)

Office manager

NORTH TECHNOLOGY s.r.o.

2019 -2020 - 1 rok a 6 mésicl

zajistovani administrativy a chodu kancelare jednatele, poradenstvi v oblasti HR, akvizice vhodnych
kandidatd, vedeni pracovné-pravni dokumentace, kontrola dodrzovani legislativy GDPR, podpora
prac.tymu, tvorba mésiénich reportd, zpracovani smluvni dokumentace, jejich kontrola plnéni a zavadéni

do systému, sprava vozového parku, prace s Ucetnim programem Pohoda (vystavovani faktur, kontrola

plateb, vedeni pokladny atd.), pfiprava pro mzdy, komunikace s Urady a externimi spoleénostmi

Office manager

NORTH VIDEO s.r.o.

2008 — 2020 « 12 let a 6 mésict

zajistovani administrativy a chodu kancelare jednatele, zpracovani smluvni dokumentace, jejich kontrola
plnéni a zavddéni do systému, komunikace s obchodnimi partnery, mésiéni report analyzy prodejd, sprava
vozového parku a vedeni knihy jizd, poradenstvi v oblasti HR, podpora prac.tymu, pfiprava podkladd pro

mzdy, prace s U¢etnim programem Pohoda a Helios, kontrola zdvazkt a pohledavek



Regionalni obchodni manazer

Polabské mlékarny a.s.

2003 -2008 - 5 let a 6 mésicl

pécée o MO jednotky ve svéfeném regionu, zajistovani podplrnych akci na prodejnéch, kontrola

dodrzovani aktudlniho listingu na obchodnich fetézcich

Obchodni zastupce

Stama s.r.o.

2002 - 2002 « 6 mésich

péce o MO jednotky ve svéfeném regionu, zajistovani podplrnych akci na prodejnach, kontrola

dodrZovani aktualniho listingu na obchodnich fetézcich

Asistentka reditele

SCA Packaging CR

1994 - 2001 « 7 let a 6 mésict

planovani, organizovani pracovnich porad vyrobniho feditele, ndsledné zapisy a kontrola ukold, prace

s PC + zpracovavani denniho hlddeni vyroby a analyza mésiénich vysledk( spoleénosti

® Jazyky némdina « mirné pokrocil3
angli¢tina - mirné pokrocila
rustina - mirné pokrocila
slovenstina - pokrocila

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky 2% A - motocykly
prukaz
M B - osobni auta

CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlizeé a e-mail

MS Outlook

Grafické a konstrukéni programy
Adobe Photoshop



Dalsi programy a pocitacové znalosti
POHODA, Helios, Ipos Eko, Ipos Win, Carnet, Fleet Board

N Kurzy Ipos Eko, Ipos Win
Ekonomicky program -vyhodnocovani hospodarského vysledku, evidence majetku,

tvorba sestav

2021
GDPR
Legislativa zdkona na ochranu osobnich Udajd v praxi
2018
PC
Prace s Excel, Word, Power Point
1999
i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita

Ochota ucit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problém( pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

ManazZerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

5 Zijmy Kreativni prace
Cestovani, Ferraty, lyzovani, plavani, tanec
Turistika - zejména prochazky v pfirodé
Kultura



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci D&&n + 10 km ochota dojizdét
Lovosice + 10 km ochota dojizdét
Teplice + 10 km ochota dojizdét
Usti nad Labem + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako

Bankovni specialista

HR konzultant

NaboraF

Nakupdi

Office manager

Referent

Specialista PR

Specialista pro rozvoj a vzdélani
Utednik

Vedouci / manazer skladu

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek

Q Bydlisté D&¢&n

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/manazerka-technickeho-oddeleni-provozni-manager-office-manager-regionalni-obchodni-manazer-obchodni-zastupce-asistentka-reditele-zivotopis-901748
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