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B Rok narozeni 1977

Evropsky polytechnicky institut, s.r.o. Kunovice
Finance a dané
2005 - 2008 - Bakalarské

Stredna priemyselna $kola v Dubnici nad Vahom
Strojirenstvi - Grafické systémy
1991 - 1996 « SS s maturitou

Manazerka hotelu

Resort Eisgrub s.r.o.

2023 —dosud ¢ 1 rok a 5 mésicl

e Housekeeping e Front office e Sprava budovy a revizi, technické zajisténi provozu e Tvorba bali¢kd a
akci e Prozdkaznicky servis, reklamace, stiznosti e Personalistika, nabor zaskolovani novych zaméstnanct
a zpracovani mez e Pravidelné vedeni porad, pfiprava prezentaci a ndvrh( e Pfiprava podkladd

ekonomickému oddéleni, fakturace e Veden( skladového hospoddrstvi, komunikace a vybér dodavateld,

objednavky

I3

HR manazer, mzdova ucetni
Forlit a.s.

2022 -2023 + 1 rok a 6 mésicd

e Zpracovani dochazek e Kompletni zpracovani mez (Pamica) (cca 150 zaméstnanct / 3 spolecnosti) e
Vedeni dokumentace, BOZP, koleni e Aktivni hledani novych zaméstnanc(, vedeni vybérovych fizeni e
Komunikace s Urady (CZ a SK), zpracovani exekuci a insolvenci e Pojisténi hmotného a nehmotného

majetku, vyfizovani pojistnych udalosti

Manazerka provozu

purewindows s.r.o.

2013 -2022 + 9 let a 6 mésicl

e Komunikace se zdkazniky, ndvrh fedeni jejich pozadavk( e Vypracovani cenovych nabidek a kalkulaci e
Vedeni pracovnich skupin, dohled nad realizaci zakdzek o Vedeni vybérovych fizeni a zaskolovani
zaméstnanc( e Vyfizovani pojistnych udalosti e Dohled pfi stavbé a praci na ledeni, fizeni pracovnich

plosin e Skladové hospodarstvi, objednavky



® Jazyky

& Ridi¢sky
prukaz

Obchodni zastupce

Neria s.r.o.

2006 — 2007 « 1 rok a 6 mésicl

e komunikace se zakazniky e zpracovani nabidek a dohled nad jejich realizaci e vyhledavani novych

obchodnich prilezitosti e spoluprace s externimi dodavateli

Obchodni zastupce

CAC Leasing a.s. (nyni Unicredit Leasing), oddéleni odebranych predmétd leasingl
2000 - 2003 « 3 roky a 6 mésicd

e Komunikace s dluzniky e Nacenéni odebranych predmétd leasingl (servisni prohlidky, znalecké
posudky) e Zajisténi prepisu vozidel, pojisténi e Tvorba prodejnich nebo leasingovych smluv e Ovéfovani

bonity klienta ¢ Administrativni agenda

Obchodni zastupce

Tatra leasing s.r.o0., leasingova spole¢nost

1999 - 2000 ¢ 1 rok a 6 mésicl

e Navazovani spoluprace s dodavateli a obchodnimi partnery e Vypracovani financ¢nich a pojistnych
nabidek e Ovérovani bonity klienta e Tvorba leasingovych smluv ¢ Komunikace s vedenim firmy, G¢ast na

poradach

Samostatny odborny pracovnik
ARS Slovakia a.s., leasingova spolec¢nost
1998 — 1999 - 1 rok a 6 mésicd

e komunikace se zakazniky e Tvorba leasingovych smluv e Administrativni agenda

Asistentka v leasingové spoleénosti
Forward, s.r.o.
1996 - 1998 « 2 roky a 6 mésicl

o Domlouvani schiizek o Zpracovani vytvotenych smluv e Uast na veletrzich a propagaénich akcich o

Administrativa

némdina - zacatecnik
angli¢tina - mirné pokrocila
¢estina - vyborna

slovenstina - vyborna

f B - osobni auta



CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11-zkuseny
MS Windows XP / Vista / 7 - zkuseny

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zkuseny
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - zkuseny

ERP a Udetni software
Helios - zacatecnik

Pohoda - pokrocily

Dalsi programy a pocitacové znalosti
rezervacni systém Previo

i& Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

ManazZerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

ze 7 v v v ’ . ’v ’
n Zajmy sport, cestovani, ruéni prace, vareni, ¢teni, osobni rozvoj, péce o zdravi...



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Brno + 20 km ochota dojizdét
Hodonin + 30 km ochota dojizdét
Praha + 20 km ochota dojizdét

Slovensko

Chci pracovat jako

HR reditel / manazer

Leasingovy specialista

Office manager

Project manager organiza¢né-ekonomicky
Project manager v bankovnicvi

Provozni feditel / manazer

Reditel / manaZer hotelu

Reditel / manazer kvality

Reditel / manaZer ndkupu

Vedouci odboru / oddéleni

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Hodonin, okres Hodonin

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/manazerka-hotelu-hr-manazer-mzdova-ucetni-manazerka-provozu-obchodni-zastupce-samostatny-odborny-pracovnik-asistentka-v-leasingove-spolecnosti-zivotop-1254909
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