
Podkrušnohorské gymnázium, Most, příspěvková organizace
Všobecný
září 1993 – červen 1997  SŠ s maturitou

Logistik, disponent, nákupčí
Ascorium Most s.r.o.
říjen 2013 – dosud  10 let a 8 měsíců 

- zajištění dodávek výrobků a zboží zahraničním zákazníkům, denní komunikace, zastupování společnosti

na jednáních se zákazníky, mezi mé zákazníky patřilo SMRC, ELDRA, BMW, GRUPO ANTOLIN - průzkum

trhu v oblasti nákupu, poptávková řízení na dodavatele, jejich hodnocení a návrhy na uzavření smluv -

nákup surovin, materiálů a služeb - vedení skladové evidence v účetním systému SAP - sestavování

operativních, týdenních a měsíčních plánů výroby za pomoci využití plánovacího programu Production

Planning Tool, na jehož vývoji jsem se aktivně podílela s kolegy z Belgie a optimalizace výrobních plánů

dle stanovených KPI - zpracování objednávek (EDI) od zákazníka a sledování plnění dodávek zboží v ERP

systému SAP - zodpovědnost za objednávání a plánování transportů a jejich optimalizace s ohledem na

vytíženost - řešení logistických reklamací - řešení krizových situací při nedodávkách zboží - hodnocení

dodavatelů - mentor pro nové kolegy - implementace 5S a standardizace pracovišť

Vedoucí kanceláře
WQH s.r.o.
listopad 2012 – září 2013  11 měsíců 

- zpracování cenových nabídek a jednání se zákazníky - zpracování faktur - příprava podkladů pro auditory

- administrativní práce - zajišťování plynulého chodu společnosti

Asistentka projektového manažera
Siemens AG
červen 2006 – listopad 2008  2 roky a 6 měsíců 

- příprava dokumentů a kompletace dle zadání pro výběrová řízení - administrativní práce

Provozní restaurace
Sportovka Bowling Most, s.r.o.
říjen 2003 – květen 2006  2 roky a 8 měsíců 

- reportování výsledků majitelům restaurace - plánování směn pro zaměstnance, zpracování docházky pro

mzdy - objednávání materiálů pro chod restaurace

 602******  mar***@***.com
 Rok narození 1978

Martina H.

ID: 1283011

Vzdělání

Praxe



Au-pair
Zahraniční pobyt v USA a Velké Británii
1997 – 2002  5 let a 6 měsíců 

- starost o děti a domácnost

němčina  pokročilý začátečník

angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 zkušený 
Chytrý telefon Apple iOS expert

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook zkušený

ERP a účetní software 
SAP zkušený

Školení o přepravě dle ADR
školení osoby podílející se na přepravě nebezpečných věcí dle Dohody ADR
listopad 2023

Státní jazyková škola Praha 8
Státní zkouška z anglického jazyka
1999

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy



Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Cestování, historie, četba

Kde hledám práci
Most + 30 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Disponent
Logistik
Nákupčí
Specialista logistiky
Supply Chain Specialist

Možná spolupráce
Plný úvazek

Most

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/logistik-disponent-nakupci-vedouci-kancelare-asistentka-projektoveho-manazera-provozni-restaurace-au-pair-zivotopis-1283011
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