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B Rok narozeni 1991

Gymnazium T.G. Masaryka Litvinov
Gymnazium (osmileté véeobecné)
74 2002 — &erven 2010 « SS s maturitou

Logistik

Ascorium Most s.r.o.

duben 2021 - dosud « 3 roky a 3 mésice

nakup surovin, material( a sluzeb - vedeni skladové evidence v uéetnim systému SAP; priizkum trhu v
oblasti nakupu; poptavkova fizeni na dodavatele, jejich hodnoceni a navrhy na uzavieni smluv; planovani
nakupu surovin - jejich objednavky, evidence a realizace nakupu; zodpovédnost za realizaci prepravy
surovin ... zajisténi doddvek vyrobkd a zbozi zahraniénim zdkaznikdm — mezi mé pridélené zdkazniky
patfilo napf. BMW AG, Dr. Schneider (nyni sou¢ast SMRC) dodavajici interiérové dily pfimo pro VW,
Grupo Antolin — zajistujici dodavky pro Renault ... sestavovani operativnich, tydennich a mésiénich plana
vyroby za pomoci vyuziti vliastniho planovaciho programu Production Planning Tool na jehoz vyvoji jsem

se aktivné podilela spolu s kolegy z Belgie

Asistentka - ¢asteény Uvazek
Cesky rybéisky svaz, z.s., Mistni organizace Most
¢erven 2019 — prosinec 2020 « 1 rok a 7 mésicl

administrativa, zadosti o dotace, pfiprava smluv, evidence, prodej povolenek a ¢lenskych znamek

Provozni manazer - manazer nakupu a logistiky (exportu)

Icopal Vedag CZ s.r.o.

¢erven 2017 — dnor 2018 « 9 mésicd

nakup surovin, materiald a sluzeb po vyhodnoceni vSech konkurenénich nabidek; zajisténi dodavky
vyrobku a zbozi sesterskym podnikim koncernu; spolu s celym logistickym oddélenim projednavani a
vyfizovani objedndvek a FeSeni pozadavkd zahrani¢nich odbératell; spravovani veskerych smluv -
najemni, pojistné, leasingové, na nakup surovin a materiald pro vyrobu, nakup sluzeb, dodavky energii,
likvidace odpadd...; pfiprava a vedeni spravnich fizeni s orgény statni spravy (CIZP, Stavebni Gtad apod.):
sprava vozového parku zaméstnavatele; vedeni evidence a zajistovani periodickych gkoleni vSech

zaméstnanc(; vedeni agendy dle ADR; kalkulace vyrobk(; zpracovani EKOKOM ...
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Obchodni referentka - nakup a prodej

Icopal Vedag CZ s.r.o.

leden 2016 — kvéten 2017 « 1 rok a 5 mésict

zodpovédnost za zajisténi surovin a oball pro vyrobu; zodpovédnost za realizaci pfepravy surovin; veden{
skladové evidence v Uéetnim systému; priizkum trhu v oblasti ndkupu; poptavkova fizeni na dodavatele,
jejich hodnoceni a navrhy na uzavieni smluv; planovani nakupu surovin - jejich objednavky, evidence a
realizace nakupu; nakup sluzeb opravarenského, investi¢niho i neinvesti¢niho majetku; zodpovédnost za
zajisténi prepravy surovin; sestavovani operativnich, mési¢nich a roénich pland vyroby i prodeje; kalkulace
vyrobkd; reklamace; zpracovani podkladtd pro podnikatelsky plan; zpracovani EKOKOM; prodej

hydroizolaénich asfaltovych past

Referentka nakupu a logistiky
INNO-COMP BOHEMIA, s.r.o.

srpen 2013 — prosinec 2015 « 2 roky a 5 mésicQ
objednavky materialu pro plynuly chod vyroby, kontrola skladovych zdsob, inventorizace, hodnoceni
dodavatell, zajistovani technickych DataSheetd a materidlovych listd a jejich archivace, evidence 1ISO

,

certifikace dodavatelll, mési¢ni zpravy, evidence, kontrola materidlu

Asistentka na udéetnim oddéleni
SIMONA Plast - Technik s.r.o.
cerven 2012 — zari 2012 « 4 mésice

administrativa Ucetnictvi archivace

néméina - zacatecnik
angliétina - pokrocila

¢estina - vyborna

f B - osobni auta

Operaéni systémy

MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily
Chytry telefon Android - expert



N Kurzy

iy Dovednosti

5 Zijmy

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zacatecnik
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - zkuseny

ERP a Udetni software
SAP - zkuseny

Dalsi programy a pocitacové znalosti
IFS (ERP systém podobny SAP) ; Lotus Notes ; WMS - sprava skladového systému ;
Ariba + APURA (Microsoft teams aplikace) - objednavkovy systém zaméstnavatele

Skoleni o ptepravé dle ADR
Skoleni osoby podilejici se na prepravé nebezpecénych véci dle Dohody ADR
listopad 2023

seminar EKO-KOM

znalost obalového zakona, ¢innost EKO-KOM, struktura ¢tvrtletniho vykazu o produkci
obald

duben 2017

seminar o normé ISO 9001:2015
zlepSovani proces(, organizace zamérend na zakaznika
bfezen 2015

Mé silné stranky

Flexibilita

Ochota ucit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout
Logické mysleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

turistika, peceni, knihy, pubquiz



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Litvinov + 20 km ochota dojizdét
Most + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Disponent

Logistik

Nakupéi

Planova¢d vyroby
Pracovnik podpory zdkaznik(
Referent

Reditel / manaZer ndkupu
Utednik

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Litvinov

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, 7e uchazed hleda préaci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/logistik-asistentka-castecny-uvazek-provozni-manazer-manazer-nakupu-a-logistiky-exportu-obchodni-referentka-nakup-a-prodej-referentka-nakupu-a-logisti-837476
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