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= Vzdélani

Praxe

Denisa J.

&, PELEEEED 2 den**@***.com

B Rok narozeni 1984

vV

Vy3si odborna skola Havirov, s.r.o. - Vefejna sprava a regionalni rozvoj
Verejna sprava a regionalni politika
2006 — 2009 - Vyssi odborné

Soukromé gymnazium a Stfedni zdravotnicka Skola-Havirov
Gymnazium (Ctyrleté vseobecné)
2000 - 2004 « SS s maturitou

Koordinator akci, , f&b manager

Catering Ostrava - Passion for food

2023 —dosud ¢ 1 rok a 6 mésicl

Vyhledavani novych obchodnich pfilezitosti, péce o VIP klienty, hledani marketingovych pfilezitosti,

vyhodnocovani reklamnich kampani — Google AdWords, Facebook, zajisténi chodu akci a vedeni tymu.

Event manager

Cerné louka s.r.o.

2010 — dosud « 14 let a 6 mésict

Zodpovédnost za navrhovani, planovani, organizovani a realizovani spolecenskych a jinych akci. Kulturni
akce pro Sirokou verejnost, ale i malé skupiny. Pofddani konferenci, seminard, networkingovych setkani.

Komunikovani s klienty, vedeni obchodnich jednani. Objednavky, fakturace.

Manipulant
Pemic Books a.s.
zati 2021 — prosinec 2021 « 4 mésice

Prijem zbozi, vychystavani zbozi, naskladnéni, optimalizace, inventura.

Administrativni pracovnik, praktikant
Magistrat mésta Ostrava - odbor dopravné spravnich ¢innosti
2007 — 2009 « 2 roky a 6 mésict

Registrace silniénich vozidel, fidi¢skych prikazd a evidence fidi¢d (bodovy systém) a spravniho Fizeni.

Administrativni pracovnik

X - MEDIA SERVIS S.R.O.

2006 — 2009 « 3 roky a 6 mésicl

Tiskové a predtiskové sluzby, korektury pro tiskova data, grafické navrhy, vyroba reklamy, obsluha

kopirovacich a tiskafskych strojd, styk se zdkazniky.



@ Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

N Kurzy

angliétina - mirné pokrocila
v Ve ’ /7
cestina - vyborna

slovenstina - vyborna

f B - osobni auta

Operacni systémy
MS Windows 8/ 10/ 11 - zkuseny
MS Windows XP / Vista / 7 - zkuseny

Bézna prace na pocitaci

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zkuseny
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - zkuseny

ERP a Ucetni software
Premier - pokrocily

Dalsi programy a pocitac¢ové znalosti
Socialni sité - facebook, instagram, obsluha a sprava webu.

Studium pedagogiky pro pedagogy VC vykonavajici dil&i p¥imou pedagog. &innost
listopad 2022

Skoleni socidlnich siti

Advisio - digitalni marketing. Obsluha socialnich siti facebook a instagram, primé
osloveni cilové skupiny.

2020

Prace s darci na kulturni projekty

Ceské centrum fundraisingu. Zakladni metody, principy fundraisingu, jak fundraising
zaclenit do chodu organizace.

2019

Kurz vedeni obchodniho jednani

Vedeni obchodniho jednani, jak jednat s lidmi, jak se prosadit a presveédcit
zakaznika/klienta, umét argumentovat, umét uzavrit obchodni jednani, umét vyuzivat
komunikacni prostredky v analytické fazi.

2018



Junior College Laros Ostrava, Pracovnik pro obchodni styk se zahranié¢im
Sada anglické obchodni korespondence
2005

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Logické mysleni

Regeni probléma pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

5 Zijmy Sport, ¢teni, cestovani
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Ostrava + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Moznd spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek

Q Bydlisté Ostrava

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databdze uchazedll o praci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/koordinator-akci-f-b-manager-event-manager-manipulant-administrativni-pracovnik-praktikant-administrativni-pracovnik-zivotopis-1236543
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