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B Rok narozeni 1989

Floristicka stiedni kola, s.r.o.
floristicky
741 2004 — erven 2008 « SS s maturitou

koordinaéni pracovnik

Fakultni nemocnice Hradec Kralové

bfezen 2022 — bfezen 2024 « 2 roky a 1 mésic

Priprava a zpracovavani podkladd pro pfipravu studii, vyzkumu a vyvoje. Administrativni ¢innost (evidence
Ukold a termind, evidence a provedeni objedndvek, kontrola dovavek). Péce o majetek, zajisteni BTK

kontrol a inventarizace. Dalsi prace dle pokynt vedouciho.

Vyzkumny a vyvojovy pracovnik

Fakultni nemocnice Hradec Kralové

leden 2017 — Unor 2022 « 5 let a 2 mésice

Technicka a administrativni podpora védecko-vyzkumné prace (shromazdovani a ukladani dat do
tabulkovych procesor(). Ekonomicka evidence vyzkumu (rozpodet, objedndvky, evidence dodaného
materidlu). Zpracovani korespondence (spisova sluzba). Vedeni evidence Ukold a termind, jejich plnéni.

Péle o majetek, zajistovani BTK kontol a inventarizace.

pracovnice pro zdravotnickou dokumentaci

Fakultni nemocnice Hradec Kralové

¢erven 2010 — leden 2017 « 6 let a 8 mésicl

Prace administrativniho charakteru. Vedeni evidence ukold a termind, jejich plnéni. Kontola dochazkové
knihy. Evidence dovolenek, PN, OCR, sluZebnich cest, ndhradniho volna a dochdzky zaméstnancd.

Zpracovani korespondence. Obsluha kancelarské technici. Pée o majetek, zajistovani BTK a inventarizace.

Asistentka
Fakultni nemocnice Hradec Kralové
duben 2009 — kvéten 2009 « 2 mésice

administrativni ¢innost na sekretariaté

Recepéni
Solna jeskyné Relax
unor 2009 - Unor 2009 « 1 mésic

administrativni ¢innost, Uklid a provoz solné jeskyné



@ Jazyky angli¢tina - zac¢atecnik

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operadni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily

MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily
Chytry telefon Android - zkuseny

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - novacek
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - zkuseny

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Ochota udit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout
Logické mysleni
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvuréi (kreativni) mysleni

g Zajmy tvorivé a kreativni ¢innosti, zahradniceni



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Hradec Kralové + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Recepéni v administrativé

Referent

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek

Q Bydlisté Vysoka nad Labem

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/koordinacni-pracovnik-vyzkumny-a-vyvojovy-pracovnik-pracovnice-pro-zdravotnickou-dokumentaci-asistentka-recepcni-zivotopis-1279444
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