
Akademie Jana Amose Komenského, z.s., oblast Hodonín
Jednoletá pomaturitní jazyková škola
září 2011 – červen 2012  SŠ s maturitou

Integrovaná střední škola Hodonín, příspěvková organizace
Obchodník
září 2007 – červen 2011  SŠ s maturitou

Pokladník
Moneta bank a.s.
červen 2018 – dosud  6 let a 1 měsíc 

provádění pokladních transakcí včetně směnárny zabezpečování dotací a odvodů kompletování a

archivování všech relevantních dokumentů zadávání dat do systémů a organizace schůzek klientů

Administrativní pracovník
Teleperformance
říjen 2016 – únor 2018  1 rok a 5 měsíců 

založení a validace smluv o sdružených službách dodávky elektřiny/plynu založení periodických i

mimořádných faktur na elektřinu i plyn pro domácnosti i firmy

operátor servisního střediska
Sanmina
červen 2015 – prosinec 2015  7 měsíců 

nahrávaní softwaru, oprava a testování mobilních počítačů Motorola

konzultant back office
Multimedia Interactive s.r.o.
červen 2013 – červen 2014  1 rok a 1 měsíc 

telefonická komunikace s klienty, uzavíraní obchodních smluv vymáhání pohledávek, vyřizování faktur,

emailů a chat s klienty

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 776******  mic***@***.cz
 Rok narození 1991

Michal P.

ID: 1270593

Vzdělání

Praxe

Jazyky



 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Apple iOS pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail expert 
MS Outlook pokročilý

Certifikace doplňkového penzijního spoření
září 2023

Certifikace pro činnost pojistníka
září 2022

Certifikace spotřebitelského úvěru jiného než na bydlení a na bydlení
leden 2019

CAS Praha Ruzyně
Jak se stát stewardem
únor 2013

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti



cyklistika, plavání, cestováníZájmy



Kde hledám práci
Brno + 5 km ochota dojíždět
Olomouc + 10 km ochota dojíždět
Pardubice + 10 km ochota dojíždět
Praha-Ruzyně + 15 km ochota dojíždět
Česká Třebová + 30 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Bankovní specialista
Delegát cestovní kanceláře
Dispečer
Letuška / steward
Office manager
Osobní bankéř
Pracovník back office
Prodejce zájezdů
Úředník

Možná spolupráce
Plný úvazek

Česká Třebová

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/konzultant-back-office-operator-servisniho-strediska-administrativni-pracovnik-pokladnik-zivotopis-1270593
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