
Slezská univerzita, Obchodně podnikatelská fakulta, Karviná
Ekonomika podnikání v obchodě a službách
2005 – 2012  Vysokoškolské

Obchodní akademie, Frýdek-Místek
Obchodní akademie
2001 – 2005  SŠ s maturitou

Konzulant -logistika
Brunel CZ, s.r.o., Praha
květen 2023 – březen 2024  11 měsíců 

Externí pracovník pro firmu Vitesco technologies Frenštát pod Radhoštěm pro vybraný projekt (05/2023-

01/2024): - sledování a kontrola kritických dílů u prototypů (využití programu SAP a Excel) a komunikace

s dodavateli ohledně dodání dílů (využití Angličtiny písemné i komunikativní) - zajištování dopravy

materiálu od dodavatele do firmy přes webový portal - vytváření čísla zakázek k materiálům v SAP -

Práce v Outlook, SAP, a Excel

OtC Junior Specialista
Stora Enso, Ostrava
leden 2023 – březen 2023  3 měsíce 

Účtování příchozích plateb v různých měnách v programu SAP -Tvorba přehledů o fakturách po splatnosti

v Excelu (použití funkce vlookup, sum, amount) a kontaktování zákazníků - Řešení požadavků od

zákazníků (např. otevřené položky u plateb, informace o platbě) - Emailová komunikace s credit manažery

- Práce v Outlooku a SAP, využití písemné angličtiny -Spolupráce s ostatnimi členy týmu a pravidelné

meetingy přes MS Teams - Práce na home office

Obchodní asistent
Nortia Products s.r.o.-Chlebovice
srpen 2021 – listopad 2022  1 rok a 4 měsíce 

-Příprava cenových nabídek pro zákazníky podle projektové dokumentace -Zadávání objednávek do

systému a informování zákazníků ohledně dodání zboží -Tvorba faktur a dodacích listů v programu ABRA

-Komunikace se zákazníky, dodavateli, obchodním zástupcem a vedením společnosti, -Příjem a výdej

materiálu ze skladu, evidence stavu zásob materiálu -Práce v Outlooku, ABRA, a FLOWii -Využití

angličtiny pro komunikaci s dodavateli -Péče o fungování celé pobočky
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Asistent vývoje
Hanwha Advanced Materials Europe, s.r.o, Chlebovice
listopad 2018 – březen 2021  2 roky a 5 měsíců 

- podpora u projektů firmy v rámci vývojového oddělení (zajištění vstupního materiálu pro testovaní

nových výrobků, účast u testování výrobků ve výrobě a jejich následná kontrola, příprava výrobků pro

zákazníky včetně tvorby dodacích listů a zajištění dopravy); spolupráce s ostatními odděleními firmy -

zodpovědnost za dodržování metody 5S ve skladu testovacích výrobků, inventura výrobků a evidence

aktuálního stavu zásob - využití anglického jazyka; MES systém; Outlook, Word, Excel

Technik náhradních dílů
ITT HOLDINGS, Ostrava
duben 2017 – květen 2018  1 rok a 2 měsíce 

-Zodpovědnost za minimální skladovou zásobu, - výdej a příjem materiálu do skladu, objednávky

náhradních dílů, - zadávání dat do informačního systému SAP, - komunikace s dodavateli (využití

angličtiny; Outlook); - urgence dodání zboží v co nejkratší době

Skladník / manipulant
Therma FM, Pržno
srpen 2015 – srpen 2016  1 rok a 1 měsíc 

příprava materiálu podle objednávek, využití mostního jeřábu a paletového vozíku pro převoz materiálu,

příjem a výdej materiálu ze skladu, práce v interním skladním systému

Administrativní pracovník
Obecní úřad Řepiště
květen 2013 – červenec 2015  2 roky a 3 měsíce 

Práce pro Region Slezská brána: Poštovní agenda, příprava písemností, zápisy z jednání starostů,

telefonická a emailová komunikace, správa webových stránek, práce s programem Outlook, Word a Excel

ruština  začátečník

angličtina  mírně pokročilá

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Android zkušený

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook 
Psaní všemi deseti zkušený

ERP a účetní software 
ABRA začátečník 
SAP začátečník

Další programy a počítačové znalosti 
SAP, MES, ABRA

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce

Cyklistika, plavání, turistika

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Frýdek-Místek + 20 km ochota dojíždět
Třinec + 5 km ochota dojíždět
Nový Jičín + 5 km ochota dojíždět
Kopřivnice + 1 km ochota dojíždět
Ostrava + 1 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Fakturant/ka
Logistik
Nákupčí
Obchodní referent
Pracovník back office
Referent

Možná spolupráce
Plný úvazek

Frýdek-Místek

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/konzulant-logistika-otc-junior-specialista-obchodni-asistent-asistent-vyvoje-technik-nahradnich-dilu-skladnik-manipulant-administrativni-pracovnik-ziv-733001
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