
Fakulta veřejných politik-Slezská univerzita Opava
Veřejná správa a sociální politika
září 2016 – červen 2018  Vysokoškolské

Fakulta veřejných politik-Slezská univerzita Opava
Veřejná správa a regionální politika
září 2013 – červen 2016  Bakalářské

Gymnázium a Střední odborná škola, Frýdek-Místek
Veřejnosprávní činnost
září 2009 – červen 2013  SŠ s maturitou

Koncepční pracovník
Česká správa sociálního zabezpečení
srpen 2018 – dosud  5 let a 11 měsíců 

Administrativní zajištění porad vedení (příprava materiálů, evidence úkolů, tvorba zápisu). Agenda

pověření a plných mocí k jednání před soudy a dalšími orgány veřejné moci. Agenda související se

zaváděním systému řízení kvality v úřadu.

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Android zkušený
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Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti pokročilý

Etiketa a diplomatický protokol
2023

Komplikované vztahy na pracovišti: řešme potíže dříve, než nastanou
2023

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce

Čtení knih, sport, fotografování

Kde hledám práci
Praha-Hostivař + 25 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Office manager
Pracovník back office
Úředník

Možná spolupráce
Plný úvazek

Praha-Hostivař

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Kurzy

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/


 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/koncepcni-pracovnik-zivotopis-1141460
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