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‘. 722****** E kat***@***.cz
B Rok narozeni 1990

Bankovni akademie
Bankovnictvi a pojistovnictvi
241 2005 — &erven 2009 « SS s maturitou

Asistentka

VESYMO s.r.o

bfezen 2020 — listopad 2023 « 3 roky a 9 mésicl

Asistentka v autoservisu - sprava a chod kancelére, vyfizovani objednavek, pfiprava podkladd pro uéetni,

fakturace , asistentka operativniho leasingu

Asistentka

AutoKarlin s.r.o

kvéten 2018 — dnor 2020 « 1 rok a 10 mésicl

-Asistentka v autoservisu - sprava a chod kanceldre, vyfizovani objednavek, pfiprava podkladd pro Ucetni,

fakturace , asistentka operativniho leasingu

klientsky pracovnik
Ceskd poéta s.p.
kvéten 2014 — prosinec 2017 « 3 roky a 8 mésicl

-Péce o klienty - prepazkovy pracovnik

angliétina - pokrocily zacatec¢nik

¢estina - vyborna

f B - osobni auta

Operacni systémy

MS Windows 8/ 10/ 11 pokrocily
MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily
Chytry telefon Android - pokrocily



Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti - pokrocily

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout
Asertivni jednani
Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

A Zajmy Ve volném Case se vénuiji své rodiné. Vylety, rodinné akce . Divadlo, kino .
@ Predstava Kde hleddm praci
o praci Praha-Kré + 1 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Metodik

Pracovnik na pfepazce
Recepéni v administrativé
Vkladani dat do poéitace

MoZna spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek



Q Bydlisté

Praha-Kr¢

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/klientsky-pracovnik-asistentka-zivotopis-1287722
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