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= Vzdélani

Praxe

Olga D.

‘. 777****** B olg***@***.cz
B Rok narozeni 1978

Vysoka Skola ekonomicka
Finance a Ucetnictvi
2009 - 2012 « Zakladni

Beloruska Statni Univerzita
Pravnik
1995 — 2000 « Bakalarské

Jednatel
Homonovus s.r.o.
2007 —dosud « 17 let a 5 mésich

Administrativni prace, prekladatelska a poradenska ¢innost

Poradce
Decoland s.r.o.
2017 - 2018 « 1 rok a 6 mésicl

’

Poradenska ¢innost, prodej zboZi, pfiprava nabidek, kontrola zakazek, fakturace

Asistent
Perfect Life s.r.o.
2010-2017 « 7 let a 6 mésict

Administrativni prace, zpracovani dat, poradenska ¢innost

Vedouci oddéleni lidskych zdroja

Pravnicka akademie Béloruské Statni Univerzity

2003 -2004 « 1 rok a 6 mésict

Kompletni sprava personalni administrativy:zajisténi véeho od pracovnich smluv po jejich zmény a
dodatky, reporting a dokumentace, sledovani, kontrola a zpracovani dokumentd, pfijimani novych

zaméstnanc(, zajisténi procesu pfrijimacich zkousek, administrativni podpora feditele

Vyzkumny a vyvojovy pracovnik
Statni Ustav kriminologie, kriminalistiky a soudni expertizy, B&lorusko
2000 - 2003 « 3 roky a 6 mésicd

Sbér a zpracovani dat, vedeni statistik, vyzkum a vyvoj v oblasti prava, reporting



@ Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

N Kurzy

i Dovednosti

angliétina - pokrocily zacatecnik
ukrajinstina - stredné pokrocila
bélorustina - vyborna

¢estina - vyborna

rustina - vyborna

2% A - motocykly

M B - osobni auta

Operaéni systémy

MS Windows 8/ 10/ 11-zkuseny
Linux / BSD / Unix - zkuseny
MacOS - pokrocily

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - expert

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zkuseny
Internetovy prohlizeé a e-mail - expert

MS Outlook - zkuseny

Psani véemi deseti - zkuseny

Kurz designu
2002

Sekretarka-administratorka
1995

Mé silné stranky

Aktivni pFistup

Flexibilita

Ochota udit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost



Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost préace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Dalsi dovednosti
Tvorba navrhi pravnich predpisd, Tvorba projektové dokumentace, napt. uzivatelské
priruéky, technické zpravy atd.

n Zajmy sport (cyklistika, lyZovani, squash), kresleni
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Kamenice (okres Praha-vychod) + 25 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Office manager

Referent

Moznd spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek
Prace na ZL

Brigady

Q Bydlisté Kamenice, okres Praha-vychod

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/jednatel-poradce-asistent-vedouci-oddeleni-lidskych-zdroju-vyzkumny-a-vyvojovy-pracovnik-zivotopis-1262589
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