
Vysoká škola ekonomická
Finance a účetnictví
2009 – 2012  Základní

Beloruská Státní Univerzita
Právnik
1995 – 2000  Bakalářské

Jednatel
Homonovus s.r.o.
2007 – dosud  17 let a 5 měsíců 

Administrativní práce, překladatelská a poradenská činnost

Poradce
Decoland s.r.o.
2017 – 2018  1 rok a 6 měsíců 

Poradenská činnost, prodej zboží, příprava nabídek, kontrola zakázek, fakturace

Asistent
Perfect Life s.r.o.
2010 – 2017  7 let a 6 měsíců 

Administrativní práce, zpracování dat, poradenská činnost

Vedoucí oddělení lidských zdrojů
Právnická akademie Běloruské Státní Univerzity
2003 – 2004  1 rok a 6 měsíců 

Kompletní správa personální administrativy:zajištění všeho od pracovních smluv po jejich změny a

dodatky, reporting a dokumentace, sledování, kontrola a zpracování dokumentů, přijímání nových

zaměstnanců, zajištění procesu přijímacích zkoušek, administrativní podpora ředitele

Výzkumný a vývojový pracovník
Státní Ústav kriminologie, kriminalistiky a soudní expertizy, Bělorusko
2000 – 2003  3 roky a 6 měsíců 

Sběr a zpracování dat, vedení statistik, výzkum a vývoj v oblasti práva, reporting

 777******  olg***@***.cz
 Rok narození 1978

Olga D.

ID: 1262589

Vzdělání

Praxe



angličtina  pokročilý začátečník

ukrajinština  středně pokročilá

běloruština  výborná

čeština  výborná

ruština  výborná

 A - motocykly

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 zkušený 
Linux / BSD / Unix zkušený 
MacOS pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) expert 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) zkušený 
Internetový prohlížeč a e-mail expert 
MS Outlook zkušený 
Psaní všemi deseti zkušený

Kurz designu
2002

Sekretářka-administratorka
1995

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti



Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Další dovednosti 
Tvorba návrhů právních předpisů, Tvorba projektové dokumentace, např. uživatelské
příručky, technické zprávy atd.

sport (cyklistika, lyžování, squash), kreslení

Kde hledám práci
Kamenice (okres Praha-východ) + 25 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Office manager
Referent

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek
Práce na ŽL
Brigády

Kamenice, okres Praha-východ

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/jednatel-poradce-asistent-vedouci-oddeleni-lidskych-zdroju-vyzkumny-a-vyvojovy-pracovnik-zivotopis-1262589
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