
Univerzita Jana Amose Komenského Praha s.r.o.
Manažerská studia - řízení lidských zdrojů
říjen 2011 – květen 2014  Bakalářské

Gymnázium a Obchodní akademie Bučovice, příspěvková organizace
Ekonomie a podnikání
září 1998 – červen 2001  SŠ s maturitou

IT konzultant v QI
xxxxx
říjen 2022 – dosud  1 rok a 8 měsíců 

IT konzultant junior v oblasti personalistika, mzdy a docházka v programu QI. Každodenní řešení help

deskových požadavků v QI a komunikace s klienty.

Personalista – mzdová účetní
Zámek Slavkov – Austerlitz, příspěvková organizace
srpen 2021 – srpen 2022  1 rok a 1 měsíc 

MZDY - kompl zpracování mezd pro zaměstnance a brigádníky v programu GORDIC. PERSONALISTIKA -

veškerá inzerce a nábor nových zaměstnanců a brigádníků. Vedení osobních spisů zaměstnanců

POKLADNA - vedení pokladny DOTACE - administrativní zpracování

Account Specialist
RANDSTAD
duben 2015 – listopad 2016  1 rok a 8 měsíců 

AMAZON RIS (náborový tým) PERSONALISTIKA - inzerce a spolupráce s marketingovým oddělením na

marketingové strategii. Zajištění, vedení a plánování informačních schůzek ve středočeském,

severočeském kraji. Vedení týmů konzultantů, pro zpracování náborů. Každodenní komunikace a

administrativa s klienty a nadřízenými. ARVATO, DHL RIS PERSONALISTIKA - administrativa spojená s

personalistikou. Komunikace s úřady. Vedení osobních spisů zaměstnanců. Zpracování podkladů pro mzdy

pro mzdovou účetní.

 739******  zha***@***.cz
 Rok narození 1981

Bc. Zdeňka T.
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Odborný referent personalistiky a mezd
VŠEOBECNÁ FAKULTNÍ NEMOCNICE V PRAZE
květen 2012 – březen 2015  2 roky a 11 měsíců 

PERSONALISTIKA - veškerá inzerce VFN. Příprava a realizace školení nových i stávajících zaměstnanců.

Zpracování veškeré administrativy spojené s personalistikou (pracovní smlouvy, evidence docházky,u

končení, evidence změn apod.) u 350 osob. Vedení osobních spisů svěřeného úseku 350 osob. MZDY -

příprava a zpracování mezd na HPP, DPP i DPČ (350 osob). Komunikace s úřady.

HR specialista
ARNB, s.r.o. FRUITISIMO, GIFTISIMO, PROFI-ELEKTRO – Praha
červen 2008 – říjen 2011  3 roky a 5 měsíců 

PERSONALISTIKA - inzerce a vyhledávání nových zaměstnanců na DPP a HPP. Školení nových

zaměstnanců a veškerá administrativa. MZDY - zpracování mezd apro HPP (45osob), DPP (400osob) -

program POHODA.

Databázový specialista
Česká pojišťovna a.s.
září 2001 – květen 2008  6 let a 9 měsíců 

- datový specialista pro pojištění

angličtina  začátečník

němčina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 zkušený 
MS Windows XP / Vista / 7 začátečník 
Chytrý telefon Android pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti expert

Grafické a konstrukční programy 
Adobe Photoshop začátečník 
AutoCAD začátečník

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



ERP a účetní software 
Karat pokročilý 
Pohoda pokročilý 
QI zkušený 
SAP pokročilý

Tvorba obsahu a online marketing 
Úprava fotek pokročilý

Další programy a počítačové znalosti 
KDP, APO - školní program Gordic/Ginis

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

Rodina

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Bučovice + 25 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
HR generalista
HR konzultant
HR ředitel / manažer
HR specialista
IT konzultant
Mzdová účetní
Náborář
Personalista
Specialista pro rozvoj a vzdělání
Školitel

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Letonice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/it-konzultant-v-qi-personalista-mzdova-ucetni-account-specialist-odborny-referent-personalistiky-a-mezd-hr-specialista-databazovy-specialista-zivotopi-1249628
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