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= Vzdélani

Praxe

Bc. Martina D.

‘. 603****** B ray***@***.cz
B Rok narozeni 1974

Intermezzo Praha
Skola interiérového designu
zari 2017 — ¢erven 2019 « VyS$si odborné

Ceska &kola Feng Shui Praha
Feng Shui
zari 2011 — ¢erven 2012 « Vy$si odborné

Moravska vysoka skola Olomouc, o.p.s.
Podnikova ekonomika a management
zar{ 2008 — ¢erven 2011 - Bakalarské

Stiedni zemédélska gkola Sumperk
Zootechnika

741 1988 — &erven 1992 « SS s maturitou

Interiérovy designer - technik

Belinus Art, s.r.o.

kvéten 2017 —dosud « 7 leta 1 mésic

Priprava komplexnich feseni bydleni; -provadéni projektové ¢innosti, -komunikace s klienty a
zpracovavani jejich pozadavky; -detailni doladéni 3D modeld, vizualizaci a prezentaci; -pfiprava a
prezentace navrh( klientdm; -komunikace s dodavateli; -poskytovani poradenstvi investordm a

vlastnikim nemovitosti; -zabezpedeni a realizace procesu zakazek a stavebnich praci -dekoratér interiér(

Manazer(jednatel) / ekonom-ucetni

Belinus Art, s.r.o.

listopad 2011 — dosud « 12 leta 7 mésicd

Zajisténi provozniho a ekonomického chodu spole¢nosti, zpracovani Uletni evidence a vykazd, zajistovani
pfipravy smluvnich dokumentd, aktivni spoluprace na firemnich projektech, administrativni ¢innost,

pfiprava podkladd a reportl pro manazerské rozhodovani, telefonicky a emailovy kontakt, komunikace s

externimi partnery, zajistovani marketingové podpory.

Uéetni / administrativa

Gorgony, s.r.o.

fljen 2009 - listopad 2011 « 2 roky a 2 mésice

Zpracovani Ucetni evidence a vykaz(, administrativni ¢innost, samostatnd ptiprava podkladl a reportd,

evidence, zakladani a vyhledavani.



Manazer provozovny, uéetni / administrativa

Rayton, s.r.o.

Cervenec 1999 — zari 2009 « 10 let a 3 mésice

Odpovédnost za chod celé provozovny, vedeni a vybér zaméstnancu, skladové hospodarstvi, objedndvani
a pfijimani zbozi, vedeni Gdetnictvi a Ucetnich vykazl pro danové uéely, zajistovani marketingové podpory,

administrativni ¢innost

osvC
H & M Vedeni Ucetnictvi
unor 1995 — ¢erven 1999 « 4 roky a 5 mésicl

Vedeni Ucetnictni a zpracovani danovych vykazl pro drobné a stfedni podnikatele.

Ekonom / Géetni, administrativa

GH Konstrukcion, spol. s r.o. - stavebni divize

¢erven 1994 — leden 1995 « 8 mésicd

Vedeni Ucetnictvi a zpracovavani Ucetnich vykazl pro darové uéely, administrativni ¢innost, samostatna

pfiprava podkladd a reportd, telefonicky a emailovy kontakt.

Nizséi dfednik
Okresni pojistovna VZP
kvéten 1994 — ¢erven 1994 « 2 mésice

Evidence receptl

Zahradni technik
Karel Rataj - vodni rostliny
fijen 1992 — srpen 1993 « 11 mésicl

vysazovani rostlin, expedice

® Jazyky angli¢tina - mirné pokrodila

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky 2% A - motocykly
prukaz
f B - osobni auta

o T - traktory

CJ Technické B&znd prace na poditadi
znalosti Textovy editor (MS Word) - pokrocily
Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
MS Outlook - pokrocily



Grafické a konstruk¢ni programy
Adobe IlWustrator / Corel Draw - zacatecnik
Canva- zkuseny

SketchUp - zkuseny

Tvorba obsahu a online marketing
Marketing na socialnich sitich - pokrocily

Uprava fotek - pokrotily

Dalsi programy a pocitacové znalosti
- Lay Out- grafické rozloZeni plochy - Pinterest - vytvareni tématickych kolekci -

JeZek software Duel- Uéetni software

N Kurzy Rekvalifika&ni kurz - Zaklady obsluhy OP
Rozsifeni uzivatelskych znalosti
kvéten 2008

Rekvalifikacni kurz uéetnictvi

Uéetnictvi, podnikatelstvi, pravni nauka, vypocetni technika, hospodéiskd korespondence
1993-1994

cerven 1994

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Ochota ucit se
Pracovitost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost

Vykonnost

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

Dalsi dovednosti
Obchodni dovednosti

n Zajmy Muzika - tvorba aktivné - hudebni festivaly, design, uméni, pfiroda, kultura, sport,
meditace



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Olomouc + 20 km ochota dojizdét

Nova Hradeéna + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako

Account Manager - nakup, prodej
Administrativni pracovnik

Aranzér

Business Development Manager
Designer

Ekonom

Facility Manager

Office manager

Project manager organizaéné-ekonomicky

Uéetni

Moznd spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek

Prace na ZL

Q Bydlisté Nova Hrade¢n4

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/interierovy-designer-technik-manazer-jednatel-ekonom-ucetni-ucetni-administrativa-manazer-provozovny-ucetni-administrativa-osvc-ekonom-ucetni-administ-1277847
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