
SEŠ Karlovy Vary
sekretářské práce
září 1980 – květen 1984  SŠ s maturitou

informační pracovník
Globus ČR, v.o.s. Karlovy vary
únor 2024 – duben 2024  3 měsíce 

práce na informacích prodejny, reklamace, pokladní

Mistr ve výrobě
Moser a.s. Karlovy Vary
únor 2018 – leden 2024  6 let 

vedení týmu pracovníků, dodržování bezpečnosti práce, účtování hotových výrobků

Fakturant/ka
Moser a.s. Karlovy Vary
září 2011 – leden 2018  6 let a 5 měsíců 

fakturace hotových výrobků, celni doklady, fakturace nepeněžního plnění

Mistr ve výrobě
Moser a.s. Karlovy Vary
leden 2005 – srpen 2011  6 let a 8 měsíců 

vedení týmu pracovníků, kontrola bezpečnosti, odúčtování hotových výrobků

kontrolní pracovník
Moser a.s. Karlovy Vary
červenec 1998 – 2004  6 let a 6 měsíců 

kontrola hotových výrobků

Pokladní
Penny MARKET Chodov
únor 1998 – červen 1998  5 měsíců 

práce na pokladně

účetní
Drobné zboží Chodov
1987 – 1997  10 let a 6 měsíců 

pokladna, reklamace, likvidace faktur, skladové hospodářství

 607******  svo***@***.cz
 Rok narození 1965

Jana S.

ID: 1215179

Vzdělání

Praxe



sekretářka
CHODOS CHODOV
1984 – 1985  1 rok a 6 měsíců 

sekretářské práce

angličtina  pokročilý začátečník

čeština  výborná

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Android pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook začátečník

Mé silné stránky 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

Jízda na kole, plavání ,relaxace na zahradě,

Jazyky

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Karlovy Vary + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Fakturant/ka
Kontrolor výroby
Pokojská
Úředník
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Chodov, okres Sokolov

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/informacni-pracovnik-mistr-ve-vyrobe-fakturant-ka-kontrolni-pracovnik-pokladni-ucetni-sekretarka-zivotopis-1215179
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