Bc. Vaclava W.

‘. 607****** = V.W***@***.CZ

B Rok narozeni 1974

ID: 117315

= Vzdélani Ceskd zemé&délska univerzita v Praze (CZU)
Provozné ekonomicka fakulta-Verejna sprava a regionalni rozvoj
2016 - 2019 - Bakalarské

Priamyslova Skola odévni — Plzen
odévnictvi
1989 — 1993 « SS s maturitou

Praxe HR specialista
Greiner
Unor 2012 — dosud « 12 let a 4 mésice
- Vyhleddvani a ndbor novych zaméstnancl - Organizace vybérovych fizeni, pfijimaci pohovory, ndstupy -
Adaptacni a vystupni pohovory - Pracovné pravni problematika - Pfiprava podkladt pro mzdy -
Compliance - Lokal Office Manager - Zpracovani mési¢nich reportt pro rakousky holding v némdciné -
Denni komunikace s rakouskymi kolegy v némciné - Interni dokumentace HR - smérnice, nafizeni
jednatele... - Vedeni osobnich dat v personalnim systému - Systémové nastaveni dochazkové systému a
jeho sprava - Sprava pristupového systému - Pfiprava a kontrola smluv s pracovnimi agenturami -

Zpracovani kompletni agendy v projektu, Kvalifikovany zaméstnanec" - Spolupréace s Hospodarskou

Komorou a komunikace s Ufady - Pfiprava podkladd k dotacim

Obchodni a personalni referent

Prolov

2009 - 2012 « 3 roky a 6 mésicl

- Rizeni chodu kanceld¥e - Vyhleddvani novych zékazniki a péle o stdvajici - Kontrola a uzavirdni

obchodnich smluv - Pracovni smlouvy a spoluprace s externi Géetni firmou - Tlumoceni do némdiny -

Komunikace se zahrani¢ni klientelou v Némecku

Administrativni podpora
Fa Close (Némecko)
fijen 2008 — kvéten 2009 « 8 mésicl

- Prace na ¢asteény uvazek - Vypomoc pfi zpracovani mzdovych podkladd

Au pair, Némecko
Némecko

/7 o

prosinec 2000 — ¢erven 2002 « 1 rok a 7 mésicl



Administrativni a obchodni podpora vedeni firmy

Fa. Kratky - rodinna firma

Cerven 1993 — Cerven 2000 ¢ 7 leta 1 mésic

- Fakturace - Zpracovani personalni a mzdové agendy - Komunikace a péce o obchodni partnery v

Némecku

® Jazyky rudtina - zacdtecnik

némdina - vyborna

a ﬁidiésk? o#% A - motocykly
prukaz
/A B - osobni auta

CJ Technické Operadni systémy
znalosti MS Windows 8/10/ 11
MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlize¢ a e-mail

MS Outlook

[l Kurzy Aktualni témata v pracovné pravnich vztazich
2021

Prevrat ve vysilani zaméstnanct od 30.7.2020 - certifikat
2020

Personalistika v systémech managementu - certifikat
2016

ip Zajmy Némecky jazyk, ¢etba, lyzovani ,cyklistika, jéga, béh, tanec, cestovani



@ Predstava
o praci

Q Bydliste

Kde hledam praci

Beroun + 30 km ochota dojizdét
Praha-Mala Strana + 20 km ochota dojizdét
Praha-Motol + 20 km ochota dojizdét
Praha-Smichov + 20 km ochota dojizdét

Zvole (okres Praha-zapad) + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Asistentka

HR Business Partner

HR generalista

HR konzultant

HR specialista
Personalista

Referent

Specialista HR marketingu
Specialista pro rozvoj a vzdélani
Utednik

MozZna spoluprace

Plny uvazek

Zkraceny uvazek

Kraldv Dvar

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databdze uchazedli o praci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/hr-specialista-obchodni-a-personalni-referent-administrativni-podpora-au-pair-nemecko-administrativni-a-obchodni-podpora-vedeni-firmy-zivotopis-117315
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