
Česká zemědělská univerzita v Praze (ČZU)
Provozně ekonomická fakulta-Veřejná správa a regionální rozvoj
2016 – 2019  Bakalářské

Průmyslová škola oděvní – Plzeň
oděvnictví
1989 – 1993  SŠ s maturitou

HR specialista
Greiner
únor 2012 – dosud  12 let a 4 měsíce 

- Vyhledávání a nábor nových zaměstnanců - Organizace výběrových řízení, přijímací pohovory, nástupy -

Adaptační a výstupní pohovory - Pracovně právní problematika - Příprava podkladů pro mzdy -

Compliance - Lokal Office Manager - Zpracování měsíčních reportů pro rakouský holding v němčině -

Denní komunikace s rakouskými kolegy v němčině - Interní dokumentace HR - směrnice, nařízení

jednatele... - Vedení osobních dat v personálním systému - Systémové nastavení docházkové systému a

jeho správa - Správa přístupového systému - Příprava a kontrola smluv s pracovními agenturami -

Zpracování kompletní agendy v projektu,,Kvalifikovaný zaměstnanec" - Spolupráce s Hospodářskou

Komorou a komunikace s úřady - Příprava podkladů k dotacím

Obchodní a personální referent
Prolov
2009 – 2012  3 roky a 6 měsíců 

- Řízení chodu kanceláře - Vyhledávání nových zákazníků a péče o stávající - Kontrola a uzavírání

obchodních smluv - Pracovní smlouvy a spolupráce s externí účetní firmou - Tlumočení do němčiny -

Komunikace se zahraniční klientelou v Německu

Administrativní podpora
Fa Close (Německo)
říjen 2008 – květen 2009  8 měsíců 

- Práce na částečný úvazek - Výpomoc při zpracování mzdových podkladů

Au pair, Německo
Německo
prosinec 2000 – červen 2002  1 rok a 7 měsíců 

.

 607******  v.w***@***.cz
 Rok narození 1974

Bc. Václava W.
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Vzdělání

Praxe



Administrativní a obchodní podpora vedení firmy
Fa. Krátký - rodinná firma
červen 1993 – červen 2000  7 let a 1 měsíc 

- Fakturace - Zpracování personální a mzdové agendy - Komunikace a péče o obchodní partnery v

Německu

ruština  začátečník

němčina  výborná

 A - motocykly

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Aktuální témata v pracovně právních vztazích
2021

Převrat ve vysílání zaměstnanců od 30.7.2020 - certifikát
2020

Personalistika v systémech managementu - certifikát
2016

Německý jazyk, četba, lyžování ,cyklistika, jóga, běh, tanec, cestování

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Zájmy



Kde hledám práci
Beroun + 30 km ochota dojíždět
Praha-Malá Strana + 20 km ochota dojíždět
Praha-Motol + 20 km ochota dojíždět
Praha-Smíchov + 20 km ochota dojíždět
Zvole (okres Praha-západ) + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Asistentka
HR Business Partner
HR generalista
HR konzultant
HR specialista
Personalista
Referent
Specialista HR marketingu
Specialista pro rozvoj a vzdělání
Úředník

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Králův Dvůr

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/hr-specialista-obchodni-a-personalni-referent-administrativni-podpora-au-pair-nemecko-administrativni-a-obchodni-podpora-vedeni-firmy-zivotopis-117315
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