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B Rok narozeni 1991

Vysoka Skola Karla Englise v Brnég, a. s.

Management v podnikani
2014 - 2017 - Bakalarské

Stfedni $kola gastronomie a sluzeb, pfispévkova organizace
Podnikani

2009 — 2011 « SS's maturitou

Stredni $kola strojni, stavebni a dopravni, prispévkova organizace
Mechanik elektrotechnickych zafizeni
2006 — 2009 - Vyudceni

HR/Sales specialista

Caster CZ s.r.o.

leden 2024 — dosud + 5 mésict

Planovani a vedeni persondlni agendy ve spolecnosti. Vedeni persondlni evidence. Zajistovani procesu
naboru a pfijimani. Zaji&tovani adapta¢niho procesu novych pracovnikii. Rizeni vztah& se zaméstnanci.
Zpracovavani cenovych kalkulaci. Kompletni servis zakaznikovi formou B2C. Komunikace s dodavateli

(ndkup a dohled nad terminy doddni). Kontrola faktur a dobropisd.

Obchodni referent s AJ

Procentrum s.r.o.

fijen 2020 — prosinec 2023 « 3 roky a 3 mésice

Zajistovani obchodni agendy spolednosti. Komunikace s obchodnimi partnery spoleénosti. Prijimani a
vyfizovani poptavek. Tvorba obchodnich nabidek. Nakup a prodej materialu. Evidence pfijatych a
vydanych faktur v systému Pfiprava podkladd pro pfipravu obchodnich smluv. Zajistovani realizace

zakazek vcetné jejich evidence.

HR generalista

AD Employment

Cervenec 2019 — zari 2020 « 1 rok a 3 mésice

Organizaéni planovani, identifikace ndborovych potreb, rozvoj a trénink zaméstnancd. Zastrfeseni
kompletniho ndborového procesu, spravovani rozpoctu pro persondlni procesy a zajistovani proces(

tykajicich se interni komunikace ve spoleénosti. Headhunt a reporting svému nadfizenému.



® Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

Hr Consultant -permanent placement

Hofmann personal

kvéten 2018 — ¢erven 2019 « 1 rok a 2 mésice

Vyhleddvani novych akvizic, preselect Cv, priizkum trhu, vyhledavani kandidatd — head hunting, socidlni
sité, inzerce (jobs.cz, LinkedIn, apod.). Naborové procesy — rezervace pohovort, vedeni pohovor(,
konstruktivni zpétnd vazba a poradenstvi, vyjednavani nabidek a doruc¢eni B2B, rozvoj podnikani — rozvoj
vztah( s novymi klienty a sluzby pro stavajici klienty, poradenstvi v naboru zaméstnanct, mapovani trhu

prace.

Osobni asistent

Tan cheng yew and partners

kvéten 2017 — duben 2018 « 1 rok

Kazdodenni komunikace s p. Chris lee tanem v anglickém jazyce (Londyn) , sbirani dat z ostatnich
oddéleni firmy, zaddvani dat do interniho systému firmy, pfiprava dokumentt k odesildni na jiné oddéleni

.. o, o
¢i korespondenci a prepojovani hovord.

QI/Team Leader

Enterprise s.r.o

leden 2011 - srpen 2014 « 3 roky a 8 mésict

Komunikace s managementem firmy, vedeni stfedné velkych skupinek pracovnikt (10-15), kontrola
vyrobku na vyrobé (napt. Skoda Auto, Tenneco, Denso, DGS, Knorr Bremse a jiné), zaru¢ovani 100%

kvality zdkaznikovi, administrativa (reporting), zaucovani ostatnich kolegut.

néméina - zacatecnik
Spanélstina - zacatecnik

angliétina - pokrocila

f B - osobni auta

Operaéni systémy
MS Windows 8/10/11
MS Windows XP / Vista/ 7

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlizeé a e-mail

MS Outlook



Grafické a konstruk¢ni programy
Adobe Illustrator / Corel Draw
Adobe Photoshop

Dalsi programy a pocitacové znalosti

Uéetni program Pohoda

I Kurzy Vyhledavani akvizic pomoci socialnich siti
Tento kurz mi pomohl zefektivnit vyhledavani novych klientd a uchazedd, ale predevsim
vyuziti socidlnich siti se zamérenim na obchod.

cervenec 2019

n Zajmy Sport, cestovani, prace s pocitatem.
@ Pfedstava Kde hleddm préci
o praci Liberec + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako

HR Business Partner

HR generalista

HR konzultant

HR specialista

Kou¢

Naboraf

Personalista

Specialista HR marketingu
Specialista pro odménovani a benefity
Specialista pro rozvoj a vzdélani

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Liberec

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/hr-sales-specialista-obchodni-referent-s-aj-hr-generalista-hr-consultant-permanent-placement-osobni-asistent-qi-team-leader-zivotopis-464913
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