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= Vzdélani Masarykova universita
Ekonomika a management - navazujici magistersky studijni program
2008 - 2010 « Vysokoskolské

Vysoka $kola hotelova v Praze 8
Ekonomika a management
2007 — 2008 - Bakalarské

VOS Opava
Rizeni hotelového provozu
2004 — 2007 - Vyssi odborné

Obchodni akademie Ostrava
Obchodni akademie
1999 - 2004 » SS s maturitou

Praxe HR manazer
Promet Corporate Services a.s
srpen 2022 — dosud « 1 rok a 10 mésicl
Vedeni agendy zaméstnanct firmy, spoluprace se mzdovou Uéetni. Ndbor lidi, zpracovani dochdzky,
planovani vzdélavani zaméstnancd, personalni administrativa, reporting vedeni spole¢nosti. Spoluprace
na pfipravé budgetu. Zodpovédnost za nastavovani HR procesU, spoluprédce napfi¢ celou spoleénosti.

Spoluprdace na pripravé smérnic. Adaptace, hodnoceni a odménovani zaméstnancd. Zafizovani

vzdélavacich dotacénich programd EU.

HR Business Partner

Westlogic s.r.o.

duben 2022 — ¢erven 2022 « 3 mésice

Kompletni vedeni agendy zaméstnancl firmy, spoluprdce se mzdovou uéetni. Nabor lidi, zpracovani
dochdzky, pldnovani vzdéldvani zaméstnancd, personalni administrativa, pfiprava persondlnich smérnic,
spoluprace s BOZP, reporting vedeni spole¢nosti. Zodpovédnost za nastavovani HR procesd, spoluprace

naptri¢ celou spolecnosti.



HR feditel / manazer

WALBO GROUP s.r.o.

leden 2020 - duben 2022 « 2 roky a 4 mésice

Kompletni vedeni agendy zaméstnancu firmy, spoluprdce se mzdovou Uéetni. Nabor lidi, zpracovani
dochazky, planovani vzdélavani zaméstnancd, personalni administrativa, pfiprava personalnich smérnic,
spoluprace s BOZP, reporting, revizni ¢innost — kontroly, komunikace s uUrady, exekutory, zpracovani
cestovnich pfikazl. Zajistovani dotadnich programd z EU. Zodpovédnost za nastavovani HR procesd,

spoluprace napfi¢ celou spoleénosti

HR specialista

Nordmeyer SMAG Mining & Drilling Technologies GmbH, od$tépny zavod

srpen 2015 — prosinec 2019 « 4 roky a 5 mésic

Vedeni personalni agendy, ndborova ¢innost, pfiprava HR podkladd,zpracovani mzdového uletnictvi,
predkontace mezd, zpracovani souvisejicich zahraniénich cestovnich pfikazl a servisnich protokold.
(zalohy, ztc¢tovani nakladd, atd.). Zpracovani a evidence personalnich dat tykajicich se od$tépného
zavodu. (Pfechod z firmy Deilmann - firma prodédna i se zaméstanci). 8/2015 — 12/2017 Deilmann-Haniel
Mining Systems GmbH, organiza¢ni slozka Vedeni personalni agendy od A- Z, zpracovani mzdového
uéetnictvi, predkontace mezd, zpracovani souvisejicich zahrani¢nich cestovnich prikazd a servisnich
protokold. (zélohy, zG¢tovani ndkladd, atd.) Prace v systému SAP a Pohoda. Zpracovani pfijatych faktur,
jejich kontace, vedeni valutové pokladny, vystavovani pokladnich dokladd, archivace, obchodni
korespondence, vedeni odpadového hospodafstvi — ISPOP. Pfiprava podkladd a dokumentace pro externi
uéetni (danové priznani, DPH atd.), zpracovani a evidence personalnich dat tykajicich se organizaéni
sloZky, zpracovani posty (datova schranka). Podpora vedeni, obstarani chodu celé kancelare, komunikace
se zfizovatelem v Dortmundu, komunikace s potfebnymi Ufady, organizace kontrolnich Lhdt, atd. Pisemnd i

mluvend komunikace v némeckém jazyce.

Specialist CF R FSS

Siemens, s.r.o.

Cerven 2011 - ¢erven 2015 « 4 roky a 1 mésic

Prace pro némecké zakazniky. Zpracovani nékolika rdiznych typl dokladd ve vice systémech v SAP,
zpracovavani jak internich dokladd, tak externich inland/ausland faktur. Zpracovavani pisemnych
upominek, uétovani zaloh, zadrzného atd. Jak v rdmci koncernu Siemens, tak i mimo néj. Zpracovavani a

7

uctovani faktur a podkladt ndlezejicich k praci. Pisemna i mluvend komunikace v némeckém jazyce.

Passive Products Specialist

Komer¢ni banka, a.s.

Unor 2010 — ¢erven 2011 « 1 rok a 5 mésict

(Specialista zpracovani pasivnich produktt) CPP Ostrava, prace se systémy a programy KB, sprava

portfélia klientd, administrace, zpracovavani dokumentace, komunikace s ostatnimi oddélenimi.



Obchodni zastupce -OSVC
Ceskd poji¢tovna a.s.
2009 - 2010 « 1 rok a 6 mésict

Obchodni zastupce -sjednavani zivotniho a nezivotniho pojisténi.

Obchodni zastupce - Prodej reklamy v radiu
Radio rock
2009 - 2009 « 6 mésict

0SVC. Komunikace s klienty, pfiprava reklamni kampané, spoty.

® Jazyky polstina - zac¢dtecnik
angli¢tina - mirné pokrocila
néméina - pokrocila

¢estina - vyborna

& Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/10/11
MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlizeé a e-mail

MS Outlook

Dalsi programy a pocitacové znalosti
SAP, Pohoda, ABRA, Pinye, Giriton, RON, a jiné HR systémy.

N Kurzy Kurz mzdového tGéetnictvi
Komplexni kurz mzdového ucetnictvi (rozsah 80 h), zakoncen praktickou zkouskou a
certifikaci.

prosinec 2015

A Zajmy Turistika, hudba, vareni, Cetba, jizda autem.



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Ostrava + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako

HR Business Partner

HR generalista

HR konzultant

HR reditel / manazer

HR specialista

NaboraF

Personalista

Project manager organizaéné-ekonomicky
Specialista pro rozvoj a vzdélani

Moznd spoluprace
Plny uvazek
Prace na ZL
Brigady

Q Bydlisté Ostrava

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, 7e uchazed hleda préaci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/hr-manazer-hr-business-partner-hr-reditel-manazer-hr-specialista-specialist-cf-r-fss-passive-products-specialist-obchodni-zastupce-osvc-obchodni-zastu-1010710
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