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= Vzdélani

Praxe

Karolina D.

‘. 776****** B dol***@***.com
B Rok narozeni 1997

Filozoficka fakulta UK Praha
Asijska studia: Koreanistika
zari 2019 — ¢erven 2023 « Bakalarské

Fakulta socidlnich véd UK Praha
Mezinarodni teritoridlni studia
2017 - 2019 « Vysokoskolské

Gymnazium Bohumila Hrabala v Nymburce, pfispévkova organizace
Gymnazium
2013 -2017 « SS's maturitou

Permanent Placement Consultant

Getbid s.r.o.

leden 2024 — dosud + 5 mésict

- nabor zejména v Ceském jazyce - psani a zverejfiovani pracovnich inzeratd - starost o 6 klientl a s tim o

16 pozic (od modrych limeékd po manazerské pozice) - budovani jména GETBID na ¢eském trhu (shdnéni

klientQ, rozsifovani portfolia)

HR konzultant

Randstad

¢ervenec 2023 - prosinec 2023 « 6 mésicl
- nabor a vybér uchazecd (PERM i TEMP) v ¢eském a anglickém jazyce. - vyhledavani novych klientd a
roz$ifovani klientského portfolia - kontakt s potencialnimi kandidaty a kazdodenni komunikace s nimi -
spoluprdce s ostatnimi pobockami spole¢nosti - pfiprava mezd a navrh( na fakturaci - péce o

v , vy P Lo .
zameéstnance - psani a zverejnovani pracovnich inzeratu (fe. Teamio)

HR konzultant junior

Institut jazykového vzdélavani

bfezen 2022 — ¢erven 2023 « 1 rok a 4 mésice

Pécle o nade zaméstnance a lektory (ujistovani se, ze je vée tak, jak ma byt, Ze studenti a lektofi jsou
spokojeni atd.) Uzavirani smluv a vystavovani faktur, vyhleddvani novych zaméstnanct a zaskolovani
novych lektord, zpétnd vazba s nasimi stavajicimi zaméstnanci, vyfizovani poptdvek, vytvareni nabidek a

komunikace se zakazniky.



Lektor korejského jazyka

Na volné noze

Cervenec 2021 — kvéten 2023 « 1 rok a 11 mésicl

Mdm za sebou vyuku vice jak 15 studentd korejstiny - zacdteénickd Urovén (A1-A2), kazdy tyden uéim

okolo 15 hodin

PR, socialni sité
Embassy of the Republic of Korea in Czech Republic
duben 2022 - listopad 2022 « 8 mésicQ

Sprdva socidlnich médii, vytvareni pfispévkl a obsahu, pouzivdni CANVA

Recepéni v administrativé

Institut jazykového vzdélavani

kvéten 2021 — brezen 2022 « 11 mésicd

vyfizovani véech druh( administrativnich zéleZitosti (napf. odpoviddni na e-maily, péce o rozvrh/schiizky,
pfijimani hovor(, Uéetnictvi, vystavovani faktur atd.). Kazdy den bylo zapottebi plnit rdzné ukoly (pécée o
kanceldr, ujistovani se, Ze je vée na sprdvném misté a nic nechybi, vytvareni dokumentl v excelu/word

atd.)

Archivar
Karlova Univerzita
fljen 2019 — leden 2020 « 4 mésice

prace v archivu, prace v excelu - tvorby inventdrnich seznama

Educational Consultant

Southwestern Advantage

listopad 2018 — ¢ervenec 2019 « 9 mésicl

door-to-door selling v Americe, 8 mésiéni pfiprava na léto + intenzivni pfipravny tyden v Nashville,

Tennessee, Educational consultant v Houston, Texas, 72+ hodin tydné, Sest dni v tydnu

Member/Vice-president

AIESEC

bfezen 2018 — ¢ervenec 2019 « 1 rok a 5 mésicl
zatizovani dvou projektd EDISON (jeden na podzim a druhy v zimé&), vedeni tymu o osmi lidech, interview
s potencialnimi studenty pro projekt EDISON, zafizovani veskerych potfebnych véci pro zahrani¢ni
studenty, komunikace na narodni a mezinarodni Urovni (Brazilie, Rumunsko, Ukrajina, Indonésie, ...),
problem solving, souédsti organizaéniho vyboru pro projekt CareerDAYS - New Seller (hleddni novych

firem do projektu - napt. Unicorn, TIMEPRESS, ...)



@ Jazyky rudtina - zacdtecnik
korejstina - mirné pokrocila
angli¢tina - pokrocila

¢estina - vyborna

& Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/10/ 11
MacOS
MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentacni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlize¢ a e-mail

MS Outlook

I Kurzy CERTIFICATE OF PARTICIPATION NSDevil
Uéast na vylepgeni testovani korejského jazyka

prosinec 2022

Social Media Supporter

pomahala jsem Jihokorejské ambasadé s vytvarenim obsahu pro jejich socialni média
(hlavné Instagram)

listopad 2022

Sales School 2019

naucila jsem se, co je to "sales person", jakym zplsobem vést svUj byznys, jak je dilezité
umét komunikovat se svymi zakazniky

cerven 2019

iy Dovednosti Mé silné stranky
Flexibilita
Ochota udit se
Prizpusobivost
Spolehlivost, zodpovédnost



Mohu nabidnout
Empatii
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

ip Zajmy Ve volném case rada chodim na prochazky, poznavam prirodu, cestuji a poznavam cizi
kultury. Rada se také ucim jazyky (planuji se zlepsit v korejstiné a rusting, naudit se

japonsky a norsky) a ¢tu knihy véeho druhu od biografii po fantasy pribéhy.

@ Predstava Kde hleddm praci
o praci Praha-Cerny Most + 10 km ochota dojizdét
Praha-Nové Mésto + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

HR Business Partner

HR generalista

HR konzultant

HR specialista

Naborar

Office manager
Personalista

Specialista HR marketingu

Mozna spoluprace
Plny uvazek
Prace na ZL

Q Bydlisteé Praha-Cerny Most

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedd o préci

@ Garantujeme, e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/hr-konzultant-junior-lektor-korejskeho-jazyka-hr-konzultant-pr-socialni-site-recepcni-v-administrative-archivar-educational-consultant-member-vice-pre-682108
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