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= Vzdélani

Praxe

® Jazyky

Bc. Klara B.

‘. 702****** B bas***@***.cz
B Rok narozeni 1997

Vysoka &kola technicka a ekonomickd Ceské Budé&jovice
Podnikova ekonomika
fijen 2019 — leden 2024 - Bakalarské

Vakantis stfedni $kola a vy$$i odborna skola s.r.o.
Logistické, finan¢ni a postovni sluzby

74 2015 — &erven 2019 « SS s maturitou

Telefonni operatorka
Androméda masaze
74t 2020 — dosud « 3 roky a 9 mésict

komunikace s klienty a masérkami, rozpisy smén, emailova komunikace

Promo
G-car, s.r.o.
fijen 2017 — dosud « 6 let a 8 mésicl

reprezentace spolec¢nosti, aktivni promo

Hosteska
PPM Factum, a.s.
duben 2014 — dosud ¢ 10 let a 2 mésice

aktivni osloveni zdkaznika, komunikace se zdkazniky, pfestaveni produktd a sluzeb, reporting

Uéetni
Ing. Eliska Richtrova, darnovy poradce
bfezen 2018 — kvéten 2018 « 3 mésice

odborna praxe - kontrola nélezitosti dokladt, komunikace s klienty, dané z pfijmu, DPH, prace s Géetnim

systémem Pohoda, postovni sluzby, obchodni dopisy

néméina - pokrocily zac¢atecnik
angliétina - stredné pokrocila

¢estina - vyborna



a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz

CJ Technické Operadni systémy
znalosti MS Windows 8 /10 / 11 zkugeny
MacOS . zkuseny
MS Windows XP / Vista / 7 - zkuseny
Chytry telefon Android - zkuseny
Chytry telefon Apple iOS - zkuseny

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zkuseny
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

Psani véemi deseti - zkuseny

ERP a Ucetni software

Pohoda - pokrocily

Tvorba obsahu a online marketing

Marketing na socialnich sitich - pokrocily

iy Dovednosti Mé silné stranky
Ochota udit se
Pracovitost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Dalsi dovednosti
Optimismus, aktivni pristup, trpélivost, psani poznamek, schopnost time

managementu



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Ceské Budé&jovice + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Account Manager - media, reklama
Administrativni pracovnik
Asistentka

Marketingova komunikace
Mzdova uéetni

Office manager
Personalista

Recepéni v administrativé
Specialista PR

Uéetni

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Ceské Budéjovice

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/hosteska-promo-ucetni-telefonni-operatorka-zivotopis-1263005
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