
Vysoká škola technická a ekonomická České Budějovice
Podniková ekonomika
říjen 2019 – leden 2024  Bakalářské

Vakantis střední škola a vyšší odborná škola s.r.o.
Logistické, finanční a poštovní služby
září 2015 – červen 2019  SŠ s maturitou

Telefonní operátorka
Androméda masáže
září 2020 – dosud  3 roky a 9 měsíců 

komunikace s klienty a masérkami, rozpisy směn, emailová komunikace

Promo
G-car, s.r.o.
říjen 2017 – dosud  6 let a 8 měsíců 

reprezentace společnosti, aktivní promo

Hosteska
PPM Factum, a.s.
duben 2014 – dosud  10 let a 2 měsíce 

aktivní oslovení zákazníka, komunikace se zákazníky, přestavení produktů a služeb, reporting

Účetní
Ing. Eliška Richtrová, daňový poradce
březen 2018 – květen 2018  3 měsíce 

odborná praxe - kontrola náležitostí dokladů, komunikace s klienty, daně z příjmu, DPH, práce s účetním

systémem Pohoda, poštovní služby, obchodní dopisy

němčina  pokročilý začátečník

angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná

 702******  bas***@***.cz
 Rok narození 1997

Bc. Klára B.

ID: 1263005

Vzdělání

Praxe

Jazyky



 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 zkušený 
MacOS zkušený 
MS Windows XP / Vista / 7 zkušený 
Chytrý telefon Android zkušený 
Chytrý telefon Apple iOS zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) zkušený 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
Psaní všemi deseti zkušený

ERP a účetní software 
Pohoda pokročilý

Tvorba obsahu a online marketing 
Marketing na sociálních sítích pokročilý

Mé silné stránky 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Další dovednosti 
Optimismus, aktivní přístup, trpělivost, psaní poznámek, schopnost time
managementu

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Dovednosti



Kde hledám práci
České Budějovice + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Account Manager - media, reklama
Administrativní pracovník
Asistentka
Marketingová komunikace
Mzdová účetní
Office manager
Personalista
Recepční v administrativě
Specialista PR
Účetní

Možná spolupráce
Plný úvazek

České Budějovice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/hosteska-promo-ucetni-telefonni-operatorka-zivotopis-1263005
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