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= Vzdélani Univerzita Hradec Kralové
Jazykova a literarni kultura
2018 - 2019 « Vysokoskolské

Univerzita Hradec Kralové
Literarni dokumentaristika a teorie ¢tenarstvi
zari 2013 - 2015 « Vysokoskolské

Gymnazium Vysoké Myto
Gymnazium
2005 - 2013 « SS s maturitou

Zakladni skola Javornického Vysoké Myto
bez zaméreni

2000 - 2005 - Zakladni

Praxe Recepéni v cestovnim ruchu
Tenisovy klub Havli¢kav Brod, z.s.
duben 2021 — dosud « 3 roky a 2 mésice
Obsluha rezervacniho systému, komunikace se zdkazniky véetné telefonické komunikace, obsluha malého

bistra.

Recepéni v cestovnim ruchu

RWE Prosek

zafi 2012 — ¢ervenec 2013 « 11 mésicl

Obsluha recepce, vyfizovani telefonatl , komunikace se zakazniky a obchodnimi partnery, véetné

komunikace v AJ.

Hlidani déti, obor Sluzby

Au pair

2012 -2013 « 1 rok a 6 mésicl

Au pair v USA (2012), UK (2013) Péce o déti s aktivnim uzivani A

® Jazyky francouzstina - zacatecnik
angli¢tina - pokrocila

¢estina - vyborna



a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

N Kurzy

iv Dovednosti

3 Zajmy

f B - osobni auta

Operacni systémy
MS Windows 8/10/ 11
MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlize¢ a e-mail

MS Outlook

Grafické a konstruk¢ni programy
Adobe Photoshop

Personalistika

Orientace v pracovné pravni legislativé, vyuzivani prostredkd vypocetni techniky, tvorba
a spravovani dokumentld v administrativné personalni ¢innosti, vedeni agendy povinnych
lékarskych prohlidek, BOZP a PO ve firmé, organizovani vzdélavani zaméstnancd,
zajistovani ndborovych ¢innosti, tvorba a pouzivani systémud hodnoceni a odménovani
zaméstnancd, organizovani kolektivniho vyjednavani

listopad 2023

Plavdik
cerven 2023

Mé silné stranky

Aktivni pFistup

Flexibilita

Ochota ucit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Dcera, cestovani, komunikace s lidmi, sport, vareni, ¢etba, pfiroda, vzdélavani se.






@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Havli¢kuv Brod + 25 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Logistik

Obchodni referent

Office manager
Personalista

Pracovnik back office
Recepéni v cestovnim ruchu
Referent

Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek

Q Bydlisté Havli¢kGv Brod

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, 7e uchazed hleda préaci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/hlidani-deti-obor-sluzby-recepcni-v-cestovnim-ruchu-zivotopis-442375
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