
Univerzita Palackého v Olomouci
Andragogika v profilaci na personální management
září 2007 – srpen 2009  Bakalářské

AMADEUS spol. s r. o.
Denní studium AJ - zakončené státní zkouškou
září 1998 – červen 1999  Vyšší odborné

Střední odborná škola obchodu a služeb, Olomouc, Štursova 14
Obchodník - zaměření ekonomické
září 1993 – červen 1998  SŠ s maturitou

Hlavní účetní
Sigmet spol. s r.o.
listopad 2012 – dosud  11 let a 8 měsíců 

Kompletní vedení účetní agendy, zodpovědnost za správnost a včasnost výstupů z účetnictví. Zpracování

přiznání k DPH, kontrolní hlášení, souhrnné hlášení. Zpracování a účtování mezd. Zpracování měsíční

uzávěrky, inventarizace účtů. Příprava podkladů a spolupráce s auditorem na roční účetní závěrce.

Komunikace s orgány státní správy a s auditorem.

Obchodní referentka
Everlift spol. s r.o., Olomouc
říjen 2003 – srpen 2005  1 rok a 11 měsíců 

Příprava podkladů pro obchodní jednání a uzavírání obchodních smluv. Zajišťování realizace zakázek a

jejich evidence. Jednání se zákazníky a jejich evidence podle typů zakázek.

Fakturantka
GECO TABAK, a.s.
březen 2001 – říjen 2003  2 roky a 8 měsíců 

Příjem a vyřizování telefonických objednávek, osobní jednání se zákazníky. Získávání nových zákazníků a

jejich registrace. Vedení hotovostní pokladny a archivace dokladů.

 604******  vik***@***.cz
 Rok narození 1978

Bc. Radka V.

ID: 1293023

Vzdělání

Praxe



Recepční
Hotel Prachárna, Olomouc
květen 2000 – únor 2001  10 měsíců 

Vyřizování tuzemské a zahraniční korespondence a objednávek na recepci. Jednání s klienty, organizace

školení, zodpovědnost za pokladní hotovost a směnárnu.

němčina  začátečník

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Android pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) začátečník 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook začátečník

Další programy a počítačové znalosti 
MyGem - účetní software PERM - mzdový software

Rekvalifikační kurz
Účetnictví a daňová evidence
2012

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Samostatnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti



Četba, sport, rodinaZájmy



Kde hledám práci
Olomouc + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Hlavní účetní
Mzdová účetní
Účetní

Možná spolupráce
Plný úvazek

Olomouc

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/hlavni-ucetni-obchodni-referentka-fakturantka-recepcni-zivotopis-1293023
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