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= Vzdélani Univerzita Palackého v Olomouci
Andragogika v profilaci na personalni management
zari 2007 — srpen 2009 - Bakalarské

AMADEUS spol. s . o.
Denni studium AJ - zakondené statni zkouskou
zari 1998 — ¢erven 1999 « Vy&si odborné

St¥edni odbornd £kola obchodu a slufeb, Olomouc, Stursova 14
Obchodnik - zaméreni ekonomické
741 1993 — &erven 1998 « SS s maturitou

Praxe Hlavni G&etni
Sigmet spol. s r.o.
listopad 2012 — dosud « 11 let a 8 mésicd

Y

Kompletni vedeni Uéetni agendy, zodpovédnost za spravnost a véasnost vystupl z Ucetnictvi. Zpracovani

v

priznani k DPH, kontrolni hlageni, souhrnné hlaseni. Zpracovani a G¢tovani mezd. Zpracovani mésic¢ni

uzavérky, inventarizace uctd. Pfiprava podkladd a spoluprdce s auditorem na ro¢ni Ucetni zavérce.

Komunikace s organy statni spravy a s auditorem.

Obchodni referentka

Everlift spol. s r.o., Olomouc

fljen 2003 — srpen 2005 « 1 rok a 11 mésicl

Priprava podkladd pro obchodni jednani a uzavirani obchodnich smluv. Zajistovani realizace zakazek a

jejich evidence. Jedndni se zdkazniky a jejich evidence podle typt zakdzek.

Fakturantka

GECO TABAK, a.s.

bfezen 2001 - Fijen 2003 « 2 roky a 8 mésicd

Pfijem a vyfizovani telefonickych objedndvek, osobni jedndni se zédkazniky. Ziskdvani novych zdkaznik( a

jejich registrace. Vedeni hotovostni pokladny a archivace dokladd.



Recepéni

Hotel Pracharna, Olomouc

kvéten 2000 — Unor 2001 « 10 mésicl

Vyfizovani tuzemské a zahrani¢ni korespondence a objedndvek na recepci. Jednani s klienty, organizace

Skoleni, zodpovédnost za pokladni hotovost a sménarnu.

® Jazyky némdina - zacatecnik
angli¢tina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

a ﬁidiésk? (=) B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10 / 11 - pokrotily

Chytry telefon Android - pokrocily

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily
Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zacatecnik
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - zacatecnik

Dalsi programy a pocitac¢ové znalosti

MyGem - Uéetni software PERM - mzdovy software

N Kurzy Rekvalifikaéni kurz
Uéetnictvi a dafiova evidence
2012

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota udit se
Samostatnost

Mohu nabidnout
Empatii
Logické mysleni

Srozumitelna a efektivni komunikace



53 Zajmy Cetba, sport, rodina



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Olomouc + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Hlavni uéetni
Mzdova uéetni

Uéetni

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Olomouc

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databaze uchazedli o praci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/hlavni-ucetni-obchodni-referentka-fakturantka-recepcni-zivotopis-1293023
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